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REPUBLIKA E SHQIPERISE

AUTORITETI PORTUAL DURRES
Késhilli Drejtues

VENDIM

NrO® , daté 9T ,0T , 2023

MBI
MIRATIMIN E RREGULLORES PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E BRENDSHEM TE
AUTORITETIT PORTUAL DURRES

Késhilli Drejtues né mbledhjen e tij té datés 27.07.2023, pasi mori né shqyrtim propozimin
e paraqitur nga Drejtoria Ekzekutive, mbéshtetur né:

Ligjin nr. 9130 daté 08.09.2003 “Pér Autoritetin Portual” neni 15, pika 2, Vendimin nr. 596
daté 10.09.2004 té Késhillit té Ministrave “Pé&r miratimin e statusit té Autoritetit Portual
Durrés dhe pér riorganizimin e tij”, neni 9, pika 2, Vendimin nr. 24 daté 15.03.2006 té
Késhillit Drejtues “Mbi miratimin e Rregullores sé Késhillit Drejtues té APD-sé”, neni 16/2,
Vendimin Nr 17, daté 19.12.2022 té Késhillit Drejtues, “Mbi miratimin e Strukturés
Organizative, Organikés dhe numrit té punonjésve té Autoritetit Portual Durrés”,

Nisur nga ndryshimet né Strukturén Organizative dhe Organikén e APD-sé dhe pér rrjedhojé
ndryshime né role, funksione, pérgjegjési dhe detyra té APD-sé

Me qéllim pércaktimin e organizimit, ményrés sé funksionimit té té gjithé strukturave

pérbérese si dhe ményrés sé menaxhimit té APD-sé, né zbatim té akteve ligjore e nénligjore
né fugi dhe né pérputhje me zhvillimet e projekteve né APD,

Vendosi:

1. Té miratojé “Rregulloren pér organizimin dhe funksionimin e brendshém té Autoritetit
Portual Durrés”, sipas dokumentit bashkélidhur, pjesé pérbérése e kétij vendimi.

2. Vendim nr. 8, daté 18.03.2016 i Késhillit Drejtues té APD-sé “Mbi miratimin e rregullores
pér organizimin dhe menaxhimin e Autoritetit Portual Durrés”, shfugizohet.
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3. Ngarkohet Drejtoria Ekzekutive e APD-sé pér zbatimin e kétij vendimi.

Ky vendim hyn né fugi menjéheré.

KRYETARE E KESHILLI‘-
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KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME
1. HYRJE

Autoriteti Portual Durrés pérgatiti kété rregullore organizative dhe manaxheriale, duke marré né
konsideraté legjislacionin pérkatés, strukturén organizative aktuale, statusin dhe funksionimin e
APD.

Domosdoshméria e késaj rregullore, buron nga objektivi gé ka Autoriteti Portual Durrés, pér
gjetjen e praktikave dhe koncepteve inovative t€ menaxhimit, pér té ofruar shérbime portuale dhe
logjistike né njé nivel sa mé cilésor. APD me investimet e kryera dhe me formén e re té organizimit,
po pérgatitet t’i pérgjigjet ritmeve dhe kérkesave té zhvillimit té vazhdueshém té teknologjisé sé
tregut té transportit, pér pritésit dhe dérguesit e mallit, si dhe té& pérshpejtimit té flukseve té
l8vizjeve pér produktet dhe I&ndét e para shqiptare, né tregun global dhe anasjelltas.

Rregullorja krijon kuadrin e nevojshém rregullator pér té realizuar funksionim sa mé té kontrolluar
dhe harmonik té organeve dhe njésive administrative, né drejtim té rritjes sé performancés dhe
menaxhimit gjithnjé e mé efektiv té profilit t&¢ APD “Port Administrues Toke”.

Duke marré né konsideraté objektivat e zhvillimit, kjo rregullore pércakton pérgjegjésité e
drejtueséve dhe punonjésve, kundrejt zhvillimit té ardhshém té portit.

Né lidhje me veprimtaring, ky dokument pérbén njé angazhim té géndrueshém ndaj pérpunimit
dhe transportit t€ mallrave, administrimit dhe zhvillimit té infrastrukturés, territorit, si dhe
mbrojtjes sé mjedisit.

APD éshté gjithashtu pérgjegjés ndaj institucioneve té tjera publike, pér prezantimin e njé
rregulloreje me informacionin e nevojshém mbi veprimtaring, organizimin dhe pérgjegjésité né
pérputhje me kérkesat ligjore.

2. BAZA LIGJORE

Rregullorja e Brendshme “Pér organizimin dhe menaxhimin e Autoritetit Portual Durrés” do té
mbéshtetet tek:

- Vendimi i1 Késhillit Drejtues Nr. 17, daté 19.12.2022 “Mbi miratimin e Strukturés
Organizative, Organikés dhe numrit té punonjésve té Autoritetit Portual Durrés
- VKD Nr. 18, daté 19.12.2020 “Pér miratimin e Strukturés sé Pagave té Punonjésve té
Autoritetit Portual Durrés”
I ———
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- Ligji Nr. 9130, dat€ 08.09.2003 “Pér Autoritetin Portual”

- VKM Nr. 596, daté 10.09.2004 “Pér Miratimin e Statusit té€ Autoritetit Portual dhe
Riorganizimin e tij”

- Kodi i Punés sé Republikés sé Shqipérisé

- Kodi Etik né APD

- Ligji Nr.9367, daté 07.04.2005 “Pér parandalimin e konfliktit t€ interesave n€ ushtrimin e
funksioneve publike”, i ndryshuar

- Kontrata Kolektive e Punés Nr. 460, daté 10.02.2021

- Procedura “Rolet Organizative, Pérgjegjésit€ dhe Autoritetet”, miratuar me Urdhérin e
Brendshém Nr. 3514/2, daté 22.12.2020, i ndryshuar me U.B Nr. 711, daté 02.03.2021

- Urdhérit t€& Ministrit t€ Financave Nr. 108, daté 17.11.2016 “Pér miratimin e Manualit té
Menaxhimit Financiar dhe Kontrollit, Kapitulli III, paragrafi 3.1 “Politikat dhe praktikat
gé lidhen me burimet njerézore”

3. QELLIMI I RREGULLORES

Rregullorja, ka pér géllim té reflektojé dhe té konsiderojé né térésiné e saj, ndryshimet, g¢ APD
ka béré né strukturén organizative, né menaxhimin e operacioneve dhe zhvillimeve té burimeve
njerézore, né planin e administrimit t& tokés, né implementimin e sistemeve té reja té administrimit
financiar dhe t& mirémbajtjes.

Rregullorja mbéshtet modelin e organizimit té administrimit t€ porti mbi strategjiné e cila ka si
géllim, rritjen e eficencés né administrimin e portit, transparencés dhe krijimin e njé baze té
géndrueshme dhe profesionale pér marrjen e vendimeve nga drejtuesit népérmjet zbatimit té
proceseve té evidentimit dhe kontrollit té shpenzimeve dhe té té ardhurave pér operacionet e
Kryera.

Ndér té tjera, kjo rregullore ka pér géllim té orientojé drejtuesit dhe punonjésit e APD, dhe té
informojé té interesuarit qé zhvillojné aktivitete né port si dhe institucionet apo organet shtetérore.

Népérmjet késaj rregullore, ¢do palé e interesuar mund té mésojé mé shumé rreth institucionit té
APD, organizimit té tij, té drejtave, pérgjegjésive dhe veprimtarisé sé tij. I ndihmon ato té
pércaktojné se cili divizion, drejtori apo njési mund té kontaktohet pér té kérkuar informacion dhe
i siguron atyre akses né informacionin e disponuar.

4. OBJEKTIVI | RREGULLORES

Rregullorja do té krijojé kuadrin e nevojshém rregullator, pér té realizuar funksionim sa mé té
kontrolluar dhe harmonik té trupés vendimmarrése dhe ekzekutive, né drejtim té rritjes sé
performancés dhe menaxhimit gjithnj€ e mé efektiv té profilit t¢ APD si “Port Administrues Toke”.
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Rregullorja do té sigurojé né njé shkallé mé té larté, bashkéveprimin e Drejtorisé Ekzekutive me
Divizionet, Drejtorité, Njésité menaxhuese, pér té pasur njé disipliné administrative dhe financiare
sa mé koherente dhe operative, né shérbim té operatoréve té ndryshém gé kryejné aktivitete né
Port.

Rregullorja, do té garantojé zhvillim dhe menaxhim mé efektiv té burimeve njerézore, né funksion
té implementimit té sistemeve té reja té administrimit financiar dhe té mirémbajtjes apo
ndryshimeve té teknologjive té reja.

Rregullorja do té garantojé njé sistem sa mé transparent né menaxhimin e pasurisé publike dhe
vendimmarrjes né raport me publikun dhe operatorét gé ofrojné shérbime né Port.

5. TE PERGJITHSHME

5.1 Porti i Durrésit

Porti i Durrésit éshté ndér portet kryesore né detin Adriatik dhe njé nyje e réndésishme pér
transportin lokal dhe mé gjeré. Ky pozicion strategjik gjeografik dhe jo vetém, kérkon ushtrimin e
pérgjegjésive né njé nivel té larté, né ményré eficente té standartizuar.

Porti i Durrésit éshté Porti me prekjet mé té médha té anijeve me konteineré, mallra rifuzo dhe
pasagjeré né Shqipéri dhe i mbéshtet kéto industri duke pérpunuar rreth 80 % té mallrave qé hyjné
¢do vit né vend.

Népérmjet veprimtarisé sé portit, jané krijuar mbi 2000 vende pune. Pér té mbajtur kété nivel, porti
vazhdimisht i pérgjigjet kérkesave pér terminale moderne mbi pérpunimin e mallrave, si dhe pér
projekte né lidhje me infrastrukturén dhe transportin.

5.2 Emri dhe simbolet

Autoriteti Portual Durrés do té vendosé emrin e tij né té gjithé kontratat, faturat, vendimet apo
urdhérat e mbajtuar né emér dhe pér llogari té tij.

Autoriteti Portual Durrés nuk duhet té lejojé zhvillimin e aktiviteteve tregtare duke pérdorur njé
emér gé nuk éshté né pérputhje me pércaktimet ligjore ose nuk éshté pércaktuar né ményre
korrekte.

Vula zyrtare e Autoritetit Portual duhet té jeté e aprovuar sipas rregullave né fuqi.

Sipas diversitetit té shérbimeve dhe aktiviteteve, Autoriteti Portual Durrés, mund té vé né pérdorim
vula té tjera pér géllime té pércaktuara dhe té pérdorura vetém né dokumenta té pércaktuara.

Logo zyrtare e Autoritetit Portual Durrés pérshkruhet dhe pérfagéson:
I ———
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a) Idené e anijeve té ankoruara né port, t€ cilat jané lidhur me emrin “Autoriteti Portual Durrés”
duke krijuar njé trup solid. Stilizimi i anijeve té ankoruara né port kujton shkronjat D(Durrés),
P(Port) dhe numrin 1 (i pari). Tre vijat poshté djathtas simbolizojné ujin e geté né Portin e
Durrésit, dmth siguriné dhe garanciné gé ofron ky Port.

b) Asnjé ndryshim apo lévizje i elementéve té logos nuk éshté i lejuar. Pérdorimi pér géllime
tregtare i logos nga té treté éshté i ndaluar.

5.3 Objektivat e APD

Né pérputhje me objektivat e pércaktuara né ligjin nr.9130, daté 08.09.2003 “Pér Autoritetin
Portual”, dhe statutin e APD, duhet:

1) Té drejtojé dhe kontrollojé ofrimin e shérbimeve portuale né portet nén administrimin e tij;

2) Té realizojé drejtimin administrativ té veprimtariseé né fushat e detarisé dhe
té zonés detare pérkatése, si dhe té bashkérendojé marrédhéniet me organet shtetérore.

3) Té béjé té frytshém dhe mé té orientuar né drejtim té ekonomisé sé tregut Autoritetin
Portual, té rrisé konkurrencén, té zhvillohet ekonomikisht pérmes investimeve té
drejtpérdrejta nga sektori privat, pér zvogélimin e shpenzimeve publike dhe modernizimin
e porteve;

4) Té shndérrojé portet g€ ka nén administrim dhe mbikéqyrje nga “porte shérbimi” né “porte
administrues toke”, pér té rritur pavarésiné e tyre tregtare;

5) Né bashképunim me aktorét e réndésishém né port dhe institucionet e tjera, té sigurojé gé
Porti i Durrésit té jeté i integruar me sisteme té tjera té infrastrukturés sé transportit né
Shqipéri dhe né vendet fqinje;

6) NEé bashképunim me institucione té tjera, té lehtésojé rritjen e tregétisé népérmjet portit té
Durrésit;

7) N&é bashképunim me Drejtoriné e Pérgjithshme Detare dhe Kapitenering, té menaxhojé né
ményré té géndrueshme dhe té arsyeshme pérdorimin e sigurté dhe mirémbajtjen e kanalit
hyrés né Portin e Durrésit.

5.4 Funksionet
1) Né pérputhje me funksionet e pércaktuara né ligjin pér Autoritetin Portual, APD duhet:

a) Té planifikojé strategji pér zhvillimin dhe operimin e Portit té€ Durrésit me géllim realizimin

e objektivave tregétaré konkurues;
I ———
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b) Té& sigurojé territorin tokésor, ujor dhe infrastrukturén e nevojshme pér zhvillimin dhe
operimin e Portit té Durrésit;

c) Té zhvillojé dhe manaxhojé veté Portin e Durrésit, apo té lejojé kundrejt kontrollit, né
pérputhje me legjislacionin né fuqi si dhe marrédhéniet kontraktuale me té tretét, qé té tretét
(psh. operatorét e terminaleve ose stivadorét etj.) t& marrin pjesé né zhvillimin apo
manaxhimin e tij;

d) Teé ofrojé veté operacione, shérbime pér mirémbajtjen e infrastrukturés dhe superstrukturés
né Portin e Durrésit, dhe té ndjeké politika gé kéto shérbime, kundrejt kontrollit dhe né
pérputhje me legjislacionin né fuqi si dhe mardhéniet kontraktuale me té tretét, duke
pérfshiré edhe shogérité kongensionare, té ofrohen nga té tretét;

e) Té promovojé dhe marketojé Portin e Durrésit;

f) Té lehtésojé integrimin e sistemeve té infrastrukturés dhe logjistikés sé Portit té Durrésit,
me sistemet e llojeve té tjera té transportit jashté kétij té fundit;

g) Té menaxhojé, té thellojé dhe mirémbajé kanalin hyrés pér né dhe nga baseni i Portit té
Durrésit;

h) Né bashképunim me Kapitenering, té drejtojé lévizjen e anijeve né Portin e Durrésit;

i) Té pérmbushé funksionet e tjera té cilat i jané besuar APD, né bazé té ligjeve dhe
rregulloreve né fugi.

2) APD do té pérmbushé funksionet sipas pikés 1, né njé ményré:
a) mbrojtése dhe té sigurté;
b) mbéshtetése ndaj mbrojtjes mjedisore;
c) efektive dhe eficente:
d) té arsyeshme nga ana tregétare;

e) duke pasur né konsideraté komunitetin né aférsi té Portit té Durrésit.
5.5 Té drejtat dhe pérgjegjésité
1) APD ka té drejté dhe mund:
a) Te fitojé dhe té marré né pérgjegjési administrimi, pasuri té luajtshme ose té paluajtshme;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

b) Té lidhé kontrata, marréveshje, té japé me qira;
c) Té kontraktojé agjenté, konsulenté ose sipérmarrés;

d) Té formojé, marré pjesé né formimin e partnershipeve, jointventure ose marréveshjeve te
tjera té bashképunimit pér ushtrimin e objektivave dhe funksioneve;

e) Té angazhohet né biznes, sipérmarrje ose veprimtari gé rrjedhin nga pérmbushja e
aktiviteteve té veta;

APD né pérmbushje té funksioneve té veta, kryen té gjitha veprimet e duhura dhe ndérmerr té
gjitha iniciativat e nevojshme né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

APD é&shté pjesé e politikés kombétare portuale dhe té transportit duke dhéné kontribut né
promovimin e avantazheve konkuruese té objektivave tregétare t&€ Shqipérisé. Pér kété arsye
mbéshtet arritjen e objektivave socialé dhe ekonomiké né nivel lokal, rajonal dhe kombétar
duke siguruar infrastrukturén portuale gé i nevojitet vendit;

Autoriteti Portual Durrés éshté person juridik, i cili organizohet dhe funksionon né pérputhje
me dispozitat e ligjit Nr.9130, daté 08.09.2003 “Pér Autoritetin Portual *, t& Statutit t& miratuar
me VKM Nr.596, daté 10.09.2004 “Per miratimin e statutit t& Autoritetit Portual Durrés dhe
pér riorganizimin e tij” si dhe n€ pérputhje me legjislacionin né fuqj;

APD, né menaxhimin e Portit té Durrésit angazhohet né veprimtarité portuale té lidhura me
transportin detar té mallrave dhe pasagjeréve, shérbime té pérpunimit dhe magazinimit, si dhe
aktivitete té tjera dhe veprimtari té cilat konsiderohen té nevojshme pér té mbéshtetur
operacionet portuale, té pércaktuara né ligjet, aktet nénligjore dhe rregulloret pérkatése;

APD menaxhon dhe administron pronén publike, si dhe ¢do té drejté lidhur mé té, né pérputhje
me ligjet, aktet nénligjore dhe rregulloret pérkatése;

APD pércakton tarifat pér tu paguar lidhur me anijet, mjetet, mallrat, shérbimet qé sigurohen
né lidhje mé to, magazinimin, administrimin e territorit, siguriné dhe subjektet gé kané akses
dhe pérdorin Portin e Durrésit. Tarifat portuale té miratuara né pérputhje me ligjin dhe rregullat
né fugi, béhen te ditura dhe té aksesueshme dhe jané publike pér té gjithé operatorét dhe
pérdoruesit e portit;

APD duhet té marré masat e nevojshme pér ruajtjen e rendit, mbrojtjen dhe siguriné e
personave dhe pasurisé né port, né pérputhje me aktet ligjore pér siguriné né port dhe planet
apo rregulloret e sigurisé té miratuara pér kété qéllim;

Gjaté fazés sé kalimit né statusin e Land Lord Port dhe né pérfundim té procedurave té
koncesionit té ndjekura nga Ministria e linjés né rolin e Autoritetit Kontraktues, menaxhimi,
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operimi dhe mirémbajtja Terminalit té Trageteve dhe Terminalit Lindor u ka kaluar shogérive
koncesionare né pérputhje me termat kontraktualé, dokumentat e konkurimit dhe legjislacionin
né fuqi dhe ndérkohé ka lidhur kontraté shérbimi mbi Terminalin e Konteineréve .

10) Aktualisht APD operon né ményré té drejtépérdrejté né Terminalin Peréndimor, duke kryer
dhe ofruar shérbimet e mirémbajtjes sé infrastrukturés dhe pajisjeve dhe mekanizmave né
pronési té tij;

11) APD Ka si géllim, dhe ndjek politika pér privatizimin e shérbimeve né kontrata shérbimi ose
kongensioni, ku sipas pérgjegjésive té pércaktuara né to, ushtron kontrollin pér té garantuar
mbarévajtjen dhe zbatimin e kontratave duke zhvilluar dhe implementuar standardet
ndérkombétare portuale;

12) APD ndjek dhe zbaton Master Planin e Zhvillimit té Portit dhe propozon e ndjek azhornimet e
nevojshme té tij;

13) Né ushtrimin e pérgjegjésive, APD, kryesisht lehtéson tregétiné e brendshme dhe
ndérkombétare duke dhéné kontribut né arritjen e objektivave ekonomiké dhe socialé.

KREU 11

STRUKTURA E AUTORITETIT PORTUAL DURRES

1. ORGANET E AUTORITETIT PORTUAL DURRES JANE:
a) Késhilli Drejtues;
b) Drejtori Ekzekutiv

Organet e Autoritetit Portual Durrés ndihmohen e késhillohen nga Késhilli Konsultativ i portit.
Organizimi dhe funksionimi i késhillit konsultativ té portit béhet me urdhér té ministrit pérgjegjés
pér portet shqiptare.

Administrata, nénkupton té gjitha strukturat dhe punonjésit e Autoritetit Portual Durrés, pérvec
Késhillit Drejtues té kétij té fundit.

2. STRUKTURA ORGANIZATIVE
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Struktura administrative e Autoritetit Portual Durrés éshté ajo e pércaktuar né Vendimin e Keshillit
Drejtues, té miratuar.

Struktura éshté e ndértuar sipas detyrave funksionale dhe pérbéhet nga:

- Drejtori i Pérgjithshem Ekzekutiv;
- Drejtorét e Divizioneve;

- Drejtori i Drejtorisg;

- Pérgjegjés Njésie;

- Specialist;

3. FUNKSIONET E STRUKTURAVE

Struktura administrative e Autoritetit Portual Durrés éshté ajo e pércaktuar né Vendimin nr. 17,
daté 19.12.2022, té Keshillit Drejtues.

Struktura éshté e ndértuar sipas detyrave funksionale dhe pérbéhet nga:

- Drejtori i Pérgjithshem Ekzekutiv;
- Drejtorét e Divizioneve;

- Drejtori i Drejtorisg;

- Pérgjegjés Njésie;

- Specialist;

3.1 KESHILLI DREJTUES

1) Ministri i Linjés, eméron anétarét pér Késhillin Drejtues té€ APD, sipas kritereve té pércaktuara
né ligj.

2) Rregullat p&r mbledhjen, organizimin, kompetencat dhe vendimmarrjen e Késhillit Drejtues
dhe sekretarisé pércaktohen né njé rregullore té veganté.

3) Misioni i Késhillit Drejtues éshté té mbéshtesé dhe zhvillojé géllimet dhe objektivat e APD, tu
shérbejé interesave ekonomike té rajonit Durrés dhe Shqipérisé si dhe té garantojé statutin e
APD.

4) Roli i Késhillit Drejtues éshté té sigurojé njé udhéhegje novative dhe té pérgjegjshme né
menaxhimin e APD, si dhe gé té gjitha zhvillimet té rrisin mundésité ekonomike, potencialin
e punésimit dhe integritetin mjedisor té zonés portuale.
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5) Né mbéshtetje té Kkétij roli, Késhilli Drejtues dhe Drejtoria Ekzekutive e APD, do té
bashképunojné me organizma publik dhe privat si partner né fusha té interesit té pérbashkét.

6)

7)

8)

Késhilli Drejtues, me iniciativé apo me propozim té Drejtorisé Ekzekutive vendos pér céshtje
té réndésishme né lidhje me aktivitetin operacional, tregtar financiar, ekonomik, social t&¢ APD.
Kompetenca vendimmarrése e Késhillit Drejtues pércaktohet né ligj, akte nénligjore dhe
rregulloret pérkatése.

Késhilli Drejtues:

3)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

i)

miraton, amendon dhe shfugizon rregulloret e funksionimit dhe veprimtarisé sé APD;

miraton Kodin e Etikés, dhe shpérndarjen, organizimin dhe trajtimin financiar té burimeve
njerézore té APD;

vendos dhe rishikon sistemin e pagave té anétaréve té tij, Drejtorit t& Pérgjithshém
Ekzekutiv dhe punonjésve té APD, dhe bén rekomandimet tek Ministri i linjés;

kujdeset dhe vendos né lidhje me pronén publike dhe té drejtat e lidhura me tg;

cakton tarifat pér tu paguar né lidhje me anijet, mjetet, mallrat dhe personat gé hyjné apo
pérdorin portin dhe shérbimet gé sigurohen né lidhje me to mbéshtetur né propozimet e
Drejtorisé Ekzekutive apo Operatoréve té autorizuar;

vendos pér shpérndarjen e drejté t& burimeve financiare dhe njerézore;
vendos pér emérimin dhe shkarkimin e Drejtorit Ekzekutiv;
miraton Planet e Biznesit dhe investimet;

vendos mbi marrjen e kredive dhe dhénien e huave;

Pérvec sa éshté parashikuar né ligj dhe ne aktet nénligjore, Késhilli Drejtues do té vendosé
edhe né lidhje me:

a)

b)
c)
d)
e)

delegimin e té drejtave dhe pérgjegjésive pér Drejtorin e Pérgjithshém Ekzekutiv té
Autoritetit Portual;

miratimin e strukturés organizative dhe numrit té punonjésve té Autoritetit Portual,
emérimin dhe shkarkimin e audituesve;
emérimin dhe shkarkimin e sekretarit té Késhillit Drejtues;

politikat pér privatizimet e sektoréve dhe operacioneve né port;
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f)

9)
h)

pércaktimin e lejeve té operimit dhe numrit te licencave pér operatorét e autorizuar;
zgjerimin e territorit;

politikat financiare dhe té trajtimit té debitoreve;

3.2 DREJTORI | PERGJITHSHEM EKZEKUTIV

3.2.1 Objektivi strategjik: Politika Portuale Europiane

1) Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, kujdeset pér rritjen dhe zhvillimin e portit té Durrésit,
performanceé té miré té shérbimeve, duke dhéné kontribut né pérmbushjen e ambicies pér njé
politiké portuale europiane.

2)

3)

4)

Drejtori i Pérgjithshém, ndérmerr iniciativat e duhura pér klimén e biznesit pér klientét duke:

a)

b)

krijuar klimén e duhur té biznesit pér klientét, investitorét dhe Operatorét e shérbimeve dhe
terminaleve, duke investuar né Infrastrukturé, fasilitete dhe shérbime mbéshtetése, brenda
zonés portuale dhe kur éshté e nevojshme jashté saj, né ményré gé té zhvillojé kompleksin
portual né térési.

ushtruar njé politiké dinamike pér pérmirésimin e performancés sé Operatoréve té
shérbimeve dhe Kongesionaréve té cilét ushtrojné aktivitetin né port.

Drejtori i Pérgjithshém, ndérmerr iniciativat e duhura pér administrimin e APD duke:

a)

b)

c)

d)

Propozuar struktura organizative drejtimi té cilat lejojné qé APD, té ushtrojé funksionet e
saj né ményré té pavaruar, pa konflikte interesi.

ndjekur parimet e geverisjes sé miré, duke pérfshiré transparencén dhe mos-diskriminimin
né lidhje me klientét, operatorét, investitorét, partnerét dhe punonjésit e APD.

u kujdesur pér marrédhénie té mira fginjésie me komunitetin duke promovuar vlerat
pozitive té portit té Durrésit.

duke ruajtur dhe pérforcuar performancén né té gjithé aktivitetin portual dhe standardet né
lidhje me mjedisin dhe mbrojtjen.

Drejtori i Pérgjithshém ndérmerr iniciativat e duhura pér autonominé e APD duke:

a)

ruajtur autonominé financiare té APD, pérsa i pérket investimeve dhe menaxhimit té té
ardhurave.
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b)

d)

siguruar gé APD té keté nén kontroll cilésiné e performancés pér shérbimet e réndésishme
gé ofrohen nga operatorét e kontraktuar.

evituar shpérndarjen e kompetencave té njohura nga legjislacioni né fuqi, té cilat lidhen me
geverisjen e portit, né subjekte apo institucione té tjera;

parandaluar praktikat kufizuese dhe té thjeshtojé progedurat né lidhje me miratimin dhe
planifikimin, si psh né lidhje me doganat dhe procedurat e tjera administrative.

3.2.2 Objektivi Strategjik: Marrédhéniet me Jashté

1) Drejtori i Pérgjithshém, do té pérforcojé marrédhéniet me té gjitha palét e interesuara brenda
dhe jashté portit, népérmjet mbéshtetjes, ndérveprimit, dhe angazhimit né evente dhe inciativa
me kontribut né komunitet.

2)

3)

Drejtori i Pérgjithshém, ndérmerr iniciativat e duhura pér marrédhéniet me median dhe
marketingun dhe afrimin me komunitetin duke:

a)

b)

c)

organizuar evente me géllim krijimin e mbajtjen e njé ndérveprimi té vazhdueshém me
komunitetin e gjeré.

krijuar aférsi me aktorét e interesuar té komunitetit gjaté eventeve apo mbledhjeve té
vecanta, dhe prezantimit té projekteve té ndryshme népérmjet éeb dhe shtypit.

vlerésuar rolin dhe misionin e Késhillit Konsultativ té Portit.

Drejtori i Pérgjithshém, ndérmerr iniciativat e duhura pér marrédhéniet dhe mbéshtetjen
geveritare duke:

a)

b)

c)

krijuar njé ekip té drejtimit, me personel e progcese gé ofrojné shérbime pér klientét, dhe
mbéshtetje pér zhvillimin e infrastrukturés dhe biznesit.

zhvilluar dhe mbajtur marrédhénie me zyrtarét geveritaré lokal, kombétar dhe
ndérkombétar, vecanérisht ata té pérfshiré né transport, mjedis dhe politikat e sigurisé.

bashképunuar me portet e tjera shqgiptare dhe europiane pér té zhvilluar programe
legjislacioni té cilat térheqin dhe ruajné biznesin e mallrave né portin e Durrésit.

3.2.3 Objektivi Strategjik: Zhvillimi Portual
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1) Drejtori i Pérgjithshém, kujdeset pér ofrimin me kosto efektive dhe né kohén e duhur té
fasiliteteve portuale, né pérputhje me planet e pérdorimit té tokés dhe Master Planin, si dhe
legjislacionin né fuqi.

2)

Drejtori i Pérgjithshém, ndérmerr inciativat e duhura pér:

a)

b)

c)
d)

e)

Identifikimin e nevojave té Operatoréve pér planet e zgjerimit dhe pérmbushjen e nevojave
té tyre.

Zhvillimin dhe implementimin e njé programi shumévjecar pérmirésimi dhe modernizimi
i faciliteteve pér mbrojtjen dhe siguriné.

Implementimin e té gjithé projekteve té zhvillimit té infrastrukturés sé kalatave.

Promovimin dhe sigurimin e njé pamje fizike atraktive pér komunitetin, e cila éshté e
dallueshme, e njohur dhe e mirémbajtur népér té gjithé portin.

Mbikqyrjen dhe realizimin e projekteve té privatizimit

3.2.4 Objektivi: Transporti i Mallrave dhe logjistika

1) Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, i asistuar nga Drejtorét e Divizioneve dhe Drejtorive té
APD, sipas delegimit, promovon njé sistem logjistik dhe transporti, té sigurt dhe eficent, pér
lévizjen e mallrave dhe njerézve né aférsi té portit, dhe né té gjithé vendin dhe rajonin.

2)

Drejtori i Pérgjithshém, ndérmerr inisiativat e duhura né lidhje me:

a)
b)

c)

Pérfshirjen né aktivitete pér planifikimin e logjistikés dhe ¢éshtje té l1évizjes sé mallrave.

Vlerésimin e nevojave té transportit té zonés portuale népérmjet monitorimit té
vazhdueshém té mjedisit, studimeve té trafikut dhe masterplanet e terminaleve.

Kérkesén dhe mundésimin né pérdorimin gjerésisht té linjés hekurudhore né kalaté
népérmjet zhvillimit té politikave dhe kordinimit me hekurudhén, linjat e transportit detar
dhe operatorét si dhe té sigurojé infrastrukturén e nevojshme hekurudhore.

3.2.5 Objektivi: Teknologjia dhe Informacioni
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1)

2)

3)

Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, i asistuar nga Drejtorét e Divizioneve dhe Drejtorive té
APD, sipas delegimit, kujdeset gé porti té jeté iniciator né pérdorimin e teknologjive té reja pér
Iévizjen e mallrave dhe burimeve té energjise.

Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, ndérmerr iniciativat e réndésishme né lidhje me aplikimin
e teknologjive té reja dhe programeve teknologjike té cilat do té arrijné géllimin afatgjaté pér
njé port pa ndotje.

Drejtori 1 Pérgjithshém Ekzekutiv, ndérmerr iniciativat pér implementimin e sistemeve té

duhura informatike té Teknologjisé sé Informacionit dhe Komunikimit né lidhje me

menaxhimin dhe administrimin e progeseve dhe procedurave si dhe ruajtjen dhe pérpunimin e

informacionit si:

a) Sistemi informatik pér menaxhimin financiar, sistemin e pagave dhe menaxhimin e
burimeve njerézore;

b) Sistemi informatik pér menaxhimin dhe administrimin e aseteve dhe mirémbaijtjes;

c) Sistemi elektronik per siguriné dhe kontollin e territorit né pérputhje me kodin sistemit
ISPS;

d) Sistemi informatik i APD: Active directory; Data bases, Antivirus; kontroll éeb & e-mail,
sistemi Backup.

e) Sistemi i radio ndérlidhjes;

f) Sistemi informatik i oreve elektronike;

g) Sistemet multimediale té njoftimit;

h) Sistemi informatik i administrimit té lejeve hyrjeve né port;

i) Sistemi informatik i check-in elektronik té pasagjeréve né portin e Durrésit;

j) Sistemi informatik GIS mbi administrimin e territorit t¢ APD;

k) Sistemi mbi kontrollin, shpérndarjen dhe konsumin e energjisg;

I) Cdo sistem tjetér mbi administrimin e informacionit dhe té veprimtarisé sé APD sipas
kérkesés dhe zhvillimit té portit.

Drejtoria Ekzekutive miraton dhe pérdor rregulla dhe udhézime té garta pér zbatimin, pérdorimin
dhe integrimin e ¢do sistemi informatik, duke pércaktuar ményrén e funksionimit té sistemit,
pozicionet pérgjegjése, ruajtjen dhe administrimin e informacionit dhe intregrimin e sistemit sipas
rastit né struktura brenda dhe jashté APD.

3.2.6 Objektivi: Operacionet

1)

Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, i asistuar nga i asistuar nga Drejtorét e Divizioneve dhe
Drejtorive té APD, sipas delegimit dhe né pérputhje me ligjin dhe aktet nénligjore né zbatim
té tij si dhe marrédhéniet kontraktuale me té tretét, duke pérfshiré edhe shoqgérité koncesionare,
merr masa pér pérmirésimin e operacioneve né ményré gé porti té zhvillohet sipas modelit
ndérkombétar pér operacione dhe shérbime eficente.
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2) Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, ndérmerr Iniciativat e duhura pér:
a) Pérmirésimin e proceseve ekzistuese pér té fituar eficencén dhe reduktuar shpenzimet.
b) Mbéshtetjen e performancés operacionale dhe shérbimet ndaj klientéve.

3.2.7 Objektivi: Zhvillimi Organizativ

1) Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, i asistuar nga Drejtorét e Divizioneve dhe Drejtorive té
APD, sipas delegimit, siguron gé drejtimi, stafi dhe fasilitetet e portit jané né gjendje té
pérballojné nevojat aktuale dhe té sé ardhmes.

2) Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, ndérmerr iniciativat e duhura né lidhje me:
a) Trajnimin pér forcimin dhe zhvillimin e aftésive té stafit dne pércaktimin e nevojave té
tyre.
b) Krijimin e njé mjedisi pune té sigurté, té shéndetshém dhe té rehatshém pér punonjésit, me
géllim inkurajimin dhe bashképunimin.
¢) Reduktimin e burokracisé administrative duke u fokusuar né objektivat e portit dhe
riorganizuar progeset e punés gé kérkohen.

3.2.8 Objektivi: Punonjésit

1) Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, i asistuar nga Drejtorét e Divizioneve té APD dhe Drejtorin
Juridik dhe Burimeve Njerézore, sipas delegimit, punon pér té béré portin njé vend mé té miré
pér té punuar.

2) Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, ndérmerr iniciativat e duhura pér nxitjen e punonjésve duke:

a) Kkrijuar njé kulturé qé mbéshtet té menduarit strategjik né té gjitha nivelet dhe pérmiréson
cilésiné e shérbimit té brendshém pér klientin.

b) u dhéné mundési punonjésve té marrin vendime pér pérmirésimin e shérbimit ndaj klientit.

3) Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, ndérmerr iniciativat e duhura pér komunikimin e brendshém
duke:

a) lehtésuar dhe mbéshtetur nevojén e portit pér komunikim té brendshém té forté.

b) pérmirésuar komunikimin dhe ndarjen e informacionit me punonjésit duke theksuar
prioritetet e portit, né ményré geé té gjithé punonjésit té mund té pérdorin ato si njé udhézues
né punén e tyre té pérditshme.
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3.2.9 Objektivi: Financa

1)

2)

Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, i asistuar nga nga Drejtorét e Divizioneve dhe Drejtorive té
APD dhe Drejtori i Divizionit t&¢ Financés dhe Marrédhénieve Tregtare, sipas delegimit,
menaxhon aktivitetin financiar dhe fleksibilitetin pér té implementuar prioritetet strategjike.

Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, ndérmerr iniciativat e duhura né lidhje me:

a) Siguriné dhe menaxhimin e riskut, mundéson trajnime té specializuara pér njésité, né
ményré gé té ndihmohen né aplikimin e metodave té sigurta.

b) Sigurimin e burimeve té jashtme té financimit apo grantet pér té cilat porti mund té jeté
pérfitues.

c) Rritjen e transparencés financiare dhe monitorimin népérmjet fokusimit té auditeve té
brendshém pér té rritur eficencén financiare si dhe té modernizojé sistemet kontabél té
portit.

3.2.10 Objektivi: Zhvillimi i Biznesit

1)

Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, i asistuar nga Drejtorét e Divizioneve dhe Drejtorive té
APD, sipas delegimit, ndérmerr inciativa té réndésishme pér zhvillimin e biznesit né port dhe
marketingun duke:

a) promovuar avantazhet e portit té Durrésit, né vendet e rajonit (Shqipéri, Kosové, Magedoni,
Mali i zi) dhe né pronarét e réndésishém té mallrave.

b) identifikuar mundésité té reja pér té gené konkurrues né treg.

c) identifikuar linjat potenciale detare dhe té krogerave dhe duke identifikuar mundésité té
reja té biznesit gé mund té sjellin rritje té tonazhit né port, me géllim organizimin e
takimeve pér promovimin e avantazheve té portit si dhe inkurajimin pér té bashképunuar
me portin.

3.2.11 Pérgjegjésité dhe veprimtaria e Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv.

1)

2)

Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, éshté zyrtari mé i larté menaxhues i APD dhe pérgjigjet
para Késhillit Drejues pér drejtimin dhe administrimin efektiv t¢ APD. Njé marrédhénie
mirékuptimi ndérmjet Keéshillit Drejtues dhe Drejtorit té€ Pérgjithshém Ekzekutiv éshté
themelore pér suksesin e APD.

Né mungesé té Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv, ky i fundit cakton njé prej Drejtoréve té
Divizioneve pérkohésisht né vend té tij. Ky vendim i komunikohet stafit pérpara mungesés sé
tij.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Drejtori i Pérgjithshém Ekzkekutiv do té pérmbushé detyrat e pércaktuara né ligjin pér
Autoritetin Portual, aktet nénligjore, rregulloret, direktivat dhe rekomandimet e Iéshuara nga
Ministri pérgjegjés pér Porttet, si dhe né vendimet e Késhillit Drejtues.

Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv éshté kryetari i Institucionit pér géllime aksesi ndaj
informacionit dhe ushtron té gjithé pushtetet dhe pérgjegjésité qé i pérkasin kétij funksioni.

Drejtori i Pérgjithshém éshté né krye té njé ekipi Divizionesh, pjesé e strukturés sé
pérgjithshme organizative té APD.

Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, éshté zyrtari mé i larté ekzekutiv dhe pércakton spektrin e
synimeve té Autoritetit Portual, menaxhon objektivat dhe elementét strategjiké té cilét duhet
té ushtrohen nga Drejtor té ndryshém.

Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, siguron gé objektivat jané arritur dhe misioni i APD éshté
respektuar dhe raporton tek Késhilli Drejtues.

Drejtori Ekzekutiv, ka té drejté té delegojé komptencat e tij tek Drejtorét e Divizioneve té€ APD.
Né asnjé rast Drejtori i Divizionit, nuk mund té néndelegojé kété kompetencé njé organi tjetér.

NEé rastet e delegimit té kompetencés Drejtori Ekzekutiv, pércakton kompetencat, té cilat jané
deleguar ose tregon llojin e aktit gé mund té nxjerri apo té zbatojné organet e deleguara. Né
cdo rast njoftimi béhet me shkrim.

10) Drejtori Ekzekutiv, né rast delegimi, nxjerr udhézime dhe instruksione, té cilat jané té

detyrueshme pér Drejtorét e Divizioneve gé kané lidhje me delegimin e kompetencés.

11) Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, &shté pérgjegjés pér zhvillimin afatgjaté dhe pérmirésimin

e fasiliteteve portuale, né masén gé kéto aktivitete jané té specifikuara né ligjin portual dhe
aktet nénligjore pérkatése.

3.3 DREJTORI I DIVIZIONIT

1)

2)

Drejtori i Divizionit ndihmon Drejtorin Ekzekutiv pér ushtrimin e té drejtave dhe detyrave té
tij. Raporton tek Drejtori Ekzekutiv pér detyrat qé i jané caktuar si dhe ato gé i jané deleguar;

Drejtori i Divizionit, emérohet dhe lirohet nga Drejtori Ekzekutiv i APD;
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3) Ai zévendéson Drejtorin Ekzekutiv, brenda kufijve té pércaktura né ligj me urdhér té vecanté
té kétij té fundit;

4) Drejtori i Divizionit ushtron detyrat dhe pérgjegjésité, né arritjen e objektivave strategjik té
Autoritetit Portual Durrés referuar objektit té veprimtarisé, funksioneve té APD, sipas detyrave
té ngarkuara nga Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv i APD dhe né pérputhje me aktet ligjore
dhe nénligjore né fuqi, si dhe vendimeve té Késhillit Drejtues.

5) Drejtori i Divizionit luan rol koordinues dhe bashkérendues pér zgjidhjen e problemeve té
vecanta gé kérkojné bashképunimin e té gjithé strukturés sé varésisé qé mbulon divizioni;

6) Drejtori i Divizionit monitoron aktivitetet brenda sferés sé tij té té drejtave dhe pérgjegjésive,
sipas pikés 1 mé sipér, dhe organizon mbledhje té rregullta me Drejtorét dhe stafin kryesor pér
té siguruar gé veprimtaria té pérputhet me objektivat.

3.4 DREJTORI | DREJTORISE

Drejtori i Drejtorisé mban kontaktet me Drejtorin e Divizionit pér kryerjen me sukses té punés
sé drejtorisé. Drejtori i Drejtorisé ka pér detyré:

a)

b)

d)

f)
9)
h)

Té organizojé dhe drejtojé strukturat né varési té Drejtorisé me géllim menaxhimin e
procedurave pérkatése gé jané objekt i veprimtarisé sé Drejtoriseé.

Té punojé pér pérgatitjen dhe té propozojé politika dhe strategji pér Drejtoring, té
organizojé punén pér kryerjen e studimeve, raporteve té ndryshme sipas fushés sé
veprimtarisé gé mbulon Drejtoria.

Té parashikojé té gjitha detyrat qé i dalin Drejtorise sipas fushave pérkatése, né zbatim té
detyrave qé rrjedhin nga programet vjetore dhe periodike té miratuara né shkallé
institucioni, né planet periodike té punés, si dhe ndjek sistematikisht plotésimin e tyre dhe
¢cdo muaj bén analizén né nivel Drejtorie.

Té béjé shpérndarjen e korrespondencés gé i adresohet drejtorisé dhe ndjek e kontrollon
punén gé béhet nga pérgjegjésat njésive e punonjésit e vecanteé.

Té organizojé dhe drejtojé punén e Drejtorisé si dhe t¢€ mundésojé kushtet normale me
géllim pérmbushjen e ploté dhe brenda afateve té detyrave.

Té nénshkruajé dokumentat e hartuara nga punonjésit gé ka né varési.
Té kontrollojé, analizojé dhe vlerésojé mbi rezultatet e punés sé punonjésve né varési té tij.

Té ndjeké dhe hartojé, né bashképunim me Drejtoriné Juridke dhe Burimeve Njerézore
pérshkrimet e punés té pozicioneve té vartésisé sipas njésive.
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i) Té sigurojé gé té gjithé punonjésit gé punojné né kété Drejtori té plotésojné kushtet dhe
standardet e etikés e té performancés né puné, né respektim té ligjeve dhe rregulloreve
pérkatése.

j) Té promovojé standarde té larta té mbarévajtjes profesionale né administrim, planifikim,
zhvillimin, novacionin, punén kérkimore dhe trajnim.

k) Siguron marrédhéniet me drejtorité e tjera né APD;

1) Zbaton sistemin e vlerésimit té punonjésve té drejtorisé sé tij, né fillim té muajit dhjetor té
¢do viti;

3.5 PERGJEGJESI | NJESISE

Pérgjegjési i njésisé drejton dhe menaxhon mbarévajtjen e punés sé njésisé. Ai mban kontakte
té drejtpérdrejta me drejtorin e drejtorisé dhe pérgjegjésit e njésive té tjeré pér té siguruar cilési
né punén gé kryen. Pérgjegjési i njésisé ka pér detyré:

a) Té mundésojé kushtet normale pér funksionimin efektiv té njésisé si dhe té sigurojé
administrimin e duhur té mjeteve té punés.

b) Té kontrollojé, analizojé dhe informojé mbi rezultatet e punés sé punonjésve né varési té
tij.
c) Té japé udhézime dhe ndihmén e nevojshme pér vartésit pér pérmbushjen e detyrave.

d) Té nénshkruajé dokumentat e hartuara nga punonjésit qé ka né varési.

e) Té mbikqgyré respektimin nga vartésit té kuadrit rregullator dhe té kryejé detyra té tjera té
caktuara nga Drejtori pérkatés.

f) Té kontrollojé punén e pérditshme té specialistéve né varési, pér plotésimin e detyrave qé
u jané ngarkuar si dhe té evidentojé probleme gé dalin nga veprimtaria e pérditshme.

g) Teé pérgjigjet para Drejtorit pérkatés pér shkallén e plotésimit té detyrave té ngarkuara nga
ana e tij punonjésve gé punojné né Njési.

h) Té marré masa organizative pér plotésimin e detyrave nga punonjésit e Njésisé brenda
planifikimit té detyrave té Drejtorisé.

i) Té ndjeké dhe hartojé, né bashképunim me Drejtoriné Juridike dhe Burimeve Njerézore,
pérshkrimet e punés té pozicioneve té vartésisé sipas njésive.
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j) Tésigurohet gé té gjithé punonjésit e tij té plotésojné standardet e etikés dhe performancés
dhe té zhvillojné punén e tyre né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

3.6 SPECIALISTI

Specialisti i APD, punon né bazé té pérshkrimit té vendit té punés dhe té pérgjegjésive gé i
ngarkojné eprorét.

Specialisti ka pér detyré:

a) Té zbatojé me pérpikméri dhe né nivel té larté profesional detyrat e ngarkuara sipas
rregulloreve né fugi dhe pérshkrimit té vendit t& punés si dhe planeve té punés té miratuara
nga Drejtori pérkatés.

b) Té japé pérgjigje ligjore dhe/apo teknike pér problemet gé mbulon sipas detyrave gé i
ngarkohen brenda njésiseé.

c) Té ndjeké korrespondencén qé i éshté dhéné pér trajtim brenda afateve té pércaktuara.
Pérgatit materialin dhe pasi e siglon ia paraget Pérgjegjésit t€ Njésisé dhe Drejtorit té
Drejtorise. Specialisti mban pérgjegjési pér cilésiné profesionale té materialeve té
pérgatitura.

d) Té informojé eprorin direkt mbi rezultatet e punéve né vazhdimeési dhe mbi véshtirésité e
hasura né lidhje me to.

e) Teé respektojé kuadrin rregullator té Autoritetit Portual Durrés.

f) Té respektojé rregullat e etikés né kontaktet zyrtare me eprorét dhe kolegét e tij, si dhe té
pérfagésojé né ményrén e duhur Autoritetin Portual Durrés.

KREU Il

ORGANIZIMI | STRUKTURAVE QENDRORE, TE VARESISE DHE STRUKTURAT E
POSACME

STRUKTURA ORGANIZATIVE E AUTORITETIT PORTUAL DURRES, ESHTE SI ME
POSHTE:

Kabineti, prané Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv, me pozicionet e punés:
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1. Kaéshilltar
2. Ndihmés
3. Asistent i Drejtorit

Oficeri i Sigurisé sé Portit, prané Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv, me pozicionet e punés:
1. Oficeri i Sigurisé sé Portit
2. Oficerét e Sigurisé sé Zonave

Njésina e Implementimit té Projekteve PIU
1. Pérgjegjés Njésie
2. Specialist

Njésa e Menaxhimit té Rriskut, prané Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv, me pozicionet e
punés:

1. Pérgjegjés Njésie

2. Specialist

Drejtoria e Bashképunimit Ndérkombétar dhe CEMA, prané Drejtorit té Pérgjithshém
Ekzekutiv me pozicionet e punés:

1. Pérgjegjés, Njésia e Bashképunimit Ndérkombétar

2. Specialist, Njésia e Bashképunimit Ndérkombétar

3. Pérgjegjés, Njésia e Formimit Profesional
4. Specialist, Njésia e Formimit Profesional
5. Drejtor Drejtorie

Drejtoria e Ndérgjegjésimit Publik dhe Promovimit té Shérbimeve, prané Drejtorit té
Pérgjithshém Ekzekutiv, me pozicionet e punés:
1. Drejtor Drejtorie
Pérgjegjés, Njésia e Aktiviteteve Publike
Specialist I, Njésia e Aktiviteteve Publike
Specialist, Njésia e Aktiviteteve Publike
Pérgjegjés, Njésia e Komunikimit me Median dhe Publikun
Specialist, Njésia e Komunikimit me Median dhe Publikun
Pérgjegjés, Njésia e Promovimit té Shérbimeve
Specialist, Njésia e Promovimit té Shérbimeve

NGOk wWD

Divizioni i Financés dhe Marrédhénieve Tregtare, me pozicionet e punés:
1. Drejtor, Divizioni i Financés dhe Marrédhénieve Tregtare
2. Drejtor, Drejtoria e Financés

3. Pérgjegjés, Njésia Financés/Kontabilitetit
I ———
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4. Specialist i Paré, Njésia Financés/Kontabilitetit

5. Specialist, Njésia Financés/Kontabilitetit

6. Pérgjegjés, Njésia Buxhetit dhe Kostos

7. Specialist, Njésia Buxhetit dhe Kostos

8. Pérgjegjés, Njésia e Statistikave dhe Tarifave Portuale

9. Specialist, Njésia e Statistikave dhe Tarifave Portuale

10. Pérgjegjés, Njésia e Magazinés Qéndrore

11. Specialist, Njésia e Magazinés Qéndrore

12. Magazinier, Njésia e Magazinés Qéndrore

13. Punétor Shérbimi, Njésia e Magazinés Qéndrore

14. Drejtor, Drejtoria e Shérbimeve Portuale dhe Zhvillimit té Logjistikés
15. Pérgjeqgjés, Njésia e Shérbimeve Detare dhe Spedicionit

16. Specialist, Njésia e Shérbimeve Detare dhe Spedicionit

17. Pérgjegjés, Njésia e Monitorimit té Kontratave té Koncesioneve dhe té Terminaleve
18. Specialist, Njésia e Monitorimit té Kontratave té Koncesioneve dhe té Terminaleve
19. Pérgjegjés, Njésia e Kontratave té Shérbimeve pér Operatorét

20. Specialist, Njésia e Kontratave té Shérbimeve pér Operatorét

21. Pérgjegjés, Njésia e Zhvillimit té Logjistikés Intermodale

22. Specialist, Njésia e Zhvillimit té Logjistikés Intermodale

23. Drejtor, Drejtoria e Zhvillimit té Teknologjisé sé Informacionit

24. Pérgjeqgjés, Njésia e Infrastrukturés sé Teknologjisé sé Informacionit
25. Specialist, Njésia e Infrastrukturés sé Teknologjisé sé Informacionit
26. Pérgjegjés, Njésia e Inovacionit

27. Specialist, Njésia e Inovacionit

28. Pérgjegjés, Njésia e Sistemeve té Sigurisé dhe Kibernetikés

29. Specialist, Njésia e Sistemeve té Sigurisé dhe Kibernetikés

Divizioni Ligjor dhe Administratés, me pozicionet e punés:

Drejtor, Divizioni Ligjor dhe Administratés

Drejtor, Drejtoria Juridike dhe Burimeve Njerézore
Pérgjegjés, Njésia Juridike

Specialist, Njésia Juridike

Pérgjegjés, Njésia e Prokurimeve

Specialist, Njésia e Prokurimeve

Pérgjegjés, Njésia e Burimeve Njerézore dhe Pagave
Specialist I, Njésia e Burimeve Njerézore dhe Pagave
Specialist, Njésia e Burimeve Njerézore dhe Pagave
10 Pérgjegjés, Njésia Arkiv — Protokollit

11. Specialist, Sektori i Arkiv — Protokollit
______________________________________________________________________________________________________________|
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12. Arshivé, Sektori i Arkiv — Protokollit

13. Drejtor, Drejtoria e Shérbimeve Mbéshtetése

14. Pérgjegjés, Njésia Transportit

15. Specialist, Njésia Transportit

16. Drejtues Mjeti, Njésia Transportit

17. Pérgjegjés, Njésia Mirémbajtjes sé Godinave

18. Specialist, Njésia Mirémbajtjes sé Godinave

19. Punonjése Pastrimi, Njésia Mirémbajtjes sé Godinave
20. Personel operativ, Njésia Mirémbajtjes sé Godinave
21. Drejtor, Drejtoria e Standarteve, Shéndetit dhe Sigurisé né Puné
22. Pérgjegjés, Njésia e Cilésisé dhe Standarteve

23. Specialist i Paré, Njésia e Cilésisé dhe Standarteve
24. Specialist, Njésia e Cilésisé dhe Standarteve

25. Pérgjegjés, Njésia e Sigurisé dhe Shéndetit né Puné
26. Specialist, Njésia e Sigurisé dhe Shéndetit né Puné
27. Pérgjegjés, Njésia Epidemiologjike

28. Specialist, Mjek, Ndihmés Mjek

29. Drejtor i Drejtorisé sé Mjedisit dhe Eficencés sé Energjisé
30. Pérgjegjés, Njésia e Standarteve té Mjedisit

31. Specialist, Njésia e Standarteve té Mjedisit

32. Pérgjeqgjés, Njésia e Eficencés sé Energjis

33. Specialist, Njésia e Eficencés sé Energjisé

Divizioni Operacional me pozicionet e punés:
1. Drejtor, Divizioni Opeacional
Drejtor, Drejtoria Operacionale
3. Pérgjegjés, Planifikimi Dretar, Dispeceria
4. Specialist, Planifikimi Dretar, Dispeceria
5. Drejtues Terminali, Njésia e Menaxhimit té€ Terminali t&¢ Mallrave Gjenerale
6. Specialist, Njésia e Menaxhimit té Terminali té Mallrave Gjenerale
7. Dispecer Operacional, Njésia e Menaxhimit té Terminali t& Mallrave Gjenerale
8. Operatoré Vingash, Njésia e Menaxhimit té€ Terminali té Mallrave Gjenerale
9. Ndihmés Vincier, Njésia e Menaxhimit té Terminali t¢ Mallrave Gjenerale
10. Inspektoré, Njésia e Menaxhimit té Terminali t&¢ Mallrave Gjenerale
11. Drejtues Terminali, Njésia e Menaxhimit té Terminali té Automjeteve
12. Specialist, Njésia e Menaxhimit té Terminali t&é Automjeteve
13. Ndihmés Punétor, Njésia e Menaxhimit té Terminali t& Automjeteve
14. Punonjés Shérbimi, Njésia e Menaxhimit té Terminali t&¢ Automjeteve
15. Drejtor, Drejtoria e Gatishmérisé Teknike
16. Pérgjegjés, Njésia Inxhinierisé Mekanike
I ———
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17. Specialist, Njésia Inxhinierisé Mekanike

18. Pérgjegjés, Njésia Brigadés Operative

19. Specialist, Njésia Brigadés Operative

20. Brigada Operative, Njésia Brigadés Operative

21. Drejtor, Drejtoria e Zhvillimit té Infrastrukturés

22. Pérgjegjés, Njésia e Infrastrukturés civile — Det

23. Specialist, Njésia e Infrastrukturés civile — Det

24. Pérgjegjés, Njésia e Infrastrukturés civile — Toké

25. Specialist, Njésia e Infrastrukturés civile — Toké

26. Pérgjegjés, Njésia e Infrastrukturés Energjitike dhe Hidrike
27. Specialist, Njésia e Infrastrukturés Energjitike dhe Hidrike
28. Drejtues Reparti, Reparti PMNZSH

29. Specialist, Reparti PMNZSH

30. Komandant Stacioni, Reparti PMNZSH

31. Punonjés Operativé, Reparti PMNZSH

Forca e Sigurisé Portuale Durrés me pozicionet e punés:
1. Drejtor Divizioni, FSPD
2. Sekretare, FSPD
3. Shef i Stérvitjes, FSPD
4. Specialist, FSPD
5. Zv. Drejtor Administrativ, FSPD
6. Shefi i Sallés Operative, Salla Operative
7. Punonjés Sigurie, Salla Operative
8. Pérgjegjés, Njésia Lejeve té Hyrjes né Port
9. Specialist, Sektori i Lejeve té Hyrjes né Port
10. Inspektor, Sektori i Lejeve té Hyrjes né Port
11. Zv. Drejtor Operativ, FSPD
12. Shef Turni, Zv. Drejtor Operativ
13. Zv. Shef Turni, Zv. Drejtor Operativ
14. Punonjés Sigurie, Zv. Drejtor Operativ
15. Pérgjegjés, Mjeti Patrullues, Zv. Drejtor Operativ
16. Punonijés Sigurie, Mjeti Patrullues, Zv. Drejtor Operativ
17. Polumbar, FSPD

1. STRUKTURAT NE VARESI TE DREJTPERDREJTE TE KESHILLIT
DREJTUES JANE:

- Njésia e Auditimit té Brendshém

Rregullore pér organizimin dhe funksionimin e

o L " 32
brendshém té Autoritetit Portual Durrés



- Sekretaria e Késhillit Drejtues
1.1  NJESIA E AUDITIMIT TE BRENDSHEM

1) Nijésia e Auditit té Brendshém, éshté strukturé, né varési té Késhillit Drejtues. Ajo éshté e
pavarur funksionalisht dhe raporton né ményré té drejtpérdrejté mbi rezultatet e Auditimeve té
kryera “Mbi veprimtariné ekonomiko- financiare, juridike, operacionale té Autoritetit Portual
Durrés” tek menaxhimi i larté ku pérfshihet Késhilli Drejtues dhe Drejtori Ekzekutiv i APD.

2) Misioni i auditit té brendshém éshté té japé siguri té arsyeshme pér menaxhimin e larté si dhe
té pércjellé profesioalizém, né ményré té pavarur dhe objektive, si dhe késhilla pér
pérmirésimin e veprimtarisé dhe efektivitetin e sistemit té kontrollit t€ brendshém né
Autoritetin Portual Durrés.

3) Roli i Auditit t€ Brendshém é&shté t’i japé mbéshtetje strukturave menaxhuese né arritjen e
objektivave té APD.

a) Duke pérgatitur plane vjetore pér Auditimin e Brendshém, bazuar kjo né vleresimin e
riskut, si dhe kryerjen e auditimeve né pérputhje me planin e miratuar.

b) Duke vlerésuar pérshtatshmerine dhe efektivitetin e sistemeve e té kontrolleve, duke u
fokusuar né :

i.  Identifikimin, vlerésimin dhe menaxhimin e riskut nga Drejtori i Pérgjithshem
Ekzekutiv i APD

ii.  Pérputhshmériné e veprimtarisé sé APD me kuadrin rregullator.
iii.  Ruajtjen e aseteve.

iv.  Besueshmériné dhe gjithéprfshirjen e informacionit financiar dhe até operacional né
gjithé territorin e APD. Duke dhéné rekomandime pér pérmirésimin e veprimtarisé
dhe efektivitetin e sistemit té kontrollit t¢ brendshém né cdo strukturé té APD.

4) Veprimtaria e Auditit t& Brendshém né APD, duhet té kryhet né pérputhje me:

a) Standardet ndérkombétare té Auditit t€ Brendshém, té pranuara pér tu zbatuar né
Republikén e Shqipérise dhe té miratuara me Urdhér té Ministrit té Financave.

b) Akte ligjore dhe nénligjore né fuqi si dhe té gjitha ndryshimeve té cilave i nénshtrohet
legjislacionit né fugi né lidhje me auditimin né sektorin publik.

5) Llojet e shérbimeve té Auditimit té Brendshém jané shérbimet e sigurisé dhe shérbimet e
késhillimit si mé poshté:
I ———

Rregullore pér organizimin dhe funksionimin e

o L " 33
brendshém té Autoritetit Portual Durrés



6)

7)

d)

Njé angazhim auditimi pér shérbimet e sigurisé pérfshin njé vlerésim nga Auditimi pér njé
vlerésim risku dhe kryerjen e kontrolleve té brendshme nga strukturat né APD.

Njé angazhim Auditimi népérmjet Auditimit té pérputhshmérise, Auditimit té
performancés, Auditimit Financiar, Auditimit té Teknologjisé sé Informacionit dhe lloje té
tjera té Auditimit té Brendshem.

Njé angazhim Késhillimi pérfshin dhénien e késhillave dhe opinioneve, me géllim
késhillimin para faktit té kryerjes sé veprimit ekonomik, financiar, administrativ,
operacional me géllim pérmirésimin e vendimmarrjes nga menaxhimi i larté, né té cilat
Auditimi i Brendshém nuk ka Pérgjegjesi Menaxheriale.

Njé Angazhim Késhillimi iniciohet nga menaxhimi i larté (Késhilli Drejtues & Drejtori i
Pérgjithshem Ekzekutiv).

Drejtoria e Auditit t¢ Brendshém pérbéhet nga auditues té brendshém, gé punésohen né
pérputhje me dispozitat n€ fuqi. Punésimi i tyre béhet n€ pérputhje me ligjin nr 114/2015 “Pér
Auditimin e Brendshém té Sektorit Publik”, aktet nénligjore té nxjerra pér kété géllim si dhe
té gjitha ndryshimeve té cilave i nénshtrohet legjislacionit né fugi né lidhje me auditimin né
sektorin publik.

Drejtuesi i Njésisé sé Auditit té Brendshém éshté pérgjegjés pér:

a)

b)

d)

Organizimin e angazhimeve te Auditimit te Brendshem, sipas standardeve dhe
metodologjise sé miratuar né pérputhje me nenin 8, té Ligjit nr 114/2015 “Pér Auditin e
Brendshém né Sektorin Publik”

Hartimin dhe zbatimin e planit vjetor, pér veprimtarine e auditimit t& brendshém dhe
dérgimin pér informacion né Njésiné Qendrore té Harmonizimit pér Auditin e Brendshém
né Ministriné e Financave dhe Ekonomisé, pasi éshté miratuar nga Késhilli Drejtues i
Autoritetit Portual Durrés.

Pérgatitjen e Raportit Vjetor té veprimtarisé sé Auditimit té& Brendshém, né APD, i cili i
dérgohet Késhillit Drejtues, Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv t¢ APD si dhe Strukturés
Pérgjegjése pér Harmonizimin e Auditimit té Brendshém né Ministriné e Financave dhe
Ekonomisé.

Raportimin menjeheré né formé té shkruar té Raporteve Finale dne Memorandumeve tek
Késhilli Drejtues dhe Drejtori i Pérgjithshem Ekzekutiv i APD.

Raportimin menjéheré né formé té shkruar tek Késhilli Drejtues dhe Drejtori i Pérgjithshem
Ekzekutiv, mbi Rekomandimet e lIéna dhe veprimet e ndérrmara nga Drejtorité, Sektorét
pér zbatimin e Rekomandimeve, si dhe pér cdo rekomandim té pazbatuar.
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f) Raportimin menjéheré né formé té shkruar tek Késhilli Drejtues dhe Drejtori i Pérgjithshem
Ekzekutiv, kur zbulon parregullsi apo veprim, gé né vlerésimin e Drejtorisé sé Auditimit
té Brendshém pérbéjné shkelje me risk té larté.

8) Pérgjegjésite e Audituesve té Brendshém:

a) Teénjohin, té respektojné dhe té ushtrojné veprimtari audituese né pérputhje me aktet ligjore
e nénligjore né fuqi, si dhe standardet ndérkombétare, té pranuara, té Auditimit té
Brendshém.

b) Té& ushtrojné funksionet e tyre né ményré objektive dhe me profesionalizém.

c) Teé veprojné né pérputhje me kérkesat e pércaktuara né Kodin e Etikés, Kartén e Auditimit
dhe rregullat pér konfidencialitetin pér Audituesit e Brendshém.

d) Té kryejné Auditime né ményré té pavarur, duke u udhéhequr nga interesi publik, pér té
forcuar besimin né ndershmériné, paanésine dhe efektivitetin e shérbimit.

e) Teé ruajné konfidencialitetin e té dhénave, fakteve apo rasteve té gjetura gjaté kryerjes sé
Auditimit apo lidhur me té, si dhe té ruajné dokumentet pér cdo angazhim auditimi té kryer,
bazuar né detyrimet té cilat rrjedhin nga Ligjet né fuqi pér té drejtat e pérdorimit dhe té
arkivimit té informacionit zyrtar.

f) Té pérditésojné rregullisht njohurité dhe aftesité e tyre profesionale, né ményré qé t’i
pérdorin ato me efikasitet dhe pér té garantuar cilésiné e shérbimit.

g) Té japin Rekomandime né Drejtorité gé Auditojné pér pérmirésimin e veprimtarisé,
efektivitetin e sistemit té kontrollit t€ brendshém, si dhe pér masat gé duhen ndérrmarré né
rastet e konstatimit t&€ démeve ekonomike e financiare pér zhdemtimin e tyre dhe pér té
ulur mundésine e pérseéritjes.

h) Té raportojné menjéhere tek Drejtuesi i Drejtorisé sé Auditit t& Brendshém kur zbulohen
parregullsi apo veprime, gé né vleresimin e Audituesve té Brendshém pérbéjné vlerésim
té larté risku ose vepér penale.

i) Ti paragesin kérkesén Drejtuesit té Drejtorisé sé Auditimit té Brendshém, pér hegjen doré
nga njé veprimtari auditimi, kur vleresojné se pér shkage té argumentuara cénohet
besueshméria dhe cilésia e Auditimit ose né rastet kur veprimtaria Audituese éshté né
kushtet e konfliktit té interesit.

9) Audituesit e Brendshém, né kryerjen e misionit té tyre, kané té drejtat e méposhtme:

Rregullore pér organizimin dhe funksionimin e

o L " 35
brendshém té Autoritetit Portual Durrés



a) Te ushtrojné né ményré té pavarur funksionin e auditimit, pa 1éné hapésiré pér ndérhyrje
nga kolegét, mbikqyrésit, drejtuesit e Drejtorisé sé Auditimit t& Brendshém apo pala e
audituar, me pérjashtim té marrédhenieve té ndérsjella té¢ Késhillimit.

b) Té kérkojné dhe té sigurojé té gjitha té dhénat me karakter teknik, ekonomik e financiar
dhe menaxherial t& Njésisé qé Auditohet, duke marré pérsiper ruajtjen e fshehtésisé sé tyre.

c) Té marrin nga punonjésit e Divizionit, Drejtorisé, Njésisé gé auditohet, pér rastet gé
gjykohet e nevojshme, shpjegime, deklarata dhe fotokopje t¢ dokumentave, né té cilén
titullari ka véné shenimin “e njéjté€ me origjinalin”, si dhe materiale té transportueshme, né
formé elektronike, gé jané subjekt i Auditimit té Brendshém

d) Té kené kushtet e nevojshme, zyré dhe pajisje logjistike té pérshtatshme pér ushtrimin e
veprimtarisé sé Auditimit, kur auditimi kryhet jashté ambjenteve té APD.

e) Té ndjekin, né ményré periodike, trajnimin e vijueshém profesional, sipas kérkesave té
nenit 20 t& Ligjit nr 114/22.10.2015 “Pé&r Auditin e Brendshém”.

f) Ti paragesin kérkesén Drejtuesit té€ Drejtorisé sé Auditimit té Brendshém, pér hegjen doré
nga njé veprimtari Auditimi, kur vlerésojné se pér shkage té argumentuara cénohet
besueshméria dhe cilésia e Auditimit ose né rastet kur veprimtaria Audituese éshté né
kushtet e konfliktit té interesit.

10) Audituesve té brendshém u ndalohet:

a) Te pérfshihen né kryerjen e funksioneve dhe veprimtarive té tjera té njésisé publike, pérvec
veprimtarisé audituese.

b) Té mbajné njé mandat politik apo té jené zgjedhur né funksione drejtuese né strukturat e
partive politike.

c) Te ushtrojné ¢cdo veprimtari ose puné tjetér me pagesé apo té kené pérfitime té tjera té
natyrave dhe formave, qé krijojné gjendje konflikti interesash me ushtrimin e auditimit, me
pérjashtim té mésimdhénies dhe publikimit, sipas rregullave té parashikuara né
legjislacionin.

11) Konflikti i interesave pér audituesit e brendshém.

Audituesi njofton paraprakisht, me shkrim, Drejtuesin e Drejtorise sé Auditimit t€ Brendshém
pér ¢do konflikt t¢ mundshém interesi, né pérputhje me legjislacionin pérkatés e gé rrjedh nga
pjesémarrja e tij né auditimin e Divizionit, Drejtorise, Njesise, qé do té auditojé.
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Me konflikt interesash né veprimtariné e auditimit, pérvec rasteve té parashikuara nga
legjislacioni né fuqi pér parandalimin e konfliktit té interesave, kuptohet edhe:

a) Punésimi gjaté 3 viteve té fundit né Divizionin/Drejtoriné/Njésiné gé do té auditohet, me
pérjashtim té funksionit té audituesit té brendshém;

b) Punésimi né funksione drejtuese gjaté 3 viteve té fundit né Divizionin/Drejtoriné/Njésiné
gé do té auditohet té bashkéshortes/bashkéshortit, té té aférmve me lidhje gjinie deri né
shkallén e dyté, sipas pércaktimeve té béra né Kodin Civil,

1.2 SEKRETARE E KESHILLIT DREJTUES/KESHILLTAR KOORDINATIV

Detyrat e Sekretares sé Késhillit Drejtues dhe Késhilltarit Koordinativ jané pércaktuar né
rregulloren “Pér organizimin dhe funksionimin e Késhillit Drejtues nr. 40, daté 02.12.2016”, i
ndryshuar.

2. STRUKTURAT E POSACME NE VARESI TE DREJTPERDREJTE TE
DREJTORIT EKZEKUTIV JANE:

Kabineti, prané Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv, me pozicionet e punés:
- Késhilltar
- Ndihmés
- Asistent i Drejtorit

Oficeri i Sigurisé sé Portit, me pozicionet e punés:

- Oficeri i Sigurisé sé Portit
- Oficerét e Sigurisé sé Zonave

Njésia e Implementimit té Projekteve PIU
Njésia e Menaxhimit té Rriskut
Drejtoria e Bashképunimit Ndérkombétar dhe CEMA me pozicionet e punés:
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- Drejtor Drejtorie
- Njésia e Bashképunimit Ndérkombétar
- Nijésia e Formimit Profesional

Drejtoria e Ndérgjegjésimit Publik dhe Promovimit té Shérbimeve, me pozicionet e punés:

- Drejtor Drejtorie

- Njésia e Aktiviteteve Publike

- Njésia e Komunikimit me Median dhe Publikun
- Njésia e Promovimit té Shérbimeve

2.1 KESHILLTARI

Késhilltari éshté nomeklaturé e Drejtorit té€ Pérgjithshém Ekzekutiv dhe pérgjigjet vetém pérpara
tij pér detyrat e ngarkuara.

1) Merr pjesé né takime me té treté né asistencé té Drejtorit t€ Pérgjithshém né rastet kur
shikohet e arsyeshme, si dhe merr pjesé né aktivitete jashté Autoritetit Portual me porosi
té Drejtorit té Pérgjithshém.

2) Asiston Drejtorét e Divizoneve me kérkesé té Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv.

3) Bashképunon me késhilltarét e tjeré pér zgjidhjen e problematikave té ndryshme dhe
zbatimin e detyrave té léna.

4) Pérfagson APD né rastet kur Drejtori i Pergjithshém nuk éshté i disponueshem dhe e shikon
té arésyeshme.

5) Bashképunon me Njesite e tjera té Drejtorisé né lidhje mé zgjidhjen e problematikave té
dala gjaté punés.

6) Ndjek, zbaton dhe kontrollon zbatimin e Rregullores sé Autoritetit Portual Durrés.

2.2 NDIHMESI

1) Ndihmési administron dhe pérgjigjet pér mirémbajtjen e mjetit té véné né dispozicion.

2) Ndihmési plotéson kérkesén pér karburant dhe autorizimin pér cdo udhétim, mban
dokumentacionin e nevojshém pér udhétim, plotéson formularin e harxhimit té karburantit
dhe bashképunon né vijim me Sektorin e Magazinimit prané Drejtorisé sé Financave, pér
rakordimin e informacioneve.

3) Ndihmési plotéson fleté-udhétimet dhe ndjek detyrat e ngarkuara nga Drejtori i
Pérgjithshém Ekzekutiv.

4) VE né dijeni Divizionin e Financés dhe Administrimit né rastin e marrjes sé gjobave té

mjetit té ngarkuar nga Autoritetet pérkatése.
I ———
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2.3 ASISTENTI | DREJTORIT

Asistenti i Drejtorit, jep informacionin e kérkuar sipas urdhérave té Drejtorit té Pérgjithshém
Ekzekutiv dhe nén drejtimin e Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv, sipas programit vjetor té punés,
bashkérendon punén pér pérgatitjen e materialeve, gé do té analizohen nga Drejtori i Pérgjithshém.
Jep informacionin e kérkuar sipas urdhérit té Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv.

Menaxhimi i1 axhendés dhe takimeve té Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv dhe mban
korrespondencén elektronike dhe telefonike pér koordinimin e takimeve té drejtorit té
Pérgjithshém Ekzekutiv.

Asiston né takime dhe mbledhje té ndryshme té Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv.

Mbledh informacion stafit t¢ APD, né lidhje me procese té ndryshme té punés dhe i raporton
Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv.

2.4 OFICERI I SIGURISE SE PORTIT

Detyrat funksionale t€ Oficerit té Siguris€ sé Portit (OSP) jané té pércaktuara né:

1) Kodin e ISPS dhe Ligjin Nr. 168, daté 31.10.2013 “Pér siguriné né anije dhe porte”;
2) Rregulloren "Pér organizimin dhe funksionimin e strukturés té sigurisé portuale t¢ APD",
miratuar me Urdhér té Ministrit t¢ MIE, Nr, 24, daté 08/01/2018;

Detyrat dhe pergjegjésité e OSP pérfshijné:

a) Kkryerjen e njé studimi té sigurisé té portit dhe té lehtésojé zbatimin, duke marré parasysh
vlerésimin pérkates té sigurisé pér portin (PSP);

b) pregatitjen e planit té sigurisé sé portit, zhvillimin dhe mirémbajtjen e planit té sigurisé sé portit
Durrés, propozon ndryshimin dhe implementimin e ndryshimeve té planit té sigurise sé portit,
auditimin, zbatimin dhe rishikimin e planit té sigurisé sé portit;

c) kontrollimin, inspektimin dhe kryerjen e testimeve né intervale té rregullta kohore té cdo zone
portuale dhe té masave té marra prej tyre pér té pérmbushur kérkesat e Planit té Sigurisé sé
Portit (PSP).

d) rekomandimin dhe pérfshirjen, sipas nevojave, t¢ modifikimeve té planit té sigurisé séportit,
né ményré gé té korigjohen mangésité dhe té rifreskohet plani né pérputhje me ndryshimet gé
kané té béjné me fasilitetet portuale;
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9)

h)

)

K)

hartimin e planit vjetor té auditimit t& brendshém, trajnimeve, stérvitjeve dhe ushtrimeve té
sigurisé sipas kérkesave té Kodit NSAP;

pas miratimit nga Autoritetit Shtetéror té Sigurisé Portuale té Planit Vjetor té auditimit té
brendshém, trajnimeve, stérvitjeve dhe ushtrimeve, ka pérgjegjesiné e zhvillimit té tyre, qofté
kéto trajnime bazé, qofté né vazhdimési, pér té gjithé pjesétarét e Sigurisé Portuale, personelin
e sektoréve té ndryshém portualé gé ka lidhje me detyrat e sigurisé si dhe pér té dhe ato organe
dhe pérdorues né port gé jané té pérfshiré né céshtje sigurie;

rritjen e ndérgjegjésimit, vigjilencés dhe gatishmérisé sé personelit té portit pérfshi zhvillimin
e kontrolleve e dhe ushtrimeve;

evidentimin dhe raportimin tek Autoritetin Shtetéror té Sigurisé dhe Drejtori i Autoritetit
Portual dhe regjistrimin e té dhénave pér incidentet gé lidhen me siguriné e portit.

informimin e Autoritetit Shtetéror té Sigurisé dhe Drejtorin Ekzekutiv pér cdo incident sigurie
né kohé reale.

shérben si ndérlidhés me anijen, firmén dhe oficerét e sigurisé té zonave portuale dhe
operatorét e portit.

bashkérendimin e punéve me APD, Drejtoriné e Pérgjithshme Detare, Kapitenering, Policing,
Doganén, shérbimet e sigurisé, té luftés kundér zjarrit, mjekésore, rojen bregdetare, pilotét dhe
ofruesit e shérbimeve né port pér té gjitha céshtjet gé kané lidhje me siguriné e portit, sipas
udhézimeve té Drejtorit té Pergjithshem Ekzekutiv té E sipas rastit.

marrjen e masave qé pajisjet e sigurisé té pérdoren né ményrén e duhur dhe té jené testuar,
kontrolluar dhe kalibruar dhe té mirémbahen.

m) késhillimin e autoriteteve portuale pér aspektet operative dhe té sigurimit teknik pér zbatimin

n)
0)

P)

e planeve operative.
komunikimin dhe té bashkérendimin pér zbatimin e planeve operative té sigurisé me OSZP.

plotésimin e Deklaratave té sigurisé sipas kérkesave té Kodit ISPS dhe Planit té Sigurisé sé
portit.

marrjen e masave dhe kontrollon plotésimin e mangesive té konstatuara nga auditet e jashtme
(ASHSP).
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q)

Y

v)

marrjen e masave geé té gjithé elementét e planit té sigurisé té zonés t'u nénshtrohen ushtrimeve
dhe stérvitjes té paktén njé heré né vit;

mban evidencé té ushtrimeve, kontrolleve dhe ti rregjistrojé ato dhe té gjithé evidencave gé
lidhen me siguriné portuale;

mbajtjen e njé "literature™” me té gjitha aktet ligjore, dekretet, rregulloret dhe memorandumet e
mirékuptimit gé kané lidhje me veprimtarité e sigurisé detare dhe organet gé kané té béjné me
to.

I paragit té gjithé personelit té Sigurisé Portuale, me ané té trajnimeve ose mjeteve té tjera té
komunikimit, informacion mbi detyrat sipas dokumenteve gé u pérmendén né paragrafin e

mésiperm.

ndjekjen e procedurave té rekrutimit té personelit t&¢ FSPD-sé si dhe kontrollin e procedurave
té disiplinés pér té gjithé personelin e Sigurisé Portuale.

mbikqgyr administrimin e pajisjeve té Sigurisé Portuale.

w) paragitjen e rekomandimeve pér kérkesat e Sigurisé Portuale pér pajisje dhe mirémbajtje.

X)

y)

z)

administron, mban, ruan dosjen e formulareve te raportimit té incidenteve té sigurisé. Pérpara
komenteve dhe miratimit t€ Drejtorit t6 FSPD-sé, ky formular i drejtohet pér dhénien e
rekomandimeve apo vérejtjeve nése ka, Zv/drejtorit.

késhillon Drejtorin e Pérgjithshém Ekzekutiv té E pér mbledhjen e Komitetit Késhillimor té
Sigurisé njé heré né tre muaj dhe sipas rastit.

informon Drejtorin e Pérgjithshém Ekzekutiv t& APD pér situatén e sigurisé né anije dhe port
si dhe jep propozime pér pérmirésimin e drejtimit, organizimit, trajnimit té personelit.

aa) marrjen e masave té nevojshme gé personeli i sigurisé portuale té jeté i mirépaguar dhe béhet

vlerésimi vjetor i punés sé tyre.

2.5 NJESIA E IMPLEMENTIMIT TE PROJEKTEVE PIU

1) Njésia merr pérsipér projektet ad-hoc me udhézim nga Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv,
koordinon me pérgjegjésit e sektoréve té tjeré me té cilét ndérlidhen projektet.
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2) Gijithashtu Njésia menaxhon projektet, &shté pérgjegjése pér pérfundimin né kohé té tyre.

3) Mban né informim né ményré proaktive palét e interesuara té brendshme dhe té jashtme
pér progresin dhe problemet.

4) Mbikqgyr dhe mbéshtet rrjedhat e ndérlidhura té punés né lidhje me sektorét e tjeré apo
klienté dhe bashképunétoré té jashtém té Portit té Durrésit.

5) Zbulon dallimet ndérmjet operacioneve té ndryshme dhe drejton zgjidhjen e tyre.

6) Njésia manaxhon marrédhéniet me partnerét, duke shérbyer si piké e kontaktit pér
Autoritetin Portual Durrés, duke angazhuar ekipin e tyre né njé gamé té gjeré aktivitetesh
dhe ¢éshtjesh zbatimi.

7) Nijésia drejton takime, prezantime dhe trajnime.

8) Nijésia propozon dhe zbaton ide pér té pérmirésuar sistematikisht procesin e zbatimit pér té
arritur njé efikasitet mé té madh dhe njé pérvojé mé té mire.

9) Merr pérsipér pérgjegjésiné pér implementimin e projekteve logjistike.
10) Aktivisht menaxhon ndryshimet midis projekteve té ndryshme.

11) Njésia vepron si konsulent i brendshém brenda ekipit té logjistikés dhe ofron transferimin
e njohurive né fushén e implementimit té projekteve.

12) Pér projektet globale dhe iniciativat lokale, Njésia siguron zbatimin e suksesshém dhe
koordinon té gjitha iniciativat pérkatése té gatishmérisé né organizaté.

2.6 NJESIA E MENAXHIMIT TE RISKUT

Njésia Monitoron sistematikisht pérputhshmériné e Sistemeve té Menaxhimit Financiar dhe
Kontrollit né Sektorin Publik me ligjet, aktet nénligjore, udhézimet, manualet dhe dokumenta té
tjeré.

Jep kontribut né pérgatitjen né cilési té raportit vjetor té brendshém financiar dhe publik gé
dorézohet tek Késhilli Drejtues- Titullari i Njésisé.
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Mbikqgyr dhe koordinon procesin e zhvillimit dhe implementimin té metodologjive manualeve
standarteve gé lidhen me sistemet e menaxhimit financiar né sektorin publik.

Zbaton menaxhimin financiar dhe kontrollin népérmjet kombinimit té komponentéve té kontrollit
té brendshém: mjedisi i kontrollit, menaxhimi i riskut, veprimtarité e kontrollit, informacioni dhe
komunikimi, si dhe monitorimi.

Harton planin vjetor té punés dhe planin e veprimit i menaxhimit financiar dhe kontrollit, me
udhézimet dhe ndihmén e Nénpunésit Autorizues, duke u bazuar né Planet Vjetore té Drejtorive
té APD, né rekomandimet e Njésisé sé Auditit t¢ Brendshém dhe Kontrollit té larté té Shtetit, si
dhe raporteve audituese té tjera.

Pércakton hapat gé duhen ndjekur dhe masat gé duhen marré pér pérmirésimin e sistemeve té
pérshtatshme té Menaxhimit Financiar dhe Kontrollit.

Njésia Harton regjistrin e unifikuar i riskut pérmbledhés té Autoritetit Portual Durrés, duke u
bazuar né regjistrat e risgeve té pérpiluara nga cdo Drejtori pérkatése.

Vleréson dhe kontrollon risqget (ngjarjet apo situatat gé parashikohen me efekt té démshém né
pérmbushjen e objektivave).

Harton raportin vjetor té cilésisé pér funksionimin e sistemit té kontrollit t¢ brendshém duke
pérgatitur: njé pérmbledhje ekzekutive pér anétarét e Grupit t&é Menaxhimit Strategjik, njé vlerésim
té komponentéve té MFK-sg, gjetjet dhe rekomandimet e auditimit t& brendshém dhe té jashtém,
masat e marra gjaté vitit pér pérmirésimin e sistemit té kontrollit té brendshém.

Mbikéqyr dhe koordinon procesin e trajnimeve dhe pérhapjes sé praktikave mé té mira duke
promovuar pérgjegjshmériné institucionale dhe standardet mé té larta.

Ndjek statusin e pérputhshmérisé ligjore té caktimit t& Népunésve Autorizues té njésive publike
me géllim mirémenaxhimin e fondeve publike.

Mban lidhje me eprorin direkt dhe kolegét, strukturat brenda institucionit dhe institucione té tjera
me géllim koordinimin e aktiviteteve té punés dhe zgjidhjen e problematikave pér plotésimin e
detyrave, etj.

Njésia Zbaton, kérkesat e ligjit nr.10 296, daté¢ 08.07.2010 “Pér Menaxhimin Financiar dhe
Kontrollin”, Manualin, Udhézimet dhe té ushroje veprimtariné€ e kontrollit n€ pérputhje me aktet
ligjore dhe nén ligjore né fuqi.

Rregullore pér organizimin dhe funksionimin e

o L " 43
brendshém té Autoritetit Portual Durrés



Identifikon dhe vleréson risget gé kané efekte té démshme pér pérmbushjen e objektivave t¢ APD
dhe té japé siguri té arsyeshme pér objektivat qé do té realizohen.

Zbaton menaxhimin financiar dhe kontrollin népérmjet 5 komponentéve té kontrollit té
brendshém: mijedisi i kontrollit, menaxhimi i riskut, aktivitetet e kontrollit, informimi dhe
komunikimi, monitorimi.

Njésia Propozon masat e duhura né rastet e konstatimit t¢ démeve ekonomike e financiare pér
zhdemtimin e tyre dhe pér té ulur mundésine e pérséritjes.

Raporton tek Pérgjegjési i Sektorit t¢ Kontrollit dhe Riskut kur zbulon parregullési apo veprime
gé né vlerésimin e tij jane me nivel té larté risku.

Ushtron né ményré té pavarur funksionin e kontrollit, pa 1éné hapésiré pér ndérhyrje nga kolegét,
mbikqyrésit, apo pala e kontrolluar, me pérjashtim té marrédhénieve té ndérsjellta Késhillimi.

Ndihmon né hartimin e dokumentave t¢ HMFK sipas kérkesave té Manualit t¢ Menaxhimit
Financiar, si rregjistri vjetor i konsoliduar i rriskut, planin e veprimit dhe pyetésorin e
vetvlerésimit.

Njésia ofron mbéshtetje tek té gjitha strukturat e APD pér konceptet e hartave té proceseve té
punés, manualeve té proceseve té punés, gjurméve té Auditimit dhe plotésimin e rregjistrit té riskut
dhe planit té zhvillimit t¢ MFK.

2.7 DREJTORIA E BASHKEPUNIMIT NDERKOMBETAR DHE CEMA

2.7.1 DREJTORI | DREJTORISE

Drejtori i Drejtorisé ndjek dhe organizon punen sipas udhézimeve té DPE, per té gjitha aktivitetet
e Drejtorisé sé Bashképunimit Ndérkombétar dhe CEMA, té cilat kané pér géllim formimin
profesional, kualifikimin, kérkimin shkencor dhe inovacionin.

Né bashképunim me strukturat e APD monitoron dhe bashkérendon punén pér aplikimet pér
projekte té reja.

Promovon APD-né si partner ose leader, pér projekte dhe programe ndérkombétare né ményré qé
té pérfitojé fonde dhe té pérafrojé standardet e menaxhimit me ato té Bashkimit Evropian, duke
krijuar marrédhénie reciproke me partneré té mundshém bashképunimi.
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Propozon masa ndaj punonjésve gé nuk kryejné detyrat funksionale, atyre qé shkelin rregulloren
apo urdhrat e brendshém té Drejtorisé, atyre qé nuk zbatojné disiplinén né puné.

Mbikéqgyr dhe koordinon ofrimin e trainimeve sipas planit vjetor té trainimeve, konsultimin me
pjesmarrésit né kéto trainime, si dhe dhénien e ndihmés teknike gjaté ecurisé s
trainimit/kualifikimit.

Anagzhohet né identifikimin e mundésive pér gjenerimin e té ardhurave nga Njésia e Formimit
Profesional, pérmes zgjerimit t¢ mundésive té trainimit dhe kualifikimit profesional, ofrimin
paléve té interesuara té ekspertizés sé Qendrés, marrjen pjesé né grupe pune/takime ku si piké
takimi kané sektorin detar — portual.

Mban kontakt me anétarét e Késhillit Koordinues t&¢ CEMA, ne funksion té realizimit té
objektivave té saj.

Organizon aktivitete si Konferenca, grupe pune, takime me partneré, seminare, éokshop-e, né
kuadér t¢ CEMA.

2.7.2 NJESIA E BASHKEPUNIMIT NDERKOMBETAR

Njésia e Bashképunimit Ndérkombétar ka pér detyré dhe éshté pérgjegjése pér menaxhimin dhe
koordinimin teknik financiar té projekteve te ndryshme té financuara nga BE, apo institucione te
tjera ndérkombétare, né té cilat APD éshté partner apo lider.

Njésia bashképunon me strukturat e tjera brenda Drejtorisé sé varésisé si dhe me Drejtorité e tjera
si sipas rastit dhe né varési té natyrés sé vecanté té projekteve.

Njésia pérgjigjet pér shkémbimin e informacionit pér portet e tjera dhe institucionet e ndryshme.

Njésia merr pjesé dhe organizon aktivitete té pérbashkéta pér projektet apo eventet e tjera ku APD
éshté organizator.

Njésia shérben si filtér pér klasifikimin e informacionit gé lind nga projektet dhe éshté pérgjegjése
pér shpérndarjen e tij sipas Drejtorive dhe sektoréve pérkatés t¢ APD.

Njésia koordinon duke njoftuar Drejtoriné e varéssé pér fillimin dhe progresin e té gjitha
projekteve kryesore té zhvillimit té portit.

Njésia krijon marrdhénie reciproke me partneré t€ mundshém bashképunimi pér zhvillimin e APD
si né infrastrukturé ashtu edhe né superstrukturé.
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Njésia identifikon nevojat e APD, té cilat pér tu realizuar kérkojné bashképunim ndérkombétar si
dhe udhéheq dhe mundéson komunikim mes paléve.

Njésia kryen procedurat e aplikimit pér marrjen e financimeve né formé Grantesh pér projekte né
interes té APD.

Njésia duhet te angazhohet gé APD té béhet partner ose leader, pér projekte dhe programe
ndérkombétare né ményré qé té pérfitojé fonde dhe té pérafrojé standardet e menaxhimit me ato té
Bashkimit Europian, duke krijuar marrédhénie reciproke me partneré t¢ mundshém bashképunimi.

Koordinon punén me sektoret e tjere te Drejtorise, Drejtorité dhe sektoret e tjere te APD pér
zhvillimin me sukses te projekteve te huaja ge monitoron kjo njési né lidhje me:

Njésia éshté pérgjegjése pér pjesémarrjen dhe organizimin e aktiviteteve té pérbashkéta pér
projektet gé menaxhon né bashképunim me Drejtoriné e Burimeve Njerézore.

Njésia né bashképunim me Drejtoriné e varésisé si edhe Drejtorité e tjera t¢ APD monitoron punén
pér aplikimet pér projekte té reja.

Planifikon shpenzimet e nevojshme pér realizimin e projekteve gé menaxhon njésia si dhe
koordinon punén me Sektorin e Finances pér shpenzimet e investimet sipas Plan-Biznesit.

Njésia koordinon punén pér menaxhimin financiar té projekteve ku APD éshté partner ose leader.

2.7.3 NJESIA E FORMIMIT PROFESIONAL

Njésia koordinon zhvillimin e njé plani vjetor trajnimi dhe kualifikimi pér punonjésit e APD si dhe
pér kursanté té kurseve té ndryshme, duke pérfshiré pérshkrimin e programeve te trajnimit dhe
kualifikimit profesional, kurrikulén, identifikimin e trajneréve etj.

Siguron ofrimin e trajnimeve sipas planit vjetor té trajnimeve, konsultimin me pjesémarrésit né
programe trajnimi dhe kualifikimi si dhe dhénien e ndihmés teknike gjaté gjithé ecurisé sé
trajnimit/kualifikimit.

Njésia mban kontakt dhe krijon komunikim zyrtar me gendra ndérkombétare, né ményré gé té
shtrijé rrjetin e bashképunimit me géllim pérmirésimin e aktivitetit t& Njésisé sé Formimit
Profesional.

Ndjek dhe administron regjistrin e té dhénave pér formim profesional dhe kualifikim, té kursantévé

té trajnuar dhe té certifikuar.
_______________________________________________________________________________________________________________|
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Kujdeset pér krijimin, mbajtjen, plotésimin dhe pérditésimin e dokumentacionit, pérsa i pérket
kurseve té formimit profesional dhe kurseve té trajnimit sipas programeve dhe géllimeve té
caktuara, né pérputhje me rregulloren e Qendrés sé Ekselencés pér Céshtjet Detare;

Njésia né bashképunim me té gjithé Drejtorité dhe sektorét e APD, veganérisht me Drejtoriné e
Ndérgjegjésimit Publik dhe Promovimit té Shérbimeve, me dérgimin e informacioni té
pérgjithshém pér publikim né rrjete sociale dhe né éeb pér aktivitetet gé zhvillon Njésia e Formimit
Profesional si pjesé e Qendrés sé Ekselencés pér Céshtjet Detare si dhe pér aktivitetet gé zhvillohen
nga partneré té Qendrés sé Ekselencés pér Céshtjet Detare.

Ndjek me pérgjegjési programin e praktikave mésimore dhe profesionale, duke ndjekur té gjitha
hapat e progedurés, duke pérfshiré ményrén e aplikimit, plotésimin e dosjes me dokumentacionin
pérkatés té aplikantit, asistimi dhe orientimi drejt sektorit/njésisé ku do té ndiget praktika dhe
pajisja me vértetimin mbi kryerjen e praktikés.

Njésia éshté pérgjegjése pér plotésimin e rekordeve té trajnimeve dhe kualifikimeve té ndryshme
pér té gjithé stafin e trajnuar sipas dokumentacionit té standardeve ISO, gjithashtu éshté
pérgjegjése pér pasqyrimin né database té té gjitha té dhénave pér stafin e trajnuar/kualifikuar né
Autoritetin Portual Durrés dhe jashte tij.

Zbaton grafikun e aktiviteteve dhe kurseve té trajnimit té miratuara, té cilat zhvillohen pér nevojat
e APD, operatoréve privaté etj, me géllim kualifikimin e stafit qé operojné né port.

Angazhohet né panaire pune, konferenca, seminare apo aktivitete té tjera té cilat organizon Qendra
e Ekselencés pér Céshtjet Detare apo né aktivitete té tjera gé organizohen nga partnerét e saj.

2.8 DREJTORIA E NDERGJEGJESIMIT PUBLIK DHE PROMOVIMIT TE
SHERBIMEVE

2.8.1 DREJTORI | DREJTORISE

Drejtori organizon, drejton punén dhe éshté pérgjegjés pér menaxhim dhe administrimin e detyrave
né tre njésité né varési té drejtoriseé.

Né lidhje me Ndérgjegjésimin dhe komunikimin publik:
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Harton njé strategji komunikimi dhe marketingu gjithépérfshirése pér APD,

Identifikon pérparésité e komunikimit publik t&¢ APD né pérputhje me objektivat afat-shkurtér,
afat-mesém dhe afat-gjaté t¢ APD (bazuar né Plan-Biznesin apo dokumentet e tjera strategjike).
Sigurohet gé APD disponon pajisjet e nevojshme teknologjike dhe instumentet e duhura né formé
dhe né pérbajtje pér promovimin e vlerave té kompanisé prané pérdoruesve té portit dhe publikut
té gjere.

Mbikqgyr veprimtariné e APD dhe té njésive zbatuese (CEMA, etj.) né media sociale.

Mbikqgyr marrédhénien e APD me gazetarét dhe kérkesat pér intervista té personelit t&¢ APD.

Bashkérendon dhénien e pérgjigjeve né kuadér té sé drejtés sé informimit,

Bashkérendon aktivitetin e stafit t¢ komunikimit pér sa i pérket prodhimit té pérmbajtjeve
dixhitale, video, audio ose print.

Siguron publikimin e njoftimeve té€ APD pér median dhe publikun e gjeré né raport me aktivitetin
pérpunues té Portit, performancén e APD dhe operatoréve portualé dhe situatat emergjente.

Sigurohet pér hartimin e formateve standarte pér njoftimet né media, éebsite dhe media sociale.
Mbikqyr hartimin dhe zbatimin e planit javor t¢ komunikimit dhe ndérgjegjésimit publik.
Udhéheq veprimtariné e APD lidhur me transparencén dhe politikat Open Data,

Mundéson monitorimin periodik t& medias lidhur me aktivitetin portual dhe rekomandon masat
pérkatése pér reflektimin pozitiv dhe té drejté té aktivitetit portual né mediat audio-vizive dhe

online.

Identifikon risget g& mund té cénojné imazhin publik t8¢ APD dhe masat parandaluese apo
strategjité pér té minimizuar kéto risge.

Harton politikat e APD pér informimin e personelit lidhur me rregullat e komunikimit publik dhe
géndrimet lidhur me ¢éshtje té caktuara gé lidhen me promovimin e shérbimeve, reagimin né
media etj.

Né lidhje me Mediat sociale:
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Sigurohet pér mbarévajtjen e veprimtarisé sé APD/CEMA dhe njésive té zbatimit né mediat
sociale, me njé qasje specifike sipas ndérfages (FaceBook, Instagram, Teitter, LinkedIn,
YouTube).

Mbikqyr ecuriné e fageve té APD né mediat sociale bazuar né indikatoré performance javore,
mujore dhe vjetore,

Harton rregullore té pérdorimit t¢ mediave sociale nga APD dhe punonjésit e saj né raport me
APD.

Siguron angazhimin maksimal t& punonjésve né mbarévajtjen e veprimtarisé sé komunikimit
onliné t&¢ APD dhe njésive té saj té zbatimit (CEMA, etj.).

Harton politika specifike pér pérdoruesit/ndjekésit e APD né éebsite dhe mediat sociale né
pérputhje me standartet mé té mira té fushés dhe legjislacionit té zbatueshém pér mbrojtjen e té
dhénave personale (EU GDPR) né bashkérendim me Drejtoriné e Teknologjisé sé Informacionit.

Né lidhje me Aktivitetet publike dhe vizitat protokollare:

Bashkérendon aktivitetin e stafit pér sa i pérket organizimit té vizitave protokollare né Port
(vizitoré té trupit diplomatik, vizitoré té institucioneve parntere vendase dhe ndérkombétare, etj.).

Sigurohet pér marrjen e masave té gjithanshme né kuadér té organizimit té aktviteteve publike
dhe/ose mediatike t¢ APD/CEMA pérmes check-listave té miratuara paraprakisht, dhe né
bashkérendim me institucionet e tjera shtetérore dhe/ose private té pérfshira.

Bashkérendon hartimin e check-listave pér mbarévajtjen e aktviteteve publike t¢ APD dhe té
aktiviteteve publike té organizuara nga palé té treta né ambjentet e APD ose né zonat portuale.

Mbéshtet CEMA pér promovimin e veprimtarisé sé saj.

Bashkérendon pérgatitjen e aktiviteteve té rendésishme vjetore t€ APD sipas njé plani vjetor té
miratuar né janar té cdo viti.

Né lidhje me Promovimin e shérbimeve portuale:

Siguron gé informacioni pér shérbimet portuale mé té pérdorura éshté lehtésisht i aksesueshém
online né éebsite dhe periodikisht media sociale.
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Mbikqyr pérditésimin e éebsite me informacionin e nevojshém né shqip dhe anglisht, dhe sigurohet
gé éebsite i APD éshté njé ndérfage dinamike, e thjeshté dhe e dobishme, né funksion té
pérdoruesve té Portit dhe grupet e interest.

Bashkérendon pérpjekjet e drejtuesve té njésive, dretorive, divizioneve pér promovimin e stafeve
té tyre.

Sigurohet pér promovimin dhe reflektimin né éebsite té shérbimeve online t¢ APD si dhe pér
promovimin e dixhitalizimit té operacioneve portuale.

Harton politikat e promovimit té shérbimeve portuale parésore dhe dytésore nga palét e treta dhe
operatorét e terminaleve portuale dhe bashkérendon veprimtariné e tyre promovuese online.

Né lidhje me Pérgjegjésiné sociale:

Harton politikat e APD lidhur me pérgjegjésiné sociale.
Ndérmerr inciativa pér promovimin e detarisé shqiptare né rrafshin historik dhe dokumentar.

Harton programe mbéshtetjeje té projekteve kulturore dhe edukative pér grupmoshat e reja dhe
nxénésit e shkollave né raport me detaring, edukimin njohés pér lundrimin e sigurté.

Ndérmerr iniciativa ndérgjegjésimi té operatoréve portualé, pérdoruesve té Portit apo té publikut
té gjeré né lidhje me tematika té réndésishme té aktivitetit portual gé lidhen me: normat mjedisore,
siguriné dhé shéndetin né puné, siguriné portuale, formimin profesional etj.

Shpérndan punén mes stafit, me géllim gé té sigurohen cilésia, realizimi né kohé dhe rezultate té
matshme lidhur me objektivat e planifikuara.

Kujdeset qé personeli menaxhues né varési, té ruajé integritetin dhe profesionalizmin, té¢ zbatojné
kodin e etikés, té jené korrekté né zbatimin e legjislacionit né fugi, me géllim rritjen e nivelit té
shérbimit ndaj punonjésve.

Bashképunon me drejtuesit e drejtorité e tjera té institucionit, né pérmbushje dhe realizimin e
objektivave té pérbashkéta té APD.

Harton, detajon draft — buxhetin e drejtorisé duke ju referuar planit té aktiviteteve dhe nevojave té
tre njésive dhe e dérgon pér miratim nga DPE, pér t’u pérfshiré mé pas si pjes€ integrale e Plan
Biznesit té APD.

Né lidhje me Njésiné e Aktiviteteve Publike
I ———
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Njésia Koordinon dhe ndjek organizimin e vizitave protokollare né Port (vizitoré té trupit
diplomatik, vizitoré té institucioneve partnere vendase dhe ndérkombétare, etj.).

Njésia éshté pérgjegjése pér zbatimin e protokollit zyrtar né rastin e Kryerjes sé vizitave té
pérfagésuesve té huaj, zyrtaré nga autoritete homologe prané APD, etj

Pérgatit kalendaret 1 mujor — 3 mujor — 6 mujor dhe vjetor té aktiviteteve té miratuara.Pérditéson
vazhdimisht kalendarin e aktiviteteve.

Harton check-list pér mbarévajtjen e aktviteteve publike t¢ APD dhe té aktiviteteve publike té
organizuara nga palé té treta né ambjentet e APD ose né zonat portuale,

Njésia siguron marrjen e masave té gjithanshme né kuadér té organizimit té aktviteteve publike
dhe/ose mediatike t¢ APD/CEMA pérmes check-listave té miratuara paraprakisht, dhe né
bashkérendim me institucionet e tjera shtetérore dhe/ose private té pérfshira.

Né lidhje me Njésiné e Komunikimit me Median dhe Publikun

Njésia harton dhe ndjek zbatimin e planit javor té komunikimit dhe ndérgjegjésimit publik.
Ndjek veprimtariné e APD dhe té njésive zbatuese (CEMA, etj.) né media sociale.

Ndjek marrédhénien e APD me gazetarét dhe kérkesat pér intervista té personelit t¢ APD.

Ndjek dhénien e pérgjigjeve né kuadér té sé drejtés sé informimit.

Bashkérendon aktivitetin e stafit t¢ komunikimit pér sa i pérket prodhimit té pérmbajtjeve
dixhitale, video, audio ose print.

Siguron publikimin e njoftimeve té APD pér median dhe publikun e gjeré né raport me aktivitetin
pérpunues té Portit, performancén e APD dhe operatoréve portualé dhe situatat emergjente.

Njésia ka pérgjegjési pér projektimin e imazhit pozitiv té kompanisé, té ruajé njé reputacion té
miré té tij, té promovojé dhe té informojé pér publikun pér té gjitha arritjet dhe ngjarjet né port.

Merr pjesé né aktivitetet publike t€ kompanisé dhe mundésiné pasqyrimin e tyre né mediat sociale
dhe ato tradicionale.

Ndjek dhe raporton periodikisht lajmet mbi aktivitetin portual.
______________________________________________________________________________________________________________|
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Eshté pérgjegjése pér ruajtjen dhe pérmirésimin e imazhit té Portit t& Durrésit, té shérbimeve dhe
faciliteteve gé ai ofron, népérmjet rrugéve té ndyrshme té komunikimit publik.

Ndjek dhe fotografon/regjistron dhe pasqyron veprimtarité e E dhe titullarit. Harton dhe ndjek
zbatimin e planit javor té komunikimit dhe ndérgjegjésimit publik, né kuadér dhe té programit té
transparencés.

Né lidhje me Njésiné e Promovimit té Shérbimeve

Njésia pérgatit informacionin e nevojshém pér shérbimet portuale mé té pérdorura né ményre qé
té jeté lehtésisht i aksesueshém online né éebsite dhe periodikisht media sociale.

Njésia bén pérditésimin e éebsite me informacionin e nevojshém né shqip dhe anglisht, dhe
sigurohet gé éebsite i APD éshté njé ndérfage dinamike, e thjeshté dhe e dobishme, né funksion té
pérdoruesve té Portit dhe grupet e interesit.

Organizon dhe ndjek promovimin dhe reflektimin né éebsite té€ shérbimeve online té APD si dhe
pér promovimin e dixhitalizimit té operacioneve portuale.

Njésia pérgatit informacionin e nevojshém né shqip dhe anglisht pér éebsite qé té jeté njé fage
dinamike, e thjeshté dhe e dobishme, né funksion té pérdoruesve té Portit dhe grupet e interesit.

Pérgatit promovimin dhe reflektimin né éebsite t& shérbimeve online t¢ APD si dhe pér
promovimin e dixhitalizimit t& operacioneve portuale.

Njésia ndjek politikat e promovimit té shérbimeve portuale parésore dhe dytésore nga palét e treta
dhe operatorét e terminaleve portuale dhe bashkérendon veprimtariné e tyre promovuese online.

Ndjek iniciativa ndérgjegjésimi té operatoréve portuale, pérdoruesve té Portit apo té publikut té
gjeré né lidhje me tematika té rendésishme té aktivitetit portual gé lidhen me: normat mjedisore,
siguriné dhé shéndetin né puné, siguriné portuale, formimin profesional etj.

DIVIZIONET

Jané struktura bazé té APD. Detyrat e tyre jané té pércaktuara né kete rregullore pér fushén e
veprimtarisé gé mbulojné. Ato luajné rolin kryesor té raportuesit dhe késhilluesit né pérputhje me
shkallén e varésisé sé strukturés ku ndodhet dhe raportojné tek Drejtori Ekzekutiv pér detyrat e
ngarkuara.
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Divizionet jané njésité organizative géndrore t¢ APD. Ato kané si mision realizimin cilésor té
programeve, politikave dhe prioriteteve té ndérmarra nga APD. Divizionet planifikojné,
harmonizojné dhe monitorojné vizionin e drejtorive né varési, pérputhjen dhe realizimin me
programin e zhvillimit dhe prioritetet e APD.

3 DIVIZIONI LIGJOR DHE ADMINISTRATES

Divizioni Ligjor dhe Adminitratés e kryen funksionin e tij népérmjet kétyre drejtorive:

- Drejtoria Juridike dhe Burimeve Nerézore

- Drejtoria e Shérbimeve Mbéshtetése

- Drejtoria e Standarteve dhe, Shéndetit dhe Sigurisé né Puné
- Drejtoria e ,Mjedisit dhe Eficensés sé Energjisé

Divizioni organizohet sipas strukturés sé miratuar me vendim té Késhillit Drejtues duke ushtruar
veprimtariné e tij né fushén e prokurimit publik dhe ankandeve , té inspektimit dhe monitorimit
té kontratave kongesionare, té€ mbrojtjes ligjore té institucionit pér zgjidhjen e mosmarréveshjeve
té ndryshme administrative/gjyqgésore duke mbajtur marrédhénie mé organe té tjera administrative,
sistemin gjyqgésor, profesionet e lira (noteri, avokati, pérmbarues), shogéri tregtare, etj si dhe
ndjekjen e procedurave pér miréadministrimin e pasurisé shtetérore né pérgjegjési administrimi té
APD dhe trajtimin e cdo aspekti tjetér gé kérkon pérgatitje profesionale juridike..

Divizioni siguron késhillim dhe mbéshtetje pér Késhillin Drejtues t¢ APD, Drejtorin e
Pérgjithshém Ekzekutiv dhe stafin menaxhues dhe ekzekutues mbi ¢éshtje ligjore, duke realizuar
dhe asistuar né projektvendime té Késhillit Drejtues; akte té cilat jané t& nevojshme pér
administrimin e territorit né pérputhje me legjislacionin né fuqi; si dhe akteve tjera gé krijojné té
drejta/detyrime me té tretét.

Divizioni bén t€ mundur gé APD té pérfagésohet né ményré té denjé dhe profesionale né té gjitha
shkallét e pushtetit gjyqgésor dhe sigurohet gé pjesémarrja e punonjésve dhe strukturave té APD né
progesin e prokurimit dhe ankandit publik té kryhet konform legjislacionit né fugi duke respektuar
kérkesat pér konfliktin e interesit, pér pérgatitjen teknike dhe njohurité pérkatése, si dhe kérkesat
e Kodit Etik.

Divizioni Divizioni kujdeset gé monitorimi i koncesionaréve dhe operatoréve té tjeré privaté qé
kryejné dhe ofrojné operacione dhe shérbime portuale brenda Portit Detar Durrés té kryhet brenda
té drejtave dhe detyrimeve gé i njihen nga APD, gjithmoné pér té siguruar zbatimin e detyrimeve
ligjore dhe kontratuale té marra pérsipér nga palét.
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Divizioni kujdeset qé administrimi i pasurisé sé inventarizuar t¢ APD né pérputhje me pércaktimet
e vendimeve té Keéshillit t¢ Ministrave pér pronat e paluajtshme té cilat APD ka né pérgjegjési
administrimi, té realizohet konform té gjithé procedurave ligjore, duke mundésuar marrjen e
certifikatave té pronésisé té pasurive né administrim té APD nga Agjensia Shtetérore e Kadastrés
Durrés.

Divizioni kujdeset gé dokumentat ligjoré, komunikimi, procedurat gé ndigen né APD, sjellja dhe
etika profesionale e APD pérputhet me dispozitat pérkatése té pércaktuara nga ligjet dhe aktet
nénligjore.

Divizioni kujdeset gé pjesémarrja e punonjésve dhe strukturave té APD né procesin e prokurimit
dhe ankandit publik té kryhet konform legjislacionit né fugi duke respektuar kérkesat pér konfliktin
e interesit, pér pérgatitjen teknike dhe njohurité pérkatése, si dhe kérkesat e Kodit Etik.

Divizioni analizon rekomandimet e reja si dhe dispozitat gé kané njé impakt né porte, transportin
dhe logjistikén té cilat nxirren apo ratifikohen nga Shteti Shqiptar dhe kujdeset pér implementimin
efektiv té té gjithé dispozitave té reja ligjore, me synimin pér té siguruar miréorganizimin e APD
dhe kujdeset pér pérmbushjen e tyre nga i gjithé stafi i APD kontraktuesit, pérdoruesit dhe
vizitorét.

Divizioni kujdeset gé dokumentat ligjoré, komunikimi, procedurat gé ndigen né APD, sjellja dhe
etika profesionale e APD pérputhet me dispozitat pérkatése té pércaktuara nga ligjet dhe aktet
nénligjore.

Divizioni éshté i ngarkuar té pérpilojé kontratat tip, draft-rregullore, draft-vendime dhe draft-
udhézime té kérkuara nga strukturat pérkatése t&¢ APD me géllimin pér té siguruar pérdorimin e
shérbimeve dhe fasiliteteve portuale nga té tretét.

Drejtori i Divizionit Ligjor dhe Administrativ asiston Késhillin Drejtues, Drejtorin e Pérgjithshém
dhe Drejtorét Menaxhues né arritjen e géllimeve dhe objektivave strategjiké t¢ APD dhe raporton
rregullisht né lidhje me arritjen e objektivave gé i pérkasin veprimtarisé sé Drejtoriseé.

Drejtori i Divizionit Ligjor dhe Administrativ drejton dhe kontrollon té gjithé aktivitetin e sektorit
gé merret me monitorimin e kontratave koncesionare brenda sferés sé detyrave té ngarkuara dhe
organizon mbledhje té rregullta me Drejtorét e APD dhe stafin kryesor gé éshté ngarkuar me
objektivin e monitorimit té kontratave koncesionare pér té siguruar gé monitorimi té béhet né
ményré korrekte, eficente dhe té pérgjegjshme.

Drejtori i Divizionit Ligjor dhe Administrativ drejton dhe kontrollon té gjithé procedurat e
ndjekura nga drejtorité né varési dhe sigurohet gé té jené né pérputhje me aktet ligjore dhe
nénligjore né fugi dhe gjithmoné konform interesave t¢ APD. Kujdeset pér miréfunksionimin e
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procedurave ligjore, pér respektimin e Rregullave té Sigurisé dhe Shéndetit né Puné prané APD,
né zbatim té parashikimeve ligjore né fuqi.

Drejtori i Divizionit Ligjor dhe Administrativ kujdeset gé vendimet, urdhérat, aktet dhe raportet e
Drejtorisé Ezkekutive dhe trajtimi i céshtjeve(pér rastet kur ngarkohet apo i kérkohet) gé lidhet me
dokumentacion té mbérritur/té pregatitur/té pérpunuar né APD duke pérfshiré edhe: Prokurime;
Kushte té Pérgjithshme pér Ofrimin e Shérbimeve; Tarifat Portuale; Korrespondenca dhe raportet
pérkatése; Studime, plane, skedula dhe programe etj; té jené né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

3.1 DREJTORIA JURIDIKE DHE BURIMEVE NJEREZORE

Drejtoria Juridike dhe Burimeve Njerézore kryen funksionin e saj népérmjet kétyre njésive:

- Njésia Juridike

- Njésia e Prokurimeve

- Njésia e Burimeve Njerézore dhe Pagave
- Njésia e Arkivé Protokollit

Objektivi kryesor i Drejtorit t& Drejtorisé Juridike dhe Burimeve Njerézore, éshté drejtimi dhe
menaxhimi i strukturave né varési, duke synuar zbatimin dhe pérmirésimin e vazhdueshém té
procedurave pérkatése, me géllim rritjen e performancés né térési té Autoritetit Portual Durrés.

Drejtori organizon, drejton punén dhe éshté pérgjegjés pér menaxhim dhe administrimin e detyrave
né katér njésité né varési té drejtorisé.

Né funksion té Burimeve Njerézore dhe Pagave:

Drejtori i Drejtorisé éshté pérgjegjés pér menaxhimin dhe administrimin e burimeve njerézore té
APD;

Siguron zbatueshmériné e legjislacionit né fuqi, kujdeset gé ndryshimet ligjore gé prekin céshtjet
e burimeve njerézore ti pércillen pér njohje té gjithé punonjésve dhe kujdeset gé té zbatohen né
kohé dhe me pérpikméri;
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Ndjek dhe kontrollon me rigorozitet zbatimin e procedurave té rekrutimit, punésimit, formalizimit
dhe marrédhénieve té punés, duke zbatuar legjislacionin né fugi, dhe ¢do rregullore/procedure apo
kontraté té lidhur midis punémarrésit dhe punédhénésit;

Organizon procesin e ndryshimeve strukturore, sipas nevojave té evidentuara, si dhe ndryshimet
né strukturén e pagave;

Mbikqyr procesin e dhénies sé shpérblimeve dhe ndihmave financiare, sipas rregullores né fuqi;

Bashképunon me c¢do strukturé né institucion, pér géllimin e pérmbushjes dhe realizimin e
objektivave té pérbashkéta t¢ APD;

Mbikqgyr procedurat ligjore té dhénies sé masave disiplinore, né zbatim té legjislacionit né fuqi,
rregullores sé APD, kodit etik e kontratés kolektive té punés;

Pér Njésiné e Arkivé — Protokollit:
Siguron zbatueshmériné e legjislacionit né fugi né lidhje mé céshtjet e protokollit dhe arkivave;

Monitoron procesin e arshivimit té shkresave dhe korrespondencave, sipas rregullave té
parashikuara pér kété géllim nga legjislacioni né fuqi pér arshivat;

Mbikqgyr procesin e procedurave pérkatése pér dorézimin e dokumentacionit vjetor nga protokolli
né arshivén e APD;

Pér Njésiné e Prokurimit:

Drejtori i Drejtorisé Juridike dhe Burimeve Njerézore menaxhon dhe administron shperndarjen e
punés né Njésiné e Prokurimit.

Bashképunon me Agjenciné e Prokurimit Publik dhe Institucione té tjera té specializuara pér
zgjidhjen me efikasitet té€ problemeve ligjore gé lindin gjaté procedurave té prokurimit publik.

Monitoron afatet e pércaktuara pér ndjekjen dhe realizimin né kohé té procedurave te prokurimit
te APD.

Informon personelin né ¢do kohé mbi legjislacionin pér Prokurim Publik dhe ndryshimet gé i
béhen kétij té fundit duke sygjeruar pasqyrimin né dokumentat e tenderit dhe procedurat e
tenderimit kéto ndryshime.
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Pér Njésiné Juridike

Drejtori i Drejtorisé Juridike dhe Burimeve Njerézore ndjek procesin e pérfagésueshmérisé sé
APD né ményré té denjé dhe profesionale né té gjitha shkallét e pushtetit gjygésor dhe sigurohet
gé té drejtat dhe detyrimet e APD kundrejt kontraktoréve, operatoréve dhe subjekteve té treta té
mbrohen dhe menaxhohen né ményré té ploté dhe kompetente.

Drejton dhe kontrollon procesin e pérmirésimit té legjislacionit me géllim realizimin sa mé miré
té funksioneve dhe kompetencave té APD.

Bashképunon né dhénien e asistencés ligjore ndaj drejtorive dhe strukturave té tjera t¢ APD né
drejtim té njohjes, kuptimit dhe zbatimit rigoroz té kuadrit ligjor, dhe jep udhézime pérkatése pér
céshtje specifike

3.1.1 NJESIA JURIDIKE

Njésia Juridike ka né objektin e saj té veprimtarisé té sigurojé konsulencé ligjore pér zbatimin
korrekt té legjislacionit kombétar dhe ndérkombetar nga strukturat e APD dhe hartimin/ndryshimin
e akt-marréveshjeve té ndryshme si: aktmarréveshje detyrimesh me institucione shtetérore ose
subjekte private, marréveshje bashképunimi, memorandume mirékuptimi, etj té cilat nuk jané
pjesé e sferés sé veprimtarisé sé strukturave té tjera né APD si dhe hartimin/ndryshimin e ¢do
dokumenti tjetér gé shpreh vullnetin pér kryerjen e veprimeve juridike nga APD né raport me
subjekte té treta, pér té cilin ngarkohet nga Drejtori Epror sipas rastit ose kryesisht né rastet kur
vlerésohet e nevojshme nga veté Njésia Juridike.

Njésia Juridike kontribuon né trajtimin e problematikave qé parashtrohen nga strukturat e APD
drejtuar njésisé mbi ¢éshtje té ndryshme té veprimtarisé sé tyre duke siguruar konsulencén juridike
né pérmbushje té detyrave té kétyre strukturave.

Njésia Juridike kujdeset t€ harmonizohet dhe té garantohet zbatueshméria e ligjit né kuadrin
rregullator té brendshém té APD, vendimet e Késhillit Drejtues, urdhérat dhe udhézimet e
brendshme té Drejtorit Ekzekutiv.

Njésia Juridike pérgatit opinione juridike mbi nevojén e hartimit/ ndryshimit té ligjeve dhe akteve
nénligjore né zbatim qgé prekin veprimtariné e APD bazuar né praktikén e pérditshme té punés,
kérkesat dhe problematikat qé paragiten nga strukturat pérkatése té APD, detyrat gé i ngarkohen
nga Drejtori Epror, studimin e kuadrit ligjor evropian pér pérafrimin e legjislacionit shgiptar me
até té Bashkimit Europian me qgéllim paraqitjen Drejtorisé Ekzekutive dhe Késhillit Drejtues, pas
marrjes sé miratimit nga Drejtori Epror.
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Njésia Juridike informon vazhdimisht strukturat e APD pér ndryshimet gé mund té pésojné aktet
ligjore dhe nénligjore né fugi dhe njékohésisht kujdeset pér pérditésimin e vazhdueshém té dosjes
ligjore elektronike né APD.

Njésia Juridike pérfagéson APD-né né zgjidhjen e mosmarréveshjeve dhe/ose konflikteve me té
tretét, dne pérdor té gjitha instrumentat ligjoré né ndjekjen né pérgjithési té té gjithé procedurave
administrative prané institucioneve shtetérore dhe té té gjitha shkalléve té pushtetit gjygésor.

Njésia Juridike né pérputhje me legjislacionin né fuqi, ndjek vénien né zbatim té vendimeve
gjyqésore té cilat kané marré formé té preré.

Njésia Juridike mban korrespondencén zyrtare me Institucionet Qendrore/Vendore/Entet
publike/Subjektet fiziké dhe Juridiké privaté né lidhje me céshje dhe praktika té cilat i jané
ngarkuar pér ndjekje ose né bashk&punim me strukturat e tjera t¢ APD sipas nevojés.

Kontrollon né térési progesin e krijimit, pérditésimit gé realizohet nga specialistét, pér cdo kontraté
tip qé APD nénshkruan me subjektet e treta gé operojné né port, pérsa i pérket ligjshmérisé sé
dokumentacionit té kontratave.

Pérfagéson APD né takime me ASHK Durrés, me autorizim té eprorit apo titullarit té institucionit.
Ndihmon strukturat paralele t¢ APD, pér njohjen dhe azhornimin me legjislacionin né fuqi.

Monitoron pergatitjen e dokumentacionit tekniko-ligjor té nevojshém pér regjistrim té pasurive
né ASHK Durrés si dhe ¢do ¢éshtje gé lidhet me pronat.

3.1.2 NJESIA E PROKURIMEVE

Njésia e Prokurimeve éshté pérgjegjése pér organizimin, ndjekjen dhe administrimin e té gjithé
progedurave té cilat i nénshtrohen pércaktimeve té Ligjit “Mbi Prokurimet”, Ligjit “Mbi Ankandin
Publik” dhe akteve té tjera nénligjore t€ lidhura me to, t€ cilat zbatohen né Republikén e Shqipérisé.

Njésia e Prokurimeve ofron késhillim né hartimin e Plan-Biznesit dhe né hartimin e Planit té
Blerjeve me géllim gé té garantohet njé ndarje e mallrave, kryerja e punéve dhe shérbimeve sipas
natyrés dhe llojit, duke u grupuar né ményré té tillé gé té realizohen prokurime efigcente dhe
plotésim té nevojave né kohén e duhur, ku Sipas kétij té fundit hartohet Regjistri i Planifikimit té

Prokurimeve.
]
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Njésia e Prokurimeve ka detyrim ndjekjen e procedurave ligjore té prokurimit, hartimin e
dokumentacionit, mbajtjen e procesverbaleve dhe administrimin e dosjeve té prokurimit duke
ruajtur konfidencialitetin e informacionit gé pérmban dosja pérkatése e prokurimit dhe mban
pérgjegjési né arshivimin e ploté té dosjes sé prokurimit né pérputhje me rregullat né fuqi.

Njésia e Prokurimeve vleréson dhe zgjedh progedurén e pérshtatshme té prokurimit, harton
kontratat apo marréveshjet e prokurimit pér punét, mallrat dhe shérbimet ,né ményré qé té ruhet
kriteri i konkurueshmérisé, duke dhéné argumentat pérkatés dhe duke u kujdesur qé ato té
pérputhen plotésisht me té gjithé dispozitat ligjore dhe aspektet materiale(teknike) té dokumentave
té procedurave té prokurimit, duke u siguruar qé té mbrohet gjithnjé interesi i APD né cdo
marréveshje me té tretét.

Njésia e Prokurimeve mban lidhje t€ vazhdueshme me Agjenciné e Prokurimit Publik dhe
Institucioneve té specializuara pér zgjidhjen me efikasitet té problemeve ligjore gé lindin gjaté
procedurave té prokurimit publik.

Njésia e Prokurimeve ndjek procesin e komunikimit me operatorét ekonomiké, té pérfshiré né
procesin e ankimimit, pér ¢do vendim né procesin e shqyrtimit t€ ankesés, sipas parashikimeve né
kéto rregulla duke respektuar rigorozisht afatet e pércaktuara..

Njésia e Prokurimeve pér detyré té informojé né ¢do kohé mbi legjislacionin pér Prokurim Publik
dhe ndryshimet gé péson ky i fundit dhe té pasqyrojé né dokumentat e tenderit dhe procedurat e
tenderimit kéto ndryshime.

Njésia e Prokurimve pércjell prané APP-sé, planin e zbatimit té kontratés, sipas parashikimit né
nenin 125, t&€ LPP-s€, raportimeve pér ecuriné e zbatimit t€ kontratés, né€ rastet kur kérkohet, si dhe
té raportimit pérfundimtar té ekzekutimit té kontratés.

Njésia e Prokurimeve ndjek népérmjet publikimeve né éebsite-in e APP, buletinit t& prokurimit
publik t¢ APP dhe korrespondencés me APP, udhézimet e saj pér respektimin e rregullave té
prokurimit

3.1.3 NJESIA E BURIMEVE NJEREZORE DHE PAGAVE

Njésia e Burimeve Njerézore dhe Pagave ndjek me pérpikméri procedurat e punésimit,
formalizimit t€ marrédhénieve té punés, népérmjet hartimit dhe nénshkrimit té kontratave
individuale dhe Kolektive té Punés né zbatim té legjilacionit né fuqi duke pérfshiré kétu edhe aktet
rregulluese pér konfliktin e interesave, céshtjet e etikés dhe marrédhénieve té punés.

Njésia e Burimeve Njerézore dhe Pagave éshté pérgjegjése pér krijimin, administrimin dhe
mirémbajtjen e dosjeve té sakta dhe té plota té personelit né pérputhje me ligjet dhe rregulloret né
fuqi.
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Njésia e Burimeve Njerézore dhe Pagave ndjek procedurén e rekrutimit té punonjésve té FSPD,
né zbatim t€ Udhé&zimit Nr. 7, daté 11.06.2015 t€ Ministrit t&€ Transportit dhe Infrastrukturés “Pér
pércaktimin e kritereve dhe procedurave té pérzgjedhjes sé punonjésve té Forcés sé Sigurisé né
Portet Detare t€ Republikés s¢ Shqipérisé”.

Njésia e Burimeve Njerézore dhe Pagave éshté pérgjegjése pér ndjekjen e procedurave ligjore mbi
mos zbatimin e detyrimeve kontraktuale dhe kuadrit rregullator t¢ APD, ndjekjen e procedurave
ligjore sipas pércaktimeve té Kodit té Punés s€ RSH, mbi zgjidhjen e marrédhénies sé punés midis
punédhénésit —punémarrésit, ndjekjen e procedurave ligjore mbi shképutjen e marrédhénies sé
punés té punonjésve qé dalin né pension.

Njésia e Burimeve Njerézore dhe Pagave ndjek dhe evidenton me korrektési ¢do ndryshim té
organikés, sistemit té pagave dhe shpérblimet apo ndihmat financiare per punonjesit.

Njésia e Burimeve Njerézore dhe Pagave pér ¢cdo pozicion pune, né bashképunim me eprorin
direkt, harton pérshkrimet e punés dhe sigurohet gé ato te jené té garta, té plota, né pérputhje me
strukturén organizative dhe té njohura pér punémarrésin.

Njésia e Burimeve Njerézore dhe Pagave éshté pérgjegjése pér administrimin, mirémbajtjen dhe
rifreskimin e Sistemit té Burimeve Njerézore HRM, dhe database té pérgjithshme té punonjésve
té institucionit.

Njésia e Burimeve Njerézore dhe Pagave kujdeset gé punonjésit té trajtohen me pagé sipas
pozicionit dhe punés, né pérputhje me sistemin dhe kategorité e pagave té miratura né APD.

Njésia e Burimeve Njerézore dhe Pagave ndjek procedurén e akordimit té shpérblimeve
suplementare pér punonjésit e APD, sipas rregullores né fuqi.

3.1.4 NJESIA E ARKIVE PROTOKOLLIT

Njésia e Arkivé Protokollit i Kontratave vleréson pranimin ose jo té dokumentacionit, bazuar né
kontrollet para/pas faktit, né pérputhje me kérkesat e legjislacionit né fugi duke kryer pranimin,
regjistrimin, dhe shpérndarjen né APD té korrespondencés zyrtare. Shpérndan detyrat pér ndjekje
sipas delegimit té Drejtorit té Pérgjithshém pér té gjitha strukturat pérgjegjése. Administron vulén
e APD.

Njésia e Arkivé Protokollit ruan dhe mbron e dokumentacionin shkresor kundrejt humbjeve,
vjedhjeve, keqpérdorimit dhe pérdorimit té paautorizuar dhe garanton né c¢do kohé
konfidencialitetin lidhur me to.

Njésia e Arkivé Protokollit ndjek dhe orienton procesin e shkresave hyrése, gé i drejtohen
Autoritetit Portual Durrés duke kryer dorézimin, klasifikikimin, numerizimin e dokumentacionit.
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Njésia e Arkivé Protokollit zbaton procedurat pérkatése pér dorézimin e dokumentacionit vjetor
nga protokolli né arshivén e APD.

Njésia e Arkivé Protokollit ndjek procesin e arshivimit té shkresave dhe korrespondencave, sipas
rregullave té parashikuara pér kété géllim nga legjislacioni né fuqgi pér arshivat, duke garantuar
sigurimin e kushteve teknike pér ruajtjen dhe pérpunimin e dokumentacionit té arshivuar,
sigurimin e hapésirave té mjaftueshme té pajisura dhe té sigurta pér ruajtjen e materialit arshivor.

Njésia e Arkivé Protokollit éshté pérgjegjése pér ndarjen dhe klasfikimin e informacionit sipas
pérmbajtjes, géllimit, subjektit, kritereve etj.

Njésia e Arkivé Protokollit drejton punén pér mbarévajtjen e protokollit, postés sé zakonshme dhe
postés sekrete né institucion.

Njésia e Arkivé Protokollit verifikon ¢do shkresé/dokument/material, gé Autoriteti Portual Durrés
i drejton subjekteve apo institucioneve té tjera shqiptare ose té huaja.

Njésia e Arkivé Protokollit Bashképunon me Arshivén Qendrore té shtetit pér dorézimin e
materialit arshivor t& APD dhe mbajtjen e dokumentacionit pérkatés.

3.2 DREJTORIA E SHERBIMEVE MBESHTETESE
Drejtoria e Shérbimeve Mbéshtetése kryen funksionin e saj népérmjet kétyre njésive:

- Njésia e Transportit
- Njésia e Mirémbajtjes sé Godinave

Drejtori i Drejtorisé sé Shérbimeve Mbéshtetése éshté pérgjegjés pér menaxhimin dhe
administrimin e transportit t&¢ administratés, pastrimit dhe mirémbajtjs sé godinave té APD;
Organizon dhe drejton punén e dy njesive né varési té drejtorisé duke u bazuar né detyrat e tyre
funksionale;

Cakton detyra pér gatishmériné e mjeteve té transportit té€ administratés, dhe ndjek e kontrollon
zbatimin e tyre; Harton kuadrin e brendshém lidhur me nevojat e cdo punonjési né ambjentet e
punés: hapésiré e nevojshme, pajisje té nevojshme, mjete/pajisje, kancelari, karburant (nése
parashikohet nga legjislacioni né fuqi) pér cdo punonjés dhe pérgjigjet pér furnizimin e tyre;

Harton planin e punés/kalendarin, dhe mbikqyr zbatimin e tij, pér periodicitetin e pastrimit té
zyrave dhe ambjenteve té pérbashkéta té administratés;
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Harton planin e punés/kalendarin, dhe mbikqyr zbatimin e tij, pér periodicitetin e mirémbajtjes
periodike té zyrave dhe ambjenteve té pérbashkéta té administratés;

Siguron mbéshtetjen e nevojshme logjistike, né transport, pajisje dhe orendi, pér zyrat, ambjentet
e pérbashkéta dhe punojésit e administratés portuale;

Siguron procesin e marrjes né dorézim/lirim té zyrave dhe orendive pérkatése nga punonjésit e
APD;

Sigurohet gé Drejtoria vepron si njési mbéshtetése/furnizuese e administratés portuale pér nevojat
e ushtrimit té detyrés sé cdo punonjési;

Identifikon nevojat pér riparime té& zyrave, ambjenteve té pérbashkéta dhe faciliteteve té
administratés;

Kryen mbikéqyrjen dhe menaxhimin efektiv té punonjésve né varési, duke monitoruar progesin e
tyre té punés;

3.2.1 NJESIA E TRANSPORTIT

Njésia e Transportit éshté pérgjegjése pér té gjithé organizimin e levizjeve té transportit me
automjetet e institucionit pér punonjésit e APD.

Njésia e Transportit ndjek té gjithé procedurén lidhur me ¢do nevojé té automjeteve gé dispononon
APD duke nisur nga hapja e urdhérave té€ punés né sistemin MainServer, deri né pérfundimin me
sukses té shérbimit, ku realizon edhe mbylljen e kétyre urdhérave.

Njésia e Transportit plotéson bonot e karburantit pér ¢cdo makiné né bazeé té limitit té miratuar sipas
urdhérave té brendshém dhe kujdeset né vazhdimési duke monitoruar respektimin e kétij limiti.

Njésia e Transportit éahté pérgjegjése pér verifikimin né sistem té kundravajtjeve rrugore, nga ana
e pérdorueséve té automjeteve té institucionit gjaté ushtrimit té detyrés dhe raporton tek Drejtori
té Drejtorisé Shérbimeve Mbéshtetése dhe Drejtorit té€ Divizionit.

Njésia e Transportit duke u nisur nga specifikat dhe nevojat e pérdorimit té secilit automjet,
realizon planifikimin vjetor pér shérbimet si pjesé kémbimi , goma ose ¢do shérbim tjetér
parashikuar nga ana e njésisé gé garanton mirémbajtjen funksionale té automjeteve né pérdorim.

Njésia e Transportit mban korrespondencén me té gjitha njésite APD lidhur me shérbimet gé ato
kérkojné pér lévizjen me automjete dhe miraton kérkesat e tyre me disponueshméri té ploté sipas
afateve kohore.
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Njésia e Transportit népérmjet éshté pérgjegjése pér shoferét e administratés té cilét administrojné
dhe kujdesen pér mirémbajtjen e mjeteve té véna né dispozicion té Administratés sé APD, té
miémbajné dokumentacionin e nevojshém pér udhétim si dhe plotésojné formularin e harxhimit té
karburantit dhe fleté-udhétimet, té plotésojné kérkesat pér karburant dhe autorizimet pér cdo
udhétim.

3.2.2 NJESIA E MIREMBAJTJES SE GODINAVE

Njésia e Mirémbajtjes sé Godinave, éshté pérgjegjése pér té gjithé progesin e mirémbajtjes sé
godinave té posedim té APD.

Njésia e Mirémbajtjes sé Godinave, kryen funksionin e saj népérmjet specialistéve, punonjésve té
pastrimit dhe brigadés sé mirémbajtjes.

Njésia e Mirémbajtjes sé Godinave, realizon kontaktin me c¢do individ gé paragitet prané
institucionit t¢ APD si edhe atyre gé telefonojné prané numrit té institucionit duke ndjekur pocesin
e identifikimit té personit, motivit, mbajtjen e kontaktit dhe njoftimit té& njésive pérkatése sipas
rregullave té orareve dhe mundésisé té kontaktit me njésiné apo drejtoriné pérkatése.

Njésia e Mirémbajtjes sé Godinave, népérmjet punonjéseve té pastrimit realizon pastrimin e
ambienteve té brendshme té godinave t€ APD sipas ndarjes sé tyre me grafik té péecaktuar nga
drejtori pérkatés.

Njésia e Mirémbajtjes sé Godinave, népérmjet punonjéseve té brigadés sé mirémbajtjes realizon
me njé grafik mujor mirémbajtjen e godinave sipas nevojave gé evidentohen rast pas rasti.

3.3 DREJTORIA E STANDARTEVE, SHENDETIT DHE SIGURISE NE PUNE

Drejtoria e Standarteve, Shéndetit dhe Sigurisé né Puné kryen funksionin e saj népérmjet kétyre
njésive:

- Njésia e Standarteve dhe Cilésisé
- Njésia Sigurisé dhe Shéndetit né Puné
- Nijésia e Epidemiologjisé

3.3.1 NJESIA E STANDARTEVE DHE CILESISE

Njésia e Standarteve dhe Cilésisé vleréson, mirémban, pérmiréson Sistemin e Integruar té
Menaxhimit (SIM), duke dhéné akseset pérkatése pér té gjithé punonjésit e APD.
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Njésia e Standarteve dhe Cilésisé organizon dhe merr pjesé né auditime/ inspektime/ kontrolle pér
zbatueshmériné e implementimit té standarteve 1SO lidhur me cilésing, mjedisin, energjiné,
shéndetin dhe siguriné né puné (dhe standarde 1SO té tjera gé implementon APD).

Njésia e Standarteve dhe Cilésisé, né bashképunim me autorét e progeseve, merr pjesé né hartimin
e procedurave, instruksioneve dhe formularéve komform kérkesave té standarteve té
implementuara, gé do pérdoren né progeset e punés.

Njésia e Standarteve dhe Cilésisé Koordinon punén mes konsuletéve té APD, auditoréve e miratuar
té APD népérmjet auditimeve té brendshme té cilésisé, mjedisit, shéndetit dhe sigurisé né puné,
energjisé, me té gjitha Divizionet, Drejtorité, Njésité e Autoritetit Portual Durrés.

3.3.2 NJESIA E SIGURISE DHE SHENDETIT NE PUNE

Njésia fokusohet né garantimin e sigurisé teknike né hapésirén e Autoritetit Portual Durrés ku né
ményré eksplicite Auditon Standardet e Sigurise né puné nga subjektet publike dhe jo publike si
dhe kontrollon dhe asiston praktikat formale dokumentare té kétyre subjekteve.

Njésia evidenton inspektimet né terren népérmjet formularit “akt — konstatimi”.

Njésia asiston né ekspertizén e aksidenteve ose incidenteve ku evidenton, bén analizén shkakésore,
nxjerr konkluzionet, pérgjegjésit, rekomandimet specifike diktuar nga precedenti dhe pér sa e
diktojné kompetencat propozon sanksionet administrative sipas referencave pérkatése.

Njésia evidenton zonat dhe sektorét me risk pér jetén, shéndetin, pér démtimet materiale dhe
informon me shkrim eproret duke sugjeruar marrjen e masave per reduktimin e rrezigeve.

Njésia pérmbush detyrimet ligjore té auditimit lidhur me standardet dhe parametrat e sigurisé
teknike pér mjetet, mekanizmat, makinerité teknologjike, pajisjet, linjat, impiantet, pér siguriné e
pajisjeve dhe veglave té takillazhit, aksesoreve, pajisjeve personale mbrojtése (PPM).

Sektori administron dhe relaton tek Drejtori i Mjedisit, Sigurimit Teknik, Mbrojtjes sé Shéndetit
dhe Emergjencave, Akt-Konstatimet pér subjektet publike dhe jo publike;

Njésia né bashkérendim me nevojén e subjekteve punédhénése publike dhe jo publike,
menaxheréve té sigurisé né stafet e tyre késhillon, instrukton, udhézon mbi standardet e sigurisé
né puné me synim minimizimin e risqeve né hapésirén e Autoritetit Portual Durrés.
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Njésia harton raporte té aksidenteve né pune, té cilat i ve né dispozicion té autoriteteve pérkatese
dhe duhet té njoftojé menjéheré pér ngjarjet Drejtoriné e linjés dhe Drejtoriné Juridike dhe
Burimeve Njerézore.

Njésia kryen dhe administron praktikat e inspektimit teknik té punonjesve té Terminalit
Peréndimor Gjeneral dhe té Sektorit Operativ t¢ Mirémbajtjes Teknike, si subjekte gé jané né
varési té Autoritetin Portual Durrés.

Njésia sipas nevojés sé subjekteve punédhénése publike dhe jo publike, késhillon, instrukton,
udhézon mbi standardet e sigurisé né puné me synim minimizimin e risgeve né hapésirén e
Autoritetit Portual Durrés.

Njésia e Sigurisé dhe Shéndetit né Puné pjesé né inspektimin e ngjarjeve apo aksidentet né puné,
si dhe né rastin e hetimit té ngjarjeve, dhe pérpilon dokument vlerésimi duke pércaktuar masat
parandaluese me karakter teknik dhe organizativ.

3.3.3 NJESIA E EPIDEMIOLOGJISE

Njésia e Epidemiologjisé késhillon punédhénésin pér problemet e mbrojtjes né puné, pér
shmangien e aksidenteve dhe té sémundjeve profesionale, si dhe pér té gjitha ¢céshtjet e mbrojtjes
sé shéndetit dhe sigurisé né puné duke géndruar i fokusuar né parandalimin e sémundjeve infektive
té parashikuara nga OBSH (Organizata Ndérkombétare e Shéndetésis€), népérmjet kryerjes sé
aktivitetit pér parandalimin e situatave epidemike né Autoritetin Portual Durrés ku inspekton dhe
analizon rregullisht ndértesat, anijet, sikurse dhe personat gé mbartin rrezikun e pérhapjes sé
sémundjeve epidemike

Njésia e Epidemiologjisé kontrollon pranimin né puné té punémarrésve, né pérputhje me raportin
mjekésor té Iéshuar nga komisioni medikoligjor, né bazé té aftésive shéndetésore pér procesin
konkret té punés, si dhe organizon ekzaminimin periodik, shéndetésor, pér té gjithé punonjésit.

Njésia e Epidemiologjisé Administron dhe plotéson regjistrin e vizitave dhe aksidenteve.

Njésia e Epidemiologjisé pajis me Certifikata Mjekésore subjektet private té ndryshém, té cilét
operojné né APD, né fushén e Mbrojtjes sé Shéndetit, si dhe kryen pajisjen e me kartelat mjekésore
té gjithé personelin e APD.

Njésia e Epidemiologjisé éshté pérgjegjése pér kryerjen e kontrollit té higjenés sanitare né
territorin e portit.

Njésia e Epidemiologjisé merr pjesé né hartimin e planit té evakuimit dhe shpétimit gjaté situatave
emergjente né zbatimin e masave gé duhen marré né situatat me risk té réndé té menjéhershém dhe

té pashmangshém gé mund té shkaktojné démtime profesionale apo gjendje té tjera shéndetésore.
I ———
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Njésia e Epidemiologjisé kryen vizita periodike pér kontrollin shéndetésor té punémarrésve,
bazuar tek vlerésimi i riskut profesional duke pregatitur dokumentacionin e nevojshém pér
kontrollin fillestar dhe periodik té shéndetit t€ punémarrésve.

Njésia e Epidemiologjisé Sektori fokusohet né kryerjen e praktikés sé liré né anijet e huaja dhe
shqiptare sipas rregullores se OBSH dhe marréveshjes sé bashképunimit t¢ Komitetit FAL
(Konventa Ndérkombétare pér krijimin e lehtésirave pér trafikun ndérkombétar detar Londér, Prill
1965).

3.4 DREJTORIA E MJEDISIT DHE EFICENSES SE ENERGJISE
Drejtoria e Mjedisit dhe Eficensés sé Energisé kryen funksionin e saj népérmjet kétyre njésive:

- Njésia e Standarteve té Mjedisit
- Njésia e Efigensés sé Energjisé

3.4.1 NJESIA E STANDARTEVE TE MJEDISIT

Njésia e Standarteve té Mjedisit harton dhe promovon politikat mjedisore né Autoritetin Portual
Durrés né zbatim té Direktivave Europiane dhe legjislacionit mjedisor né Republikén e Shqipérisé
duke kryer monitorimin e Planeve té Menaxhimit Mjedisor pér minimizimin e impakteve
ambjentale gjaté implementimit té projekteve né Autoritetin Portual Durrés, duke hartuar
dokumentacionin pérkatés si Akt-Inspektime, Raport Monitorimi dhe rekomandimet pérkatése, né
pérputhje me kérkesat e parashikuara né aktet ligjore dhe nénligjore né lidhje me céshtjet
mjedisore, aktet e nxjerra nga organet drejtuese t& APD, marrédhéniet kontraktuale midis paléve,
pérsa i takon monitorimit té€ kontratave koncensionare apo edhe aktiviteteve té ndryshme.

Njésia e Standarteve té Mjedisit kryen monitorim periodik té parametrave mjedisoré, si cilésia e
ajrit, ujit dhe niveli i zhurmave népérmjet pajisjeve laboratorike bashkékohore.

Njésia e Standarteve t€ Mjedisit, kujdeset pér pajisjet e laboratorit dhe bén planifikimin pér
materialet e konsumit, pér té gené né eficencé té ploté, konform Standardit Shqiptar pér
Laboratorin, S.SH.EN ISO/IEC: 17025:2006.

Njésia e Standarteve té Mjedisit bashképunon né procedurat e pérgatitjes sé dokumentacionit pér
aplikim pér pajisje me Leje Mjedisore té Projekteve ne Autoritetin Portual Durres.

Njésia e Standarteve té Mijedisit bashkérendon punén me Drejtoriné e Pérgjithshme Detare -
Kapiteneriné e Pérgjithshme té Porteve, me Kapiteneriné e Portit t& Durrésit, QNOD —né&, me
firmén e pastrimit té zonés ujore, me Forcén e Sigurisé Portuale FSPD, me Njésiné e PMNZSH si
dhe me subjektet me kapacitete kundérvepruese né rast emergjence me ndotje ambjentale.
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3.4.2 NJESIA E EFICENSES SE ENERGJISE

Njésia e Eficensés sé Energjisé ndérmer dhe organizon aktivitete pér té€ pérmirésuar monitorimin
dhe kontrollin e proceseve pér té ulur kostot e energjisé.

Njésia e Eficensés sé Energjisé propozon miratimin e rregullave dhe politikave pér nxitjen,
promovimin e pérmirésimin e pérdorimit eficent té energjisé, me synim minimizimin e pérdorimit
té energjisé.

Njésia e Eficensés sé Energjisé propozon dhe miraton adaptimin e teknologjive té reja né kuadér té
pérdorimit efigent té energjisé.

Njésia e Eficensés sé Energjisé realizon nisma ndérgjegjsuese dhe informuese pér punonjésit e
APD lidhur me té gjithé ndryshimet apo sinjalizimiet ligjore gé lidhen me eficensén e energjisé.

4. DIVIZIONI OPERACIONAL
Divizioni Operacional ushtron veprimtariné e tij népérmjet kétyre drejtorive:

- Drejtorisé Operacionale

- Drejtorisé sé Gatishmérisé Teknike

- Drejtorisé sé Zhvillimit t& Infrastrukturés
- Njésisé sé Repartit PMNZSH

Divizioni siguron gé APD té ofrojé shérbimet portuale, fasilitetet, pajisjet dhe sistemet si dhe
implementon procedura dhe praktika pér akostimin e anijeve dhe pérpunimin e mallrave né port.

Divizioni Operacional éshté pérgjegjés pér menaxhimin e operacioneve brenda zonave
operacionale, nén administrimin efektiv té saj, si dhe pércakton kalatat né pérdorim.

Divizioni Operacional ndihmon né planifikimin e fasiliteteve dhe pajisjeve portuale sipas nevojés
sé trafikut, zhvillimin dhe implementimin e teknologjive, procedurave dhe praktikave, té cilat
ndihmojné né pérpunimin dhe magazinimin eficent té mallrave né port.

Divizioni Operacional kujdeset gqé Porti i Durrésit té jeté konkurues me portet e rajonit pérsa i
pérket cilésisé sé shérbimeve, performancés, eficencés né pérpunimin té mallrave.

Divizioni Operacional siguron gé térésia e operacioneve né portin e Durrésit té jené né pérmbushje
té kérkesave ligjore, pér rritjen e Performancés.

Periodikisht, Divizioni Operacional identifikon dhe analizon nevojén e pérdoruesve pér teknika
mé té avancuara pér pérpunimin e anijeve, pérmirésimin e gadishmérisé sé kalatave, reduktimin e
kohés sé pérpunimit té anijeve.
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Divizioni Operacional éshté pérgjegjés pér performancén financiare té Drejtorisé dhe pér kété
arsye Drejtori i operacioneve, rregullisht kontrollon dhe analizon té ardhurat dhe shpenzimet
operative me géllim nxitjen e aktiviteteve fitimprurése dhe reduktimin e atyre me humbje.

4.1 DREJTORIA OPERACIONALE

Drejtoria Operacionale organizohet sipas strukturés sé méposhtme:
- Njésia e Planifikimit Detar — Dispeceria.
- Njésia e Menaxhimit Terminalit Mallrave Gjeneral.
- Njésia e Menaxhimit Terminalit te Automjeteve

Drejtoria Operacionale siguron aksesin operacional té anijeve, kamionave né portin e Durrésit, dhe
kujdeset qé pérpunimi i mallrave té transportuara me to, té jeté eficent.

Rregullisht, Drejtoria Operacionale analizon statistikat e trafikut dhe raportet e performancés dhe
identifikon nevojat pér mé shumé kapacitete portuale, pérmirésimin e operacioneve dhe
shérbimeve ndaj mallrave dhe anijeve.

Drejtoria Operacionale organizon takime me té gjithé operatorét dhe pérdoruesit duke i ftuar ata
té japin rekomandime pér pérmirésimet qé do té jené mé eficente né Operacione Pérpunimi.

Drejtoria Operacionale planifikon dhe implementon pérdorimin e Teknologjisé sé Informacionit
dhe Komunikimit pér pérmirésimin e shpérndarjen e informacionit ndérmjet stafit dhe operatoréve.

Drejtoria Operacionale siguron mbikqyrjen e kontratave t¢ APD pér pérpunimin e mallrave
gjenerale dhe kontejnerike (stivadorét dhe operatorét e terminalit té€ kontejneréve).

4.1.1 NJESIA E PLANIFIKIMIT DETAR - DISPECERIA

Njésia e Planifikimit Detar Dispeceria planifikon dhe pércakton kalatén e akostimit té anijeve,
trageteve dhe té gjitha mjeteve lundruese té tjera té cilat hyjné né Portin e Durrésit.

Njésia e Planifikimit Detar Dispeceria, organizon mbledhje ditore me kompanité stivadore dhe
agjensité detare dhe spedicionere, pérfagésues té shogérive koncesionare né lidhje me akostimin e
anijeve, ku mblidhet informacioni i nevojshém mbi anijet, mallrat. Njésia vleréson akostimin e
anijeve dhe siguron gadishmériné e fasiliteteve duke u bazuar né informacionin mbi mallin dhe
anijen, gjendjen teknike té fasiliteteve té portit, kohén e pérpunimit.

Njésia koordininon dhe planifikon progeset operacionale, né bashképunim me Terminalet,
pérdoruesit dhe Operatorét e ngarkim — shkarkimit, né pérputhje me ligjin dhe aktet nénligjore né
zbatim té tij si dhe marrédhéniet kontraktuale me té tretét, duke pérfshiré edhe shoqérité
koncesionare.
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Njésia e Planifikimit Detar Dispeceria mban, pérpilon dhe azhurnon Planin Operativ té Pérpunimit,
i cili i njoftohet Operatoréve té interesuar.

Njésia, gjaté kohés sé géndrimit té anijes né kalaté, monitoron punén gjaté procesit té pérpunimit
té anijeve.

Njésia kujdeset dhe merr informacionin e duhur gé ngarkesa té pérpunohet né bazé té kontratés qé
paragesin prané zyrés operatorét.

Njésia raporton tek Drejtori Operacional, si dhe né struktura té tjera pér rezultatet e arritura né
shpérndarjen e anijeve dhe ngarkesave, si dhe cdo situaté gé ka sjellé vonesé né plotésimin e
operacioneve té anijes dhe performancés sé anijes.

Njésia e Planifikimit Detar Dispeceria identifikon dhe analizon rregullisht kérkesat dhe nevojat e
pérdoruesve té portit pér teknika, praktika dhe progedura operacionale moderne e té avancuara dhe
pérpunon rekomandimet, programet dhe planet gé ndihmojné né pérmirésimin e performancés sé
operacioneve té anijeve dhe mallrave.

Njésia bashképunon ngushté me té gjithé sektorét e tjeré té€ Drejtorisé Operacionale, operatorét
privaté té shérbimeve portuale, Policiné, Doganén dhe Kapiteneriné e Portit mbi trafikun e mjeteve
lundruese dhe sektorét é tjeré t&¢ APD gjaté gjithé aktivitetit té tij.

Njésia azhornon né ményré té vazhdueshme fagen zyrtare t€ APD si dhe pérdor sistemet e tjera
pérkatése n€ 24 oré mbi mbérritjen, akostimin, pérpunimin, mbarimin, ¢’akostimin dhe largimin e
anijeve ne Port.

4.1.2 NJESIA E MENAXHIMIT TERMINALIT TE MALLRAVE GJENERALE

Njésia operon terminalin e mallrave gjenerale té portit dhe i pérgjigjet kérkesave té biznesit
kombétar dhe ndérkombétar né lidhje me transportin e mallrave.

Njésia ruan cilésiné e mallrave té pérpunuara dhe té magazinuara né fasilitetet e portit.

Njésia siguron gé anijet té kené perfomancé té larté né procesin e ngarkim shkarkimit té mallrave,
realizon pérmirésimet dhe siguron gé infrastruktura té mirémbahet.

Njésia manaxhon inventarin e magazinave né dispozicion. Kujdeset pér respektimin e kérkesave
té mbrojtjes sé mjedisit, mbrojtjen dhe siguriné e individéve dhe pasurisé qé éshté né administrim
té Terminalit.
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Njésia vleréson dhe rishikon treguesit e performancés sé sigurisé dhe shéndetit né puné né terminal
duke siguruar pérputhshémriné me legjislacionin né fuqi.

Njésia realizon organizimin ¢ Terminalit si “qendér fitimprurése” brenda strukturés sé Autoritetit
Portual Durrés. Pér kété géllim menaxhon burimet financiare, teknike-operacionale dhe njerézore
me géllim optimizimin e rezultateve dhe fokusimin né arritjen e objektivave.

Njésia administron dhe menaxhon kalatat, territorin, asetet, sheshet né dispozicion, mjetet dhe
pajisjet dhe sigurohet gé administrimi i tyre éshté né pérputhje me rregulloret, tarifat e miratuara,
veprimtarisé sé terminalit dhe kérkesés sé klientéve.

Njésia kryen shfrytézimin maksimal té hapésirave depozituese té Terminalit dhe merr masa
tekniko administrative.

Njésia, né bashképunim me Forcén e Sigurisé Portuale siguron zbatimin e rregullave té garkullimit
té mjeteve lévizése né terminal.

Njésia ndjek planifikimin pér arritjen e performancés operacionale, financiare dhe teknike, té
vendosura nga Drejtoria Operacionale.

Njésia bashkérendon punén me strukturat e tjera shtetérore si Dogana, Policia Kufitare,
Kapiteneria etj, me géllim pérpunimin pa vonesa e ndérprerje té progesit té pérpunimit té mallrave
si dhe tranzitimin e tyre brenda dhe jashté terminalit.

Njésia mban kontakte institucionale me subjeke private prités sé mallit, si dhe agjencité detare e
spedicionere. Ndjek zbatueshmériné prej tyre té kontratave té lidhura me APD pér pérpunimin dhe
shfrytézimin e terminalit.

Njésia ndjek politikat e Drejtorisé pér evidentimin dhe trajtimin e debitoréve dhe kujdeset pér
mbledhjen e té ardhurave té Terminalit.

Njésia menaxhon dhe administron kontratat dhe marrédhéniet kontraktuale me kompanité e
ngarkim shkarkimit sipas kontratave licencé dhe mban dokumentacionin ploté dhe té sakté té
monitorimit, né pérputhje me urdhérat dhe udhézimet.

Njésia mat treguesit e performancés operacionale dhe financiare dhe njofton Njésiné e Statistikave
si dhe kompanité e ngarkim shkarkimit né lidhje me kéto tregues. Né ményré periodike pérgatit
analiza bazuar mbi kéto tregues performance.

Njésia kujdeset gé kérkesat pér siguringé, mbrotjen e mjedisit, pastértiné jané né pérputhje me
legjislacionin né fuqi.
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Kjo njési mbéshtet pérdorimin né rritje té pajisjeve té IT, progameve dhe sistemeve né té gjithé
fushat si planifikimi i punés, kontrolli i kostove, inventari i pajisjeve dhe pjeséve té kémbimit dhe
prokurimeve etj, duke siguruar pérhapjen e shpejté té té dhénave dhe informacionit tek té gjithé
pjesémarrésit kryesoré.

Njésia (personeli operativ) merr pjesé aktive né instruksionet mbi rregulloren e sigurimit teknik
dhe mbrojtjes nga zjarri. Vincierét né ményré periodike i nénshtrohen kontrollit shéndetésor me
géllim pércaktimin e aftésisé sé tyre né puné.

Njésia bashképunon ngushté me té gjithé sektorét e tjeré té Drejtorisé Operacionale, operatorét
privaté té shérbimeve portuale, dhe sektorét té tjeré t¢ APD gjaté gjithé aktivitetit té tij.

4.1.3 NJESIA E MENAXHIMIT TERMINALIT TE AUTOMJETEVE

Njésia e Menaxhimit Terminalit te Automjeteve siguron gé punonjésit té evadojné te gjitha
automjetet nga Terminali i Automejteve dhe té gjitha mbetjeve pas procesit te perpunimi dhe
kontejnerét jané té pastruar nga litarét, dérrasat etj.

Bashkérendon me Drejtoriné e Gatishmérisé teknike pér sa i pérkét automekanizmave té
névojshém né pérpunim té anijeve dhe mallrave;

Njésia bashkérendon punén me strukturat e tjera shtetérore si Dogana, Policia Kufitare,
Kapiteneria etj, me géllim pérpunimin pa vonesa e ndérprerje té procesit té pérpunimit té mallrave
si dhe tranzitimin e tyre brenda dhe jashté terminalit.

Njésia mban kontakte institucionale me subjeke private prités sé mallit, si dhe agjencité detare e
spedicionere. Ndjek zbatueshméring prej tyre té kontratave té lidhura me APD pér pérpunimin dhe
shfrytézimin e terminalit.

4.2 DREJTORIA E GATISHMERISE TEKNIKE

Drejtoria e Gatishmérisé Teknike organizohet sipas strukturés sé méposhtme:
- Nijésia e Inxhinierisé Mekanike.
- Njésia e Bigadés Operative.

Drejtoria e Gatishmérisé Teknike éshté pérgjegjése pér zhvillimin dhe menaxhimin e projekteve
kapitale dhe riparimet kryesore ndaj fasiliteteve né pérputhje me planin e pérdorimit té Portit,
masterplanet dhe planin e biznesit.
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Drejtoria e Gatishmérisé Teknike éshté pérgjegjése pér hartimin e plan-biznesit né lidhje me
Drejtoriné duke hartuar nevojat pér investimet dhe shpenzimet gé lidhen drejtpérdrejté me
veprimtariné e saj.

Drejtoria e Gatishmérisé Teknike duhet t¢ marré masat pér prezencén e njé tekniku/inxhinieri
kompetent pérgjegjés pér monitorimin e riparimit té pajisjeve duke ndjekur prishjet e tyre dhe ky
teknik/inxhinier do té jeté i pranishém né zonén e portit dhe i disponueshém né ¢do moment té
kohés gjaté kétyre oréve

Drejtoria e Gatishmérisé Teknike ofron asistencén e stafit profesional pér raportimin e specializuar
inxhinierik, lidhur me aktivitetet mekanike, elektrike, ndértime si dhe duke paraqgitur raporte mbi
punén né terren lidhur me aktivitete te caktuara e duke rekomanduar dhe ndryshime nése
kérkohet.

Drejtoria e Gatishmérisé Teknike planifikon dhe implementon, projekte zhvillimi, rehabilitimi,
zgjerimi dhe ndértimi. Kéto projekte, duhet té jené né perspektivé eficent dhe fisibél né nivelin e
tyre té kérkuar pér tu realizuar né pérputhje me kérkesat ligjore, né lidhje me mbrotjen e mjedisit
dhe siguriné.

Drejtoria e Gatishmérisé Teknike éshté pjesé né zhvillimin, administrimin dhe mbikéqyrjen e
programit pér ndarjen e investimeve dhe shpenzimeve gé lidhen drejtpérdrejté me veprimtariné e
saj.

Drejtoria e Gatishmérisé Teknike ndihmon né zhvillimin e programeve dhe prioritetet vjetore pér
pérmirésimin e aseteve duke koordinuar me drejtorité e tjera.

Drejtoria e Gatishmérisé Teknike ndihmon né inicimin e projekteve té pérmirésimit té aseteve ose
programeve, duke pérfshiré pércaktimin e géllimit té projektit.

Drejtoria e Gatishmérisé Teknike propozon pér ndryshime né teknologji gé mund té ndikojné ne
operacione, duke zbatuar politikat e ndryshimeve progedurale pas miratimit.

Drejtoria e Gatishmérisé Teknike dhe i pérgjigjet problemeve dhe ankesave né ményré
profesionale duke identifikuar edhe pérgjegjésite sipas rastitDrejtoria organizon, drejton,
koordinon dhe kontrollon punén e punonjésve qé ka né varési té Drejtorisé sipas njésive pérbérése
né varési sipas organogramés. Eshté pérgjegjése pér menaxhimin e saj né detyrat funksionale si
mé poshté.

Raporton pér arritjen e géllimeve dhe kryerjen e detyrave dhe pérgatitjen e raporteve té kérkuara
nga Drejtori i Pérgjithshém. Sektori i Mirémbajtjes éshté pérgjegjés dhe ka pér detyré pér té
garantuar mirémbajtjen e mjeteve dhe mekanizmave dhe ¢do pajisje né pronési té APD né gjendje

té miré teknike dhe né gadishméri funksionimi.
______________________________________________________________________________________________________________|
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Respekton dhe organizon programet e mirémbajtjes dhe riparimit né pérputhje me manualet
teknike t€ mirémbajtjes dhe pérdorimit gé kané shogéruar kéto mjete dhe mekanizma né blerje.

Njésia e Brigadés Operative bashképunon me strukturat e tjera pér gadishmériné e pajisjeve pér
riparim dhe/ose mirémbajtje dhe i kthen ato né kushte funksionale, té sigurta né kohén dhe vendin
e caktuar tek njésité kérkuese té kétij shérbimi.

4.2.1 NJESIA E INXHINIERISE MEKANIKE

Ka pér detyré mbéshtetjen e sektorit te Brigadés operative, me personel te specializuar inxhinierik
me gellim garantimin e gatishmérisé dhe mirémbajtjes sé mjeteve, mekanizmave dhe pajisjeve né
pronési té APD duke respektuar programet e mirémbajtjes né manuale teknike té pérdorimit té
kétyre mjeteve dhe mekanizmave.

Pércakton nevojat pér pjesé kémbimi, materiale, me emértime dhe specifikimet teknike dhe sasité
mbéshtetur né plan-biznesin e hartuar pér mirémbajtjen né bashképunim mé Brigadén Operative
duke patur parasysh kostot.

Siguron mbajtjen e rregullit dhe pastértisé né té gjithé repartet e territorin e sektorit.
Ushtron kontrollet e vazhdueshme pér zbatimin e disiplinés né puné rregullave té sigurimit teknik.

Eshté pérgjegjés pér menaxhimin dhe udhéhegjen e ekipeve té inxhinieréve qé jané pérgjegjés pér
projektimin, zhvillimin dhe mirémbajtjen e sistemeve dhe pajisjeve. Ata ofrojné udhézime dhe
mbéshtetje pér anétarét e Brigadés operacionale, caktojné detyra dhe sigurojné gé projektet té
pérfundojné né kohé dhe brenda buxhetit.

Pérgjegjés pér menaxhimin e buxheteve dhe afateve kohore pér projektet inxhinierike. Ata
sigurojné gé projektet té pérfundojné né kohé dhe brenda buxhetit, dhe gé burimet té ndahen né
ményré efektive.

Riorganizon sistemet, né varési té nevojés, teknologjisé dhe ndryshimeve gé sjell koha, bén edhe
riorganizime té ményrés sé inspektimeve, planeve té mirémbajtjes preventive dhe prediktive,
magazinimin e pjeséve dhe inventarizimin, strategjive pér zgjidhjet e problemeve si dhe ményrén
e organizimit té specialistéve.
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4.2.2 NJESIA E BRIGADES OPERATIVE

Njésia e brigadés operative pércakton dhe rishikon programet dhe skedulat pér aktivitetet e
mirémbajtjes dhe riparimit pér pasuriné portuale mbi bazén e manualeve dhe katalogéve tekniké
té mjeteve dhe mekanizmave dhe pajisjeve.

Njésia e brigadés operative kryen kontrollin dhe mbikqyrjen e veprimtarive mirémbajtjése né
aspektet teknike, operative dhe administrimit té vlerave materiale, sipas kritereve teknikisht té
domosdoshme.

Njésia e brigadés operative pércakton nevojat pér pjesé kémbimi, materiale me emértime,
specifikimet teknike dhe sasiné e kérkuar mbéshtetur né volumet e parashikuara né plan biznes.

Njésia e Brigadés Operative merr pjesé né komisionet pér pérgatitjen e specifikimeve teknike dhe
pérllogaritjen e vlerés limit té kontratés pér progesin e prokurimit té mallrave, pjesét dhe materialet
sipas programit té blerjeve té aprovuara, si dhe té marré pjesé né kryerjen e procedurave ligjore te
métejshme né kolaudim dhe te pranimit te mallrave, pjeséve dhe materialeve te prokuruara.

Njésia e Brigadés Operative mbéshtet pérdorimin né rritje t€ progameve dhe sistemeve IT né té
gjithé fushat si planifikimi i punés, kontrolli i kostove, inventari i pajisjeve dhe pjeséve té kémbimit
dhe prokurimeve etj, duke siguruar pérhapjen e shpejté té té dhénave dhe informacionit tek té gjithé
pjesémarrésit kryesoré.

Njésia e Brigadés Operative i Mirémbajtjes i raporton Drejtorit té varésise dhe ofron rekomandime
té cilat konsiderohen té pérmirésojné punén ekonomike té sektorit népérmijet rritjes sé eficiencés
dhe uljes sé komponentéve té kostove.

Njésia e Brigadés Operative organizon dhe kontrollon ndérhyrjet e mirémbajtjes me fleksibilitetin
e mundshém, sipas nevojave té Portit.

Njésia e Brigadés Operative organizon dhe optimizon planifikimin e planeve té mirémbajtjes
parandaluese dhe Mirémbajtjes Korigjuese sipas té dhénave pérkatése té prodhuesit té pajisjes ose
mjetit.

Njésia e Brigadés Operative do t& mirémbajé dhe riparojé makinerité e oficinés né pérputhje me
programet e mirémbajtjes parandaluese.

Njésia e Brigadés Operative duhet té mbajé dokumentacion pér ¢do makineri dhe t'i regjistrojé
kéto té dhéna né kompjuter.
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Njésia e Brigadés Operative pér zbatimin e rregullave té sigurimit teknik dhe t¢ MKZ brenda
territorit té Sektorit.

Njésia e Brigadés Operative éshté pérgjegjés pér mirémbajtjen dhe shfrytézimin e makinerive
metalprerése dhe pajisjeve té tjera qé jané né inventar té Sektorit.

Njésia e Brigadés Operative realizon kryerjen e shérbimeve teknike mjeteve dhe mekanizmave
kryesore po ashtu dhe té makinerive metal-prerése e pajisjeve té tjera ne oficine.

Punonjésit e njésisé béhen pjesé e komisioneve teknike pér zgjidhjen e problemeve teknike qé
mund té dalin gjaté punés.

4.3 DREJTORIA E ZHVILLIMIT TE INFRASTRUKTURES

Drejtoria e Zhvillimit té Infrastrukturés, organizohet sipas strukturés sé méposhtme:
- Nijésia e Infrastrukturés Civile-Det.
- Njésia e Infrastrukturés Civile-Toké.
- Nijésia e Infrastrukturés Energjitike dhe Hidrike.

Drejtoria e Zhvillimit té Infrastrukturés ka pér detyré planifikimin e investimeve afatshkurtra dhe
afatgjata té¢ APD, né pérputhje me Masterplanin e tij.

Bashképunon ngushté me té gjithé sektorét e tjeré t& APD, operatorét privaté té shérbimeve
portuale, né progesin e parashikimeve pér investime té reja. Pér kété géllim ky sektor administron
dosje pér ¢do investim apo projekt ku ka té materializuar té gjithé dokumentacionin ligjor dhe
teknik mbi kéto planifikime pér tu paraqitur sa heré té kérkohet.

Drejtoria e Zhvillimit té Infrastrukturés, planifikon dhe pérgatit terma reference pér projekte né
investime gé pérmirésojné dhe zhvillojné hapésirén portuale t¢ APD. Relaton sipas rastit, mbi
bazén e logjikés inxhinierike dhe ekonomike nevojén pér kéto projekte né strukturat pérkatése né
APD.

Drejtoria e Zhvillimit té Infrastrukturés, ka pér detyré kontrollin dhe ndjekjen e investimeve civile
publike apo private né pérputhje me programin e blerjeve te miratuar, MasterPlanin e Zhvillimit
té Portit té Durrésit, Standardeve dhe Normave té Ndértimit né fugi si dhe kérkesave specifike té
Autoritetit Portual.

Drejtoria e Zhvillimit t& Infrastrukturés, ka pér detyré té propozojé rishikim té masterplanit té
zhvillimit te APD dhe té paragesé duke evidentuar problematikat me zbatimin e deritanishém té tij
dhe propozuar ndryshime té diktuara nga realiteti dinamik i zhivillimit.

Drejtoria e Zhvillimit té Infrastrukturés, éshté pérgjegjése pér koordinimin dhe monitorimin e
investimeve me fonde té APD, kjo né bashkepunim te pérditshem me Mbikqyresit e Punimeve
I ———
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pérkatés. Merr né dorézim dhe arshivon dokumentat gé pérmbajné materiale mbi projektet né fazén
fillestare dhe ato né fazén pérfundimtare té dorézimit té€ veprés brenda rregullave pér pérgatitjen,
formalizimin, I8vizjen, pérdorimin dhe arshivimin e dokumentave né bazé té rregullave té nxjerra
nga Drejtoria.

Drejtoria e Zhvillimit té Infrastrukturés, koordinon nevojat dhe kerkesat pér investime né
infrastrukturén civile té Portit té Durrésit me institucionet e tjera qé operojné né port (dogana,
kapiteneria, policia kufitare, etj.) duke i pérfshiré ato né Planin e Investimeve té APD.

Drejtoria e Zhvillimit té Infrastrukturés, éshté pérgjegjése pér zgjidhjen pér pérmiresimin e
funksionimit té aseteve civile me géllim pérditésimin e tyre dhe reduktimin e kostove té
pérgjithshme té ndérhyrjeve mirémbajtése né térési.

Drejtoria e Zhvillimit té Infrastrukturés, ka per detyré té bashképunojé dhe té ndjeké rrjetin e gjeré
té shogatave, ekspertéve dhe profesionistéve té tjeré né fushén e inxhinierisé portuale dhe té
infrastrukturés sé transportit né pérgjithési.

Drejtoria e Zhvillimit té Infrastrukturés, nén pérgjegjésiné dhe me miratim té tij, merr masat e
duhura gé ndérhyrjet né investimet civile té jené té organizuara, t€ kontrolluara dhe me
fleksibilitetin e duhur. Cilésia e ndérhyrjeve té jeté e pérshtatshme, organizimi dhe menaxhimi i
veprimtarisé té jeté efikas pér té garantuar njé shfrytézim normal dhe né ¢do kohé té aseteve te
inxhinierise civile.

Drejtoria e Zhvillimit té Infrastrukturés, ka pér detyré té raportojé prané Drejtorit té varésisé si dhe
té ofrojé rekomandime té cilat pérmirésojné punén ekonomike té sektorit népérmjet rritjes sé
eficiencés dhe uljes sé komponentéve té kostove.

Drejtoria e Zhvillimit té Infrastrukturés, pérditeson hartat inxhinierike té Portit t& Durrésit né
pérgjithési dhe Terminaleve apo Godinave né vecanti. Plotéson nevojat me matje apo vizatime pér
sektorét e tjeré né APD. Koordinon punén me specialisté té jashtém té kontraktuar nga APD apo
sektoré té brendshém té strukturés dhe vé né dispozicion sipas kérkesés apo lejeve té ndryshme né
Bashkiné e Durrésit dhe me gjeré.

Drejtoria e Zhvillimit té Infrastrukturés, harton draft strategjiné pér projektet dhe investimet civile
duke evidentuar nevojén pér kéto projekte dhe investimet né ményré gé ato té jené té drejta,
eficente, fisibél dhe né pérputhje me Standardet Europiane pér hapésirat portuale.

4.3.1 NJESIA E INFRASTRUKUTRES CIVILE- TOKE
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Realizon inspektimet periodike pér infrastrukturén toké (sheshe, godina, infrastrukturé rrugore etj)
sipas standartit 1SO, si dhe merr pjesé né hartimin e planeve té punés, mujore apo vjetore, pér
sektorin dhe mbikqyr realizimin e raporte mujore mbi planifikimin e punés pér muajin pasardhés.

Shqyrton legjislacionin né fuqgi né kuadér té projektimit, zbatimit, mbikqyrjes dhe kolaudimit té
punéve té ndértimit, né rastet kur has véshtirési kérkon ndihmé né ményré direkte apo ndérmjet
eprorit nga Divizioni Juridik.

Harton projekte ne baze te nevojave te APD.

Vleréson ¢éshtje teknike né ményré qé té japé dhe té zhvillojé propozime né pérmirésim té procesit
té punés.

Vleréson ¢éshtje teknike né ményré qé té japé dhe té zhvillojé propozime né pérmirésim té procesit
té punés;

4.3.2 NJESIA E INFRASTRUKUTRES CIVILE- DET

Realizon inspektimet periodike pér infrastrukturén Det (sheshe, kalata, shina) sipas standartit 1SO,
si dhe merr pjesé né hartimin e planeve té punés, mujore apo vjetore, pér sektorin dhe mbikqyr
realizimin e raporte mujore mbi planifikimin e punés pér muajin pasardhés.

Eshté pérgjegjése per ofrimin e kushteve optimale te infrastruktures pér operimin e sigurté te
proceseve té pérpunimit né terminale.

Shqyrton legjislacionin né fuqgi né kuadér té projektimit, zbatimit, mbikqyrjes dhe kolaudimit té
punéve té ndértimit, né rastet kur has véshtirési kérkon ndihmé né ményré direkte apo ndérmjet
eprorit nga Divizioni Juridik.

Vleréson ¢éshtje teknike né ményré qé té japé dhe té zhvillojé propozime né pérmirésim té procesit
té punés.

Merr vendime brenda sferés sé tij té pérgjegjésisé dhe autoritetit té deleguar.

Vleréson ¢éshtje teknike né ményré gé té japé dhe té zhvillojé propozime né pérmirésim té procesit
té punés.

4.3.3 NJESIA E INFRASTRUKUTRES ENERGJITIKE DHE HIDRIKE

Realizon inspektimet periodike pér infrastrukturén Energjitike dhe Hidrike sipas standartit ISO, si
dhe merr pjesé né hartimin e planeve té punés, mujore apo vjetore, pér sektorin dhe mbikqyr
realizimin e raporte mujore mbi planifikimin e punés pér muajin pasardhés.

Adreson problematikat tek operatoret ekonomik ge kane kontrate mirmbajtjeje, dhe i mbikqyr deri
ne zgjidhjen e plote te problematikes.

Vleréson ¢éshtje teknike né ményré qé té japé dhe té zhvillojé propozime né pérmirésim té procesit
té punés.
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Vleréson ¢éshtje teknike né ményré qé té japé dhe té zhvillojé propozime né pérmirésim té procesit
té punés.

4.4 NJESIA E REPARTIT PMNZSH

Njésia e Repartit PMNZSH vepron né bazé té ligjit, akteve nénligjore dhe normave teknike
kombétare té pranuara. Ajo vepron pér parandalimin dhe shpétimin e jetés sé njerezve dhe té
pronés né Portin e Durrésit népér té gjithé zonat dhe ndértesat dhe né té gjithé anijet dhe né lidhje
me té gjithé mjetet dhe mallrat né Portin e Durrésit né ¢cdo kohé, nga rreziku i zjarrit, si dhe
ndérhyrjen né rastet e emergjencave té fatkegésive natyrore e tjera.

Njésia e Repartit PMNZSH, jep ndihmé jashté territorit ku kjo polici vepron pér shpétimin e jetés
sé njerézve e pér shpétimin e pronés nga zjarri, pér zhdukjen e pasojave nga rreziget teknologjike
e industriale si dhe né rastet e emergjencave dhe fatkegésive té tjera, kur njé gjé e tillé kérkohet
nga instancat drejtuese té gytetit.

Njésia e Repartit PMNZSH organizon punén dhe merr masa organizatve dhe teknike pér rinovimin
e teknikés dhe pajisjeve zjarrfikése pér ruajtjen dhe mirémbajtjen e tyre. Organizon kontroll né té
gjitha objektet né Portin e Durrésit, pér marrjen e masave parandaluese kundér zjarrit dhe merr
masa administrative sipas dispozitave t€ Ligjit nr. 152/2015 “Pér mbrojtjen nga zjarri dhe
shpétimi” dt. 21.12.2015 dhe té vendosé penalitete né rastet ¢ konstatimit t€ shkeljeve dhe bén
bllokimin e ¢do kategorie objekti, kur ai paraget rrezik té theksuar pér rénie zjarri e shpérthimi.

Njésia e Repartit PMNZSH menaxhon inventarin e ploté té materialeve, pajisjeve zjarrfikése dhe
pérgatit plan kérkesat pér kompletimin material teknik té stacionit zjarréfikés.

Njésia e Repartit PMNZSH kryen studimin pér masa parandaluese dhe taktikat e shuarjes sé zjarrit
né objekte té réndésishme né Portin e Durrésit.

Njésia e Repartit PMNZSH informon rregullisht Drejtorin Ekzekutiv t& APD pér problemet e
mbrotjes nga zjarri dhe shpétimi.

Njésia e Repartit PMNZSH kryen té gjitha progcedurat dhe veprimet e nevojshme, té cilat pérfshijné
organizimin dhe drejtimin, motivimin e personelit, organizimin e stérvitjeve, bashképunimin dhe
administrimin e mjeteve dhe bazés materiale té nevojshme pér veprimet e ndérhyrjeve té shuarjes
sé zjarreve dhe kryerjen e veprimeve té shpétimit.

Njésia e Repartit PMNZSH pérgatit politika, strategji, plane, metoda, praktika dhe programe pér
parandalimin dhe luftén kundér zjarrit dhe rreziget gé lidhen me to dhe pérgjigjet pér gadishméring,
disiplinén, pérgatitjen profesionale dhe té gadishmérisé sé teknikés sé pajisjeve zjarréfikése.
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Njésia e Repartit PMNZSH inspekton dhe analizon rregullisht té gjithé zonat, ndértesat, anijet,
pajisjet, mjetet dhe mallrat me géllimin pér té identifikuar burime potenciale pér shpérthime zjarri.
Kjo ka té béjé né vecanti me magazinat, stacionet e gazit, mallrat e rrezikshme, aktivitetet e
bunkerimit té anijeve dhe aktivitete té tjera gé lidhen me to si dhe ngarkimi dhe shkarkimi i anijeve
me nafté gazoliné dhe substanca té tjera té démshme.

Njésia e Repartit PMNZSH mbledh informacionin nga Drejtoria e Shérbimeve Operacionale pér
té gjithé ngarkesat e klasifikuara si té démshme duke pérfshiré té gjithé té dhénat e réndésishme
né lidhje me rrezikun qgé sjellin mallrat dhe siguron pérpunimin dhe magazinimin e duhur té tyre
dhe nése éshté e nevojshme mbrojtjen e tyre. Né té njéjtén ményré, sektori mbledh informacionin
pér té gjithé mallrat e Klasifikuara té rrezikshme, té pérdoruar ose té magazinuara né depot e APD
apo Operatoréve Portualé.

Gjithashtu né lidhje me pérpunimin, transportimin dhe magazinimin e mallrave té rrezikshme, stafi
i sektorit éshté i njohur dhe i ndérgjegjshém si dhe népérmjet cilés metodé dhe mjete, zjarret duhet
té parandalohen dhe luftohen.

Njésia e Repartit PMNZSH siguron gé manualét e réndésishém, kodet dhe literatura jané té
gatshém pér té gjithé stafin né luftén kundér zjarrit té shkaktuar nga mallrat e rrezikshme dhe té
démshme.

Njésia e Repartit PMNZSH zhvillon ushtrime té rregullta dhe siguron qé forcat e stafit ndjekin
kurse trajnimi né intervale té rregullta duke siguruar né kété ményré gé anétarét e stafit té jené
plotésisht té afté dhe kompetenté né luftén kundér zjarrit dhe ngjarje té ngjashme.

Njésia e Repartit PMNZSH zhvillon auditime té rregullta, analiza dhe vlerésime té mallrave
konteineréve, godinave, magazinave, zonave, depove, anijeve, mjeteve etj, duke identifikuar né
kété ményré démet dhe rreziget né lidhje me shpérthimet e zjarreve.

Njésia e Repartit PMNZSH raporton tek Drejtorit Ekzekutiv cdo ngjarje qé ka penguar apo
shqetésuar operacionet e mundshme kundér zjarrit, ndonjé aksident zjarri ose incidente gé éshté
paré té kené ndikuar persona ose pasuri né lidhje me aspektet e sigurisé.

5. DIVIZIONI | FINANCES DHE MARREDHENIEVE TREGTARE

Divizioni i Financés dhe Marrédhénieve Tregtare ka si objekt kryesor té tij sigurimin e
mbarévajtjes ekonomike dhe financiare t¢ APD, me géllim arritjen e objektivave népérmjet
zbatimit té detyrave gé lidhen me mire administrimin dhe pérdorimin me efektivitet té mjeteve dhe
burimeve ekonomike, financiare, njerézore dhe materiale né pérputhje me legjislacionin né fugi.
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Divizioni i Financés dhe Marrédhenieve Tregtare e kryen funksionin e tij népérmjet kétyre
drejtorive:

- Drejtoria e Financés

- Drejtoria e Shérbimeve Portuale

- Drejtoria e Zhvillimit te Teknologjisé sé Informacionit t¢ APD.
- Njésia e Magazinés Qendrore

Drejtori i divizionit drejton veprimtariné administrative financiare dhe kujdeset pér pérdorimin e
fondeve né dispozicion té institucionit, fondin e pagave si dhe pér té gjitha transaksionet e tjera
financiare gé lidhen me nevojat e brendshme té institucionit si dhe né marrédhéniet me té tretét, né
ményre ekonomike, eficente dhe efektive.

Detyré funksionale e kétij divizioni é&shté zbatimi me pérpikéméri i Ligjit “Pér Menaxhimin
Financiar dhe Kontrollin” dhe detyrimeve gé rrjedhin prej tij.

Planifikimi dhe menaxhimi i problemeve né fushén e buxhetit dhe financés sig jané :
Zbatimi me pérpikéri i buxhetit vjetor té miratuar, pér ¢do artikull dhe nénartikull;

Drejtimi i metodologjisé sé aplikimit té kontabilitetit, kontabilizimi i veprimeve financiare té
mbylljes sé bilancit vjetor, plotésimi i tij dhe i pasqyrave té tjera financiare.

Menaxhimi financiar, mbajtja e kontabilitetit dhe pérgatitja e pasgyrave financiare vjetore né
pérputhje me ligjin pér kontabilitetin, administrimin financiar dhe kontrollin.

Koordinimi punén pér pérgatitjen e raporteve vjetore t€ monitorimit té strategjive sektoriale dhe
ndérsektoriale.

Ndjekja e zbatimit té masave té programuara pér sigurimin e ristrukturimit té institucionit.

Kontrolli i punés lidhur me mbarévajtjen e veprimtarisé financiare té institucionit, gé nga
planifikimi korrekt i shpenzimeve operative dhe investimeve, ndjek procedurat e prokurimit dhe
garanton kryerjen me efigencé, transparencé dhe cilési t€ tyre n€ zbatim me Ligjit “Pér prokurimin
publik né RSH” dhe gjithé legjislacionit né fuqi.

Divizioni i Financés dhe Marrédhenieve Tregtare menaxhon aktivitetin ekonomik t¢ APD dhe e
orienton até né bazé té analizave dhe studimeve ekonomike pér rritjen e performancés financiare
té APD.

Rregullore pér organizimin dhe funksionimin e

o L " 80
brendshém té Autoritetit Portual Durrés



Pérgatitja e raporteve té ndryshém sipas kérkesave dhe nevojave té Drejtorit t€ Pérgjithshém
Ekzekutiv dhe organeve té tjera si: Késhilli Drejtues, Ministri etj.

5.1 DREJTORIA E FINANCES

Objektivi kryesor i Drejtorisé sé Financés éshté planifikimi, implementimi dhe menaxhimi i té
gjithé aktivitetit ekonomiko-financiar té kompanisé, duke pérfshiré hartimin e plan biznesit,
buxhetin vjetor, parashikimet e volumeve dhe té ardhurave té kompanisé si dhe té analizojé dhe
raportojé ¢do trend né aktivitetin portual.

Drejtoria e Financés, duke koordinuar e bashkérenduar aktivitetin e Drejtorive né APD, drejton
hartimin e Plan—Biznesit si dhe ndjek realizimin e tij.

Drejtoria e Financés pérgatit relacione informuese dhe merr pjesé né pérgatitjen e Projekt-
vendimeve me karakter ekonomik pér Késhillin Drejtues.

Prodhon sugjerime mbi raportet financiare periodike né lidhje me KPI e pércaktuara nga kompania
mbi veprimtariné ekonomiko-financiare té Autoritetit Portual si dhe siguron saktési té regjistrave
kontabél.

Drejtoria e Financés, né bashképunim me Drejtorité e tjera té APD, kryen studime né pérmirésimin
e sistemit té tarifave portuale dhe népérmjet analizave ekonomiko-financiare orienton zhvillimet
prognoze né aktivitetin e APD.

Drejtoria e Financés ndjek marrédhéniet me bankat, monitoron vazhdimisht llogarité bankare té
APD -sé&, gjendjen e cash-it dhe té depozitave bankare.

Drejtoria e Financés ndjek marrédhéniet financiare me klientét dhe furnitorét. Gjithashtu
monitoron vazhdimisht detyrimet reciproke me to.

Drejtoria e Financés ndjek dhe kujdeset pér modernizimin e sistemit kontabél, né prodhimin e
raporteve financiare pér e rritjen transparencés dhe performancés financiare t€ APD.

Drejtoria e Financés sigurohet gé hartimi i politikés tarifore pér implementimin e tarifave portuale
jané jo vetém konkurruese por edhe té bazuara mbi vizion dhe strategji afatgjata. Vleréson
propozimet nga operatorét pér ndryshimin e tarifave duke béré analiza dhe raporte gé orientojné
vendimmarrjen e nivelit té larté drejtues.
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Drejtoria e Financés ndjek dhe evidenton té gjithé raportet ekonomiko- statistikore té aktivitetit té
APD dhe raporton organet e geverisjes gendrore, vendore etj.

Drejtoria e Financés ndjek dhe koordinon punén me sektorét e tjeré pér arkétimet nga subjektet
debitoré t& APD né kuadrin e pérpilimit té listés sé subjekteve debitoré.

5.1.2 NJESIA E FINANCES / KONTABILITETIT

Njésia e Financés / Kontabilitetit éshté pérgjegjése pér kontabilitetin e pérgjithshém, analizat
financiare, parashikimet e buxhetit, pérgatitjen e raporteve financiare, menaxhimin e mjeteve
monetare dhe administrimin financiar té kontratave dhe projekteve te Autoritetit Portual Durrés.

Njésia, né mbéshtetje té legjislacionit né fugi dhe standardeve té Kontabilitetit, &shté pérgjegjés
pér regjistrimin kontabél té operacionave ekonomike ditore, plotésimin e informacionit né sistemin
informatik dhe regjistrimin e ¢do transaksioni rutiné né llogarité kontabél pérkatése.

Njésia operon me sistemin kontabél pér pérpunimin e té dhénave dhe analizimin e performancés
tregtare t€ APD dhe pérgatit raportin vjetor té tij pér analizén ekonomike dhe pozicionin financiar
duke ofruar dhe verifikuar té dhénat operative me ato financiare.

Njésia prodhon informacion financiar, siguron saktésiné e té dhénave, koordinon pérgatitjen e
buxhetit dhe aktivitetet e ndjekjes sé tij dhe siguron qé asetet e APD, té jené té inventarizuara.
Sektori pérdor nje sistem informatik te specializuar pér administrimin financiar dhe kontabilitetin,
i cili i pérgjigjet nevojave dhe aktivitetit t¢ APD.

Kjo njési mbéshtet kontrollin e brendshém duke u véné né dispozicion analiza dhe deklarata
financiare si:

a) Deklarata e humbjeve dhe fitimeve pér njé periudhé té caktuar kohe duke treguar nése
autoriteti &shté me fitim apo humbje né até periudhé.

b) Analizén e té ardhurave dhe shpenzimeve pér té evidentuar nga cili aktivitet sigurohen té
ardhurat dhe ¢faré operacionesh kérkojné mé shumé shpenzime.

c) Buxheti operativ gé tregon shitjet dhe shpenzimet pér ¢do muaj té vitit, duke vlerésuar
rrjedhén e parasé, e cila ndihmon pér té parashikuar periudhat né té cilat mund té keté
mungesé likuiditeti.

d) Analiza e flukseve monetare gé jep informacion pér gjenerimin e parasé nga aktivitetet
operative, parané né dispozicion pér investime, parané e pérdorur pér aktivitete financiare
etj.
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e) Cdo analizé tjetér q& mund té kérkohet nga manaxhimi.

Pérvec deklaratave financiare, kjo njesi prodhon informacione, raporte té tjera, qé jané té dobishme
pér té dhéné informacion mbi indikatorét e cilésisé dhe marrédhéniet mes shifrave té ndryshme té
gjeneruara nga raportet financiare. Kjo lejon analizimin e aspekteve té ndryshme té aktiviteteve
tregtare dhe vlerésimin sesi ato po funksionojné.

Njésia pérgatit pasqyrat financiare dhe bilancin kontabél té vitit pararendés né pérputhje me
standardet kombétare dhe ndérkombétare té kontabilitetit dhe kujdeset pér miratimin dhe
publikimin e tyre sipas legjislacionit né fuqi.

Njésia pérgatit raporte, pasqyra né lidhje me parashikimin e vitit pasrendés.

Njésia ndérvepron me sektorét e tjeré t¢ APD pér tu ofruar atyre informacion i cili mbéshtet
proceset e menaxhimit financiar, planifikimit, analizave dhe pérgatitjes sé raporteve apo dhénien
e rekomandimeve.

Njésia pérgjigjet pér kontrollin dhe administrimin e dokumentacionin financiar dhe ligjor qé
shogéron ¢do kérkesé pér pagesé.

Njésia monitoron faturat, pagesat pér pagat, furnitorét, mbajtjen e té dhénave gjaté operacioneve
té pérditshme financiare, pagimin e taksave dhe detyrimeve té tjera né kohén e duhur si dhe
pérgjigjet pér pérgatitjen e njé plani financiar dhe buxhetor.

Njésia siguron qé aktiviteti tregtar dhe financiar i APD éshté né pérputhje me rregullimin ligjor
mbi deklarimin dhe pagesén e taksave dhe tatimeve si dhe derdhjen e kontributeve té sigurimeve
shogérore dhe shéndetésore sipas legjislacionit né fugi.

Njésia merr pjesé né pérgatitjen e pasqyrave financiare pér hartimin e Plan Biznesit t¢ APD dhe
né pérgatitjen e analizés vjetore té aktivitetit té¢ APD.

Njésia éshté pérgjegjése pér té gjithé ciklin e kontabilitetit té shogérisé, duke garantuar gé té gjitha
transaksionet ekonomike jané regjistruar dhe jane postuar me vlera té sakta né llogariné e duhur,
né periudhén e duhur.

Njésia kontrollon rakordimin e llogarive té Librit t¢ Madh me Llogarité analitike.

Njésia garanton pérputhshmérine ligjore té kreditimit t¢ TVSH-sé, sipas ligjeve dhe rregullave
pérkatése fiskale.

Njésia monitoron faturat, pagesat pér pagat, furnitorét, mbajtjen e té€ dhénave gjaté operacioneve
té pérditshme financiare, pagimin e taksave dhe detyrimeve té tjera né kohén e duhur. Pérgatit
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raportet mjekésore pér Sigurimet Shogérore dhe pérgjigjet pér pérgatitjen e njé plani financiar dhe
buxhetor.

Njésia regjistron, hyrjet, daljet dhe Iévizjet e Aktiveve né sistemin financiar Oracle.
Njésia llogarit amortizimin e AAM mbi baza periodike (sipas politikave kontabile)

Kryen rivlerésimin e AAM-sg, né sistem né rastet kur ka njé vendim/raport té tillé sipas
instruksioneve pérkatése.

Pérgatit dhe ekzekuton pagesat té autorizuara. Regjistron veprimet bankare dhe rakordon e
llogarité bankare né sistemin financiar.

Bén rakordimet mujore me volumet e punés té kompanive Koncesionare né Port dhe pérgatit,
regjistron, poston faturat e shitjes te Koncesioneve.

Njésia pérgatit raportin e klientéve dhe té debisé pér raportin e mbledhjes sé borxhit.

Njésia drejton procesin e vjeljes sé té ardhurave nga kontratat dhe debitorét, pérgatit shkresat pér
njoftimet e debitoréve, duke ua komunikuar né té gjitha ményrat qé ka né dispozicion detyrimin
pér ekzekutimin e debisé né ményré vullnetare para se t’i drejtohen zgjidhjes gjyqésore.

Analizon borxhin e pa mbledhur dhe asiston Pérgjegjésin e Njésisé Financé Kontabilitet pér
Ilogaritjen e provizionit té borxhit té keq.

Njésia pérgatit evidencén dhe dokumentacionin shkesor provues pér debitorét problematike qé
rezultojné té mbetur pas ndjekjes sé procesit té vjeljes sé detyrimeve.

5.1.3 NJESIA E BUXHETIT DHE KOSTOS

Njésia e e Buxhetit dh Kostos pérgatit raporte ekonomiko-financiare ¢do muaj pér menaxhimin
né lidhje me ecuriné e treguesve kryesoré ekonomik duke béré krahasime me planin dhe vitin
paraardhés.

Bashképunon me stafin e njésisé dhe drejtorité apo njésité e tjera té Autoritetit Portual pér
pérgatitjen dhe hartimin e Projekt Buxhetit Afatmesém si dhe atij vjetor.

Monitoron shpenzimet né ményré té tillé gé té mos tejkalohet buxheti i miratuar dhe rekomandon
rialokimin apo ndryshimin e buxhetit kur éshté e nevojshme.
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Asiston teknikisht drejtorité dhe njésité e tjera pér ményrén e paraqitjes sé kérkesave pér
shpenzime dhe investime gé do té buxhetohen né vitin né vijim si dhe i sqaron dhe orienton ato né
lidhje me pyetjet gé mund té kené pérsa i pérket buxhetit.

Vleréson kérkesat pér shpenzime/investime nga drejtorité dhe njésité e tjera té Autoritetit Portual
dhe i paraget pér shqgyrtim né mbledhjet gé béhen pér planifikimin e buxhetit vjetor apo atij
afatmesém.

Grupon kérkesat pér shpenzime dhe shpenzimet e detajuara té planifikuara sipas llogarive
kontabél.

Merr pjesé né mbledhjet gé zhvillohen né lidhje me pércaktimin e shpenzimeve dhe investimeve
gé do té parashikohen, pérgatit draftet dhe harton materjalin pér relacionin pérfundimtar té buxhetit
vjetor apo atij afatmesém.

Detajon shpenzimet dhe investimet sipas muajve dhe sipas nevojave dhe afateve se kur nevojitet
kryerja e tyre.

Detajon té ardhurat e planifikuara sipas muajve se kur parashikohet té krijohen, sipas shérbimeve
dhe sipas llogarive kontabél.

Detajon volumet e planifikuara pér vitin buxhetor né vijim sipas gendrave té kostos, sipas llojit
export/import dhe sipas muajve.

Planifikon fluksin mujor té cash-floé-t pér vitin né vijim pér té pasur njé pamje mé té garté té
krijimit té té ardhurave dhe realizimit té€ shpenzimeve né perputhje me mundésité dhe nevojén e
Kryerjes sé tyre.

Propozon masa pérsa i pérket shpenzimeve pér pérmirésimin e situatés financiare gjaté zbatimit té
buxhetit té miratuar.

Bashképunon me drejtorité dhe njésité e tjera pér rishikimin e buxhetit gjaté vitit nése eshte e
nevojshme.

Analizon trendin e té ardhurave, shpenzimeve dhe volumeve té punés, realizimin e tyre né raport
me planifikimin e béré dhe propozon parashikime pér periudha té ardhshme sipas nevojave.

Analizon arkétimet nga klientét dhe i mban né konsideraté ato gjaté parashikimit té kohés sé
kryerjes sé shpenzimeve né ményré té tillé qé té sigurojé disponibilitetin e fondeve né momentin

qé parashikohet kryerja e pagesave.
I ———
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Analizon, vleréson dhe propozon zgjidhje pér probleme té ndryshme gé mund té dalin gjaté
pérgatitjes dhe zbatimit té buxhetit.

Analizon ndikimin gé mund té keté nje vendimmarrje e caktuar né lidhje me té ardhurat dhe
shpenzimet sa heré qé kérkohet nga menaxhimi.

Bén analiza kosto perfitime sa heré gé kérkohet nga menaxhimi pér té rritur eficencén dhe
efektivitetin e ndérmarrjes.

Pércakton risqget qé kané lidhje me fushén gé mbulon njésia e buxhetit dhe kostos.

5.1.4 NJESIA E STATISTIKAVE DHE TARIFAVE PORTUALE

Njésia e Statistikave dhe Tarifave Portuale éshté pérgjegjése pér grumbullimin, evidentimin,
pérpunimin dhe pasqyrimin e sakté té té dhénave nga sektorét dhe kongensionarét té té gjithé
aktivitetit ekonomik té APD- sé.

Identifikon nevojat e zhvillimit dhe né bashképunim me Drejtoriné e linjés dhe me té gjitha
Drejtorité punon (sipas kérkesave edhe té operatoréve té ndryshém) pér hartimin e tarifave bazé
dhe té shérbimeve té specializuara.

Njésia kryen studime té ndryshme ekonomike dhe analiza kostoje, kur kjo kérkohet nga strukturat
pérkatése té APD. Monitoron trafikun dhe tendencat e tregut, pérgatit parashikime mbi trafikun.

Njésia organizon dhe merr pjesé né grupet e punés pér studimin e tarifave, normave té pérpunimit
apo grupeve té tjera pér té cilat kérkohet mendimi i kualifikuar.

Njésia né bashképunim me njésité e Drejtoriné e linjés si dhe me té gjitha Drejtorité pér hartimin
e statistikave té Autoritetit Portual Durrés (Durres dhe Porto Romano) mban dhe pérpunon
statistikat e aktivitetetit t¢ APD né lidhje me pérpunimin e mallrave, pasagjeréve, té ardhurave
ekonomike, kohén e pérpunimit té anijeve, llojit té klientéve dhe pérdoruesve dhe né bazé té tyre
kryen studimet pérkatése.

Njésia, pér llogari t¢ APD dhe pér géllimet e saj kujdeset, mban dhe sipas rastit ia kalon pér
publikim strukturave pérkatése:

a) Librin e tarifave;
b) Evidenca dhe statistika té treguesve ekonomiko-financiare;

c) Studime dhe parashikime pér aktivitetin ekonomik té APD;
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Njésia siguron gé té gjithé punonjésit t€ pérmbushin standartet etike dhe té performancés dhe
aktiviteti i tyre profesional té jené né pérputhje me legjislacionin né fuqi. Kérkon trajnim
profesional pér punonjésit dhe kujdeset gé stafi té organizojé dhe té marré pjesé né aktivitete
kombétare dhe ndérkombétare (konferenca, seminare, trajnime) né fushat pérkatése.

Njésia siguron bashképunim me sektorét e tjeré té APD, operatorét qé operojné né port. Nisur nga
objekti 1 veprimtarisé sé saj bashképunon, gjaté gjithé aktivitetit t€ saj, me Njésiné e
Financés/Kontabilitetit t&¢ APD.

Njésia mban kontakte té vazhdueshme me té gjithé sektorét e APD, pérdoruese té tarifave. Mban
kontakte té vazhdueshme me subjektet qé operojné brenda territorit t¢ APD, ose pér APD-né dhe
kané pér bazé tarifat e APD.

Njésia kryen studime té ndryshme ekonomike dhe analiza kostoje, né lidhje me tarifat duke
monitoruar kéto té fundit si dhe tendencat e tyre. Njésia pérpilon dhe sugjeron, né bashképunim
me sektorét e tjeré té APD dhe/apo grupet e interesit, tarifa t€ reja si dhe
rregullimin/pérmirésimin/ndryshimin e atyre ekzistuese.

Njésia raporton, jep informacione né lidhje me objektin e punés gé kryejné, sa heré i kérkohet nga
institucionet/ente vendore dhe gendrore.

5.2 NJESIA E MAGAZINES QENDRORE

Njésia e Magaznés Qendrore, pérpunon té dhénat dhe shpérndan kostot e mirémbajtjes materiale,
monitoron shpenzimet pér pérdorimin e burimeve njerézore, makinerive, mjeteve, pajisjeve dhe
pjeséve té kémbimit, t€ nevojshme kéto pér mirémbajtjen dhe riparimin e fasiliteteve dhe pajisjeve
né pérputhje me Programet e Mirémbajtes dhe Riparimit.

Njésia koordinon punén nepermjet Specialistes sé Sektorit, me Sektorin e Mirémbajtjes Teknike,
pér dorézimin e dokumentacionit té pérgatitur nga ky Sektor mbi shpenzimet materiale pér
mirémbajtjen e Automekanizmave dhe pajisjeve.

Njésia koordinon punén népérmjet pér mbarévajtjen e Kontrates sé Karburantit.

Njésia parashikon shpenzimet pér plotésimin e nevojave té administratés me materiale konsumi té
duhura kéto pér mbarévajtjen e punés sé administratés.

Njésia mban dhe pérdor njé sistem kompjuterik t&¢ menaxhimit t& mirémbajtjes té zgjedhur nga
Drejtoria, né bazé té té cilit, administron dhe pérpunon té dhénat dhe informacionin né lidhje me
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shpenzimet e mirémbajtjes, administrimin e vlerave materiale té APD. Sistemi gjeneron
informacion, té dhéna dhe dokumenta pér sistemin financiar.

Njésia organizon dhe drejton veprimtariné e pérpunimit té té dhénave pér shpenzimet e konsumit,
nga sistemi kompjuterik i menaxhimit té mirémbajtjes, pér tu regjistruar né programin financiar.

Njésia éshté pérgjegjése pér administrimin dhe mirémbajtjen e aseteve dhe materialeve gé ndodhen
ne magaziné. Pér té gjitha lévizjet e mallrave gé do té ndodhin né magaziné informon Sektorin e
Financés dhe dérgon prané saj dokumentacionin pérkatés.

Njésia, népérmjet sistemit té menaxhimit té mirémbajtjes (Main Saver), duhet té prodhojé
informacionin bazuar né regjistrimin e aseteve té dhéna né pérdorim dhe té pérpunojé
informacionin mbi shpenzimin pér mirémbajtjen e kétyre aseteve, i cili duhet té rakordojé me
sektorin e financés. Njésia pérgjigjet pér miré administrimin e materialeve né magaziné dhe
garkullimin e tyre né pérputhje me ligjin pér menaxhimin e aktiveve né njésité e sektorit publik.

Njésia né intervale té rregullta, kryen monitorimin e nivelit té shpenzimeve gé shtohen apo
pakésohen né saj té nivelit te shpenzimeve mujore dhe analizés periodike, té programeve té
mirémbajtjes dhe riparimit pér infrastrukturén dhe superstrukturén né APD.

Njésia mban pérgjegjési per ¢do shkelje t&€ Udh&zimit Nr.30 date 27.12.2011 “Pér Menaxhimin e
Aktiveve né Njesité e Sektorit Publik”, Ligjin Nr.10 296, date 08.07.2010, i ndryshuar , si dhe ¢do
dispozité tjetér gé éshté né fuqi.

Magazinierét pérgjigjen pér miréadministrimin e materialeve né magaziné dhe garkullimin e tyre
né pérputhje me ligjin dhe Udhézimin pér menaxhimin e aktiveve né njésité e sektorit publik.

Magazinierét pérgatisim Fleté — Hyrjet /Fleté - Daljet dhe i dergojné prane Sektorit té Financés pér
veprime té métejshme.

Magazinierét kryejné shpérndarjen e materialeve nga magazina, sipas destinacionit té pércaktuar
né planet e furnizimit, si dhe objekteve té vecanta té formuluara nga Sektorét e ndryshém apo
nevojave té administratés pér shpenzime administrative, sipas kérkesave té béra né mainserver.

Magazinierét kané pér detyré té regjistrojné té dhéna té sakta né mainserver mbi specifikimet,
sasingé, cmimin, pozicionin, duke plotésuar né ményré korrekte té gjitha té dhénat e nevojshme gé
kérkohen nga sistemi mainserver.

Magazinierét kryejné dorézimin e materialeve nga magazinat, sipas njé plani furnizimi té aprovuar
pér sektorét gé operojné mbéshtetur né zbatimin e projekteve, preventivave ose nevoja té objekteve
té vecanta.
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Magazinierét kané pér detyré té béjné sistemimin e mallrave brenda magazinés, pér cdo mall té
bleré né vijim té njé procedure prokurimi.

Magazinierét duhet té identifikojné natyrén e materialit gé hyn né magaziné, né ményré qé mé pas
shpenzimi material pér asetet apo konsumin té jeté sa mé korrekt.

Magazinierét duhet té tregojné kujdes pér shpérndarjen e materialeve gé furnizohen nga furnitorét
Sipas natyrés s€ tyre, t’i ndajné ato né€ nivelet e magazinés, duke i pershtatur me pérdorimin né
terren.

5.3 DREJTORIA E SHERBIMEVE PORTUALE DHE ZHVILLIMIT TE LOGJISTIKES

Drejtoria e Shérbimeve Portuale dhe Zhvillimit té Logjistikés organizon dhe drejton njésité
organizative, si mé poshté:

- Nijésia e Shérbimeve Detare dhe té Spedicionit,

- Njésisé sé Kontratave té Koncesioneve dhe Terminaleve
- Njésia e Kontratave te Shérbimeve pér Operatorét

- Nijésia e Zhvillimit té Logjistikés Intermodale

Drejtoria e Shérbimeve Portuale dhe Zhvillimit té Logjistikés népérmjet njésisé e Shérbimeve
Detare dhe té Spedicionit Kontakton,Supervizon dhe Monitoron Operatoret (Agjensite Detare e
Spedicionere) te cilat operojne prane APD; Bashképunon dhe Kordinon Punén me Agjensité
Detare e Spedicionere pér zgjidhjen e problematikave ge ju lindin gjate aktivitetit.

Drejtoria népérmjet Njésisé sé Kontratave té Koncesioneve dhe Terminaleve ka si objektiv
monitorimin té gjithé veprimtariné e Shogérive Kongesionare né territorin e Autoritetit Portual
Durrés né pérputhje té ploté me detyrimet e pércaktuara né kontratat koncesionare té lidhura
ndérmjet Autoritetit Kontraktor dhe Shogérive Koncesionare, pér té cilat APD éshté e autorizuar
té monitorojé, pérfagsojé dhe veprojé konform té drejtave dhe detyrimeve pérkatése té pércaktuara
né legjislacionin portual dhe kontratat kongesionare.

Drejtoria népérmjet Njesisé sé Kontratave te Shérbimeve pér Operatorét , kujdeset pér zbatimin e
rregullave té administrimit pérsa i pérket kontratave té APD kontratave pér furnizimin me energji
elektrike dhe ujit té pijshém, pér subjektet qé operojné brenda zonave operacionale.

Drejtoria e Shérbimeve Portuale dhe Zhvillimit té Logjistikés népérmjet Njesisé sé Zhvillimit té
Logjistikés Intermodale bashkérendon punén me sektorét e tjeré si dhe me palét e treta si
kompanive te linjave té transportit detar, atyre rrugoré dhe hekurudhore ne varési té kérkesave té
pritésve té ngarkesave.
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5.3.1 NJESIA E SHERBIMEVE DETARE DHE TE SPEDICIONIT

Kontakton, Supervizon dhe Monitoron Operatorét ( Agjensite Detare e Spedicionere) te cilat
operojne prané APD;

Bashképunon dhe Kordinon Punén me Agjensité Detare e Spedicionere pér zgjidhjen e
problematikave ge ju lindin gjaté aktivitetit;

Bashképunim me Njésité e tjera te APD né zgjidhjen sa me te shpejté té problematikave gé lindin
me Agjensite Detare e Spedicionere;

Mban Raporte mbi Agjensité Spedicionere mbi statusin e borxheve apo Likujdimet;

Evidentimi dhe Komunimi me Agjensité e tjera Detare e Spedicionere, gé nuk operojné me APD,
me qgéllim afrimin e bashképunim me APD;

Realizon ndarjen e detyrave né pérputhje me pérshkrimet e punés, gé ka secili specialist dhe
rishikon pérshkrimet e punés sipas nevojave té evidentuara gjaté kryerjes sé detyrave funksionale;

5.3.2 NJESIA E MONITORIMIT TE KONTRATAVE TE KONCESIONIT DHE
TERMINALEVE

Njésia e Monitorimit té Kontratave t¢€ Kongesioneve dhe Terminaleve monitoron té gjithé
veprimtariné e Shogérive Kongesionare né territorin e Autoritetit Portual Durrés né pérputhje té
ploté me detyrimet e pércaktuara né kontratat koncesionare té lidhura ndérmjet Autoritetit
Kontraktor dhe Shogérive Koncesionare, pér té cilat APD éshté e autorizuar t€ monitorojé,
pérfagsojé dhe veprojé konform té drejtave dhe detyrimeve pérkatése té pércaktuara né
legjislacionin portual dhe kontratat koncesionare.

Njésia éshté pérgjegjése pér mbarévajtjen dhe zbatimin e drejté té procesit té monitorimit té
kontratatave kongesionare

Njésia, me géllim ndjekjen e veprimtarisé sé ushtruar nga secila shogéri kongesionare éshté i
organizuar né grupe té cilat kané né pérbérjen e tyre ekonomistg, juristé dhe inxhinieré me detyrat
e méposhtéme:
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a) Juristét jané pergjegjes per evidentimin dhe ndjekjen e problematikave te ndryshme
né lidhje me kontratat kongesionare; kujdesen pér zbatimin korrekt té té drejtave
dhe detyrimeve gé duhet té ushtrohen nga APD né kuadér té pérgjegjésive té saj té
rrjedhura nga Kontratat Koncesionare; mbajtjen e té gjithé dokumentacionit té
pérpiluar né lidhje me korrespondencén dhe aktet e tjera me efekte detyruese pér
cdo shoqéri kongesionare.

b) Ekonomistét jane pérgjegjés pér monitorimin dhe rakordimin e volumeve té punés
té kryera nga shogérité kongesionare; monitorimin e performancés operacionale té
veprimtarisé sé shogérive kongesionare; mbajtjen e té gjithé dokumentacionit
pérkatés justifikues pér evidentimin e pérmbushjes sé detyrimeve nga ana e
shogérive kongesionare.

c) Inxhinierét jane pérgjegjés pér ndjekjen e ¢éshtjeve teknike gé kané té béjné me
investimet né infrastrukturé, pajisje dhe makineri té kryera gjaté periudhés se
koncesionit, duke ndjekur ne terren dhe kryer raportimet pérkatése mbi gjéndjen
aktuale té tyre.

d) Ekonomisti i statistikave éshté pérjegjés pér grumbullimin e informacionit té krijuar
nga monitorimi i kryer nga grupet pérkatése né lidhje me kontratat koncesionare
dhe té tjera té ngarkuara sektorit me géllim analizimin e té dhénave dhe raportimin
eficent t& monitorimit té performancés.

Njésia kryen monitorime ditore né terren té proceseve operacionale dhe veprimtarive té ndryshme
té kryera nga shogérité koncesionare qé lidhen me detyrimet e parashikuara né kontratat
koncesionare dhe pérpilon raporte dhe informacione mbi ecuriné e aktivitetit t€ shogérive
koncesionare pér Drejtorin Epror dhe Drejtorin e Pérgjithshém Ekzekutiv. Mbetet né vierésimin e
kétyre té fundit pécjellja pér dijeni e relacioneve dhe informacioneve pér Késhillin Drejtues dhe
NjZP e Kontratés Koncesionare pérkatése.

Njésia ndjek korrespondencat dhe problematikat e ndryshme ne lidhje me aktivitetin e
koncesionaréve, analizon dhe bashképunon me specialistét/sektorét/drejtorité e ngarkuara nga
Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv i APD pér géllime t& monitorimit té kontratave kongesionare
dhe kujdeset gé detyrimet e APD té pérmbushen konform pércaktimeve té kontratave
koncesionare.

Njésia ndjek marédhéniet e shogérivé kongesionare me palé té treta gé kané marédhénie
kontratuale me APD-né, verifikon marédhéniet juridike mes paléve dhe i raporton Drejtorisé
Ekzekutive mbi konfliktet apo problematikat e ndryshme té evidentuara.

Njésia ndjek dhe analizon me pérgjegjési kérkesat e ndryshme té shogérive kongesionare né lidhje

me aktivitetin e tyre, verifikon pérputhshmériné me kontratat koncgesionare dhe kujdeset qé
I ———
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aktiviteti i shogérive koncesionare té kryhet konform té gjithé legjislacionit tek i cili mbéshteten
kontratat kongesionare.

Njésia ndjek me pérpikméri dhe profesionalizém c¢do detyré ge i caktohet nga Drejtori epror dhe
Drejtori Ekzekutiv i APD.

5.3.3 NJESIA E KONTRATAVE TE SHERBIMEVE PER OPERATORET

Njésia e Kontratave té Shérbimeve pér Operatorét mban pérgjegjési pér pérkujdesjen dhe zbatimin
e rregullave té€ administrimit pérsa i pérket kontratave té APD té kontratave pér furnizimin me
energji elektrike dhe ujit té pijshém, pér subjektet qé operojné brenda zonave operacionale.

Njésia ndjek realizimin e kérkesave pér lidhje/rinovim té kontratave pér furnizimin me energji
elektrike dhe ujit té pijshém, pér subjektet qé operojné brenda zonave operacionale dhe sigurohet
se dokumentacioni éshté né pérputhje me procedurat e percaktuara né legjislacionin né fuqi.

Njésia kryen leximin e matésve elektrik dhe hidrik.

Njésia kryen faturimin e energjisé elektrike dhe ujit té pijshém, pér subjektet gé operojné brenda
zonave operacionale, gé pérdorin rrjetin elektrik dhe até hidrik t& APD.

Njésia pérpunon dhe nxjerr t& dhéna té konsumit té energjisé elektrike, dhe harton dokumentat,
faturé preventive pér tu regjistruar né programin financiar dhe pasqgyrat financiare mujore, vjetore
té faturimit.

Njésia pérpunon dhe nxjerr té dhéna té konsumit té ujit te pijshem, harton dokumentat, faturé
preventive pér tu regjistruar né programin financiar.

Njésia, sipas kérkesés dhe procedurave ligjore, kundrejt kérkesave dhe mbéshtetur né kontratat tip
té miratuara nga Drejtoria Ekzekutive, pérgatit dhe kontratat duke u bazuar kérkesén e subjektit,
statusit té subjektit, tarifave.

Njésia pérgjigjet pér faturimin e energjisé elektrike dhe ujit dhe né bashképunim me sektorin e
Financés, bén monitorimin e pagesés ndjekjen e debitoréve dhe administrimin e dokumentave
finaciare.

Njésia pérgatit informacione né lidhje me objektin e punés gé kryen, sa heré i kérkohet nga
institucionet/entet vendore dhe gendrore.

Njésia mban evidencat pér pasqyrimin e kontratave, faturave tatimore té shitjes mujore, tremujore
dhe vjecare, si dhe konsumet pérkatése periodike.
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5.3.4 NJESIA E ZHVILLIMIT TE LOGJISTIKES INTERMODALE
Njésia bashkérendon punén me sektorét e tjeré si dhe me palét e treta si kompanive te linjave té
transportit detar, atyre rrugoré dhe hekurudhore ne varési té kérkesave té pritésve té ngarkesave.

Njésia bashkérendon punén me sektorét e tjeré si dhe me kompanité e ngarkim-shkarkimit,
Kapitenering, Doganén, Policisé sipas kérkesave té pritésve té ngarkesave.

Njésia organizon punén e pranimit, pérpunimit, dérgimit né destinacion té mallrave, dokumenteve
dhe korrespondencés hyrése, duke siguruar siguriné e tyre dhe dérgimin né kohé te adresuesit.

Njésia u pérgjigjet pyetjeve nga palét e interesuara pér té cilat ka detyrim pér pérmbushjen e
kérkesave ligjore, té tjera dhe kontraktuale, apo éshté né interes té APD.

Njésia éshté pérgjegjése pér miratimin e materialet pérfundimtare té vlefshém pér subjektet si dhe
ndjek gé ky komunikim té dokumentohet dhe pérgjigjet e dhéna té jené sa mé té sakta.

Njésia éshté pérgjegjése pér komunikimet me jashté, me porositésit e ngarkesave dhe pérdor té
gjithé informacionin e mbledhur nga specialistét dhe sektorét e tjereé.

Pérpilimi dhe rifreskimi i vazhdueshém i databazés sé linjave kryesore detare, si dhe atyre té
transportit tokésor

Njésia, né bashképunim me njésiné, organizon takime me agjensité spedicionere duke i ftuar ata
qé té shprehin rekomandimet e tyre, me géllim pérmirésimin dhe mbarévajtjen e punés.

5.4. DREJTORIA E TEKNOLOGJISE SE INFORMACIONIT
Drejtoria organizon dhe drejton njésité organizative, si mé poshté:

- Njésisé sé Infrastrukturés sé Teknologjisé sé Informacionit
- Njésisé sé Inovacionit
- Njésisé sé Sistemeve té Sigurisé dhe Kibernetikés

Mbikéqyr dhe analizon Njésité mbi:

Efikasitetin e Sistemeve té Sigurisé sé Teknologjisé sé Informacionit e Komunikimit dhe
Kibernetikés, konform urdhrave e vendimeve té Drejtorisé Ekzekutive té APD.

Zbatimin e rekomandimeve, kritereve dhe rregulloreve té Autoritetit Kombétar pér Certifikimin
Elektronik dhe Siguriné Kibernetike (AKCESK) mbi mbrojtjen kibernetike t¢ APD dhe sistemeve
kritike.
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Zbatimin e Rregullores Organizative dhe Menaxhimit té Autoritetit Portual Durrés si dhe
politikave té sigurisé sé Teknologjisé sé Informacionit dhe Komunikimit dhe standardet lidhur me
té.

Zbatimin e standardeve ISO 27001 mbi siguriné e informacionit.

Pérgatitjen e Projekt buxhetit té Drejtorisé dhe zbatimin e programit ekonomik té miratuar nga
Drejtoria Ekzekutive e Autoritetit Portual.

Zbatimin rigoroz té rregullave té prokurimit publik, konform objektit té pércaktuar né regjistrin e
parashikimit té prokurimit publik té periudhés né vijim té vitit.

Raportet periodike té projekt buxhetit, opsionet teknike té ofruara pér zgjidhjen e problemeve,
standardizimin e procedurave dhe metodave pér intensifikimin e efikasitetit té sistemeve TIK.

Zhvillimin, implementimin, pérdorimin dhe pérditésimin e Port Community System dhe lidhjen e
saj me platforma té tjera shtetérore.

Planet e punés vjetore konform objektivave t¢ APD dhe programeve lidhur me zhvillimin dhe
inovacionin e teknologjisé sé informacionit dhe komunikimit, transferimin e teknologjisé dhe té
dijeve drejt stafit dhe paléve té interesuara, menaxhimin e strategjisé sé TIK né funksion té
pérmirésimit té operacioneve dhe shérbimeve té APD, ofrimin e sherbimeve té reja, si dhe
zhvillimin e planeve pér té pérdorur teknologjiné né ményré sa mé inovative dhe productive.

5.4.1. NJESIA E INFRASTRUKTURES SE TEKNOLOGJISE SE INFORMACIONIT

Manaxhon dhe koordinon planin e punés ,duke vlerésuar dhe monitoruar progesin e punés sé stafit,
si dhe angazhohet né zgjidhjen e problematikave gé evidentohen gjaté vijueshmérisé sé proceseve
té punés.

Eshté pérgjegjése pér zhvillimin dhe standartizimin e progedurave dhe metodave, me géllim rritjen
e efektivitetit té sistemeve TIK.

Kontrollon dhe inspekton cilesine e aktivitetit te kryer nga kompanité gé ofrojné shérbim
mirémbajtje né lidhje me siguriné infomatike té sistemeve té teknologjisé sé informacionit té
Autoritetit Portual Durrés

Vleréson zgjidhjet/opsionet teknike, dhe pérgatit raporte me rekomandimet e sugjeruara pér té
mbéshtetur zgjidhjen e problemeve dhe pérmirésimin e aftésive informatiko-juridike.
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Merret me identifikimin e nevojave té reja né fushén e TIK pér Autoritetin Portual Durrés duke
zhvilluar plane pér té pérdorur teknologjiné né ményré sa me inovative dhe produktive.

5.4.2. NJESIA E INOVACIONIT

Zhvillon aftésité pér té gené né gjendje té ofrojé shérbime mé efektive duke kérkuar ndarjen e
praktikés sé miré dhe njohurive me rezultat, pér te pérmirésuar vazhdimisht praktikat e punés.

Vleréson ¢éshtje teknike né ményré gé té jape dhe té zhvillojé propozime né pérmirésim
té procesit.

Vleréson zgjidhjet/opsionet teknike dhe pérgatitur raporte me rekomandimet e sugjeruara pér té
mbéshtetur zgjidhjen e problemeve dhe pérmirésimin e aftésive informatiko-inxhinierike.

Kontrollon dhe inspekton cilesiné e aktivitetit te kryer nga kompanté qé ofrojné shérbim
mirémbajtje né lidhje me siguriné infomatike té sistemeve té teknologjisé sé informacionit té
Autoritetit Portual Durrés.

Merr pjesé né sipérmarrje bashképunimi né njé nivel teknik dhe punon Brenda ekipeve pér té
siguruar gé zgjidhjet informatike dhe disegnot e propozuara té jene té sakta dhe té kené
minimumin e riskut teknik .

5.4.3 NJESIA SISTEMEVE TE SIGURISE DHE KIBERNETIKES

Ndjek Zbatimin e politikave té sigurisé IT, Teknologjia e Informacionit dhe Komukimit dhe
standartet ISPS-se per sa i takon sistemeve CCTV dhe Kibernetikés. Zbaton detyrat né pérputhje
me rregulloret pérkatése té hartuara nga Komiteti i Sigurisé sé Informacionit, sipas detyrave te
percaktuara ne Rregulloren Organizative dhe Menaxhimit e Autoritetit Portual Durrés.

Kryen analiza/ekspertizé teknike mbi fenomenet e vérejtura apo té shfaqura lidhur me siguriné e
informacionit duke testuar dhe pércaktuar teste per njé proces té caktuarapo sistem IT dhe vleréson
duke béré rekomandime né bazé té rezultateve

Kontrollon dhe monitoron specialistet persa i takon administrimit te sistemeve té informacionit,
komunikimit, bazave té té dhénave, Aktive direktorise dhe sigurisé né APD sipas detyrave te
percaktuara ne Rregulloren Organizative dhe Menaxhimit e Autoritetit Portual Durrés.
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Merr pjese ne hartimin e ploté e té sakté te dokumentacionin pér procedurat e prokurimeve né
zbatim te UB pér prokurimet publike né zbatim rigoroz me ligjet dhe rregullat e prokurimit publik.

Kontrollon dhe inspekton cilesiné e aktivitetit te kryer nga kompanité gé ofrojné shérbim
mirémbajtje né lidhje me siguriné infomatike té sistemeve té teknologjisé sé informacionit té
Autoritetit Portual Durrés.

Vleréson dhe menaxhon rrezikun e aktiviteteve té teknologjisé sé informacionit né zonén e caktuar
né pérputhje me té gjitha kérkesat dhe rregulloret e miratuara nga Autoriteti Portual Durres.

Merr, heton dhe i pérgjigjet problemeve dhe ankesave né ményré profesionale duke identifikuar
pergjegjesite sipas rastit.

6.DREJTORIA E FORCES SE SIGURISE PORTUALE DURRES
Forca e Sigurisé Portuale Durrés ka né varési kéto pozicione pune:

Drejtor Divizioni, FSPD
Sekretare, FSPD
Shef i Stérvitjes, FSPD
Specialist (11, 111, 1V), FSPD
Zv. Drejtor Administrativ, FSPD
Shefi i Sallés Operative, Salla Operative
Punonjés Sigurie, Salla Operative
Pérgjegjés, Njésia Lejeve té Hyrjes né Port
Specialist (11, 111, 1V), Sektori i Lejeve té Hyrjes né Port
. Inspektor, Sektori i Lejeve té Hyrjes né Port
. Zv. Drejtor Operativ, FSPD
. Shef Turni, Zv. Drejtor Operativ
. Zv. Shef Turni, Zv. Drejtor Operativ
. Punonjés Sigurie, Zv. Drejtor Operativ
. Pérgjeqgjés, Mjeti Patrullues, Zv. Drejtor Operativ
. Punonjés Sigurie, Mjeti Patrullues, Zv. Drejtor Operativ
. Polumbar, FSPD
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1) FSPD ka rregullore té vecanté, por si pjesé e Autoritetit Portual Durrés éshté pérfshiré né
Rregullore, pa u specifikuar né detyra konkrete por vetém bazén ligjore té kétyre detyrave
funksionale.
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2) Forca e Sigurisé sé Portit Durrés (FSPD) ka pér mision Krijimin e njé mjedisi té sigurté pune
pér Autoritetin Portual Durrés dhe pér té gjithé pérdoruesit e Kkétij porti, duke vendosur
kontrolle té rrepta té hyrjeve, patrulla né toké dhe det, si dhe duke pérdorur pajisjet e vézhgimit
etj.

3) Forca e Sigurisé sé Portit Durrés ka si géllim gé té garantojé mbrojtjen dhe siguriné né anije
dhe port, té pasagjeréve, ekuipazheve, personelit té tokés, publikut, objekteve dhe pajisjeve
néport, nga aktet e ndérhyrjes se paligjshme e terroriste né pérmbushje té detyrimeve té
vendosuranga aktet juridike, kombétare dhe ndérkombétare.

4) FSPD zbaton me pérpikmeri detyrat funksionale té cilat jané té pércaktuara né:

a) Kodin e ISPS dhe Ligjin Nr. 9281, daté 23.9.2004 “Pér siguriné né anije dhe porte”;

b) Rregulloren "Pér organizimin dhe funksionimin e strukturés té sigurisé portuale t¢ APD",
miratuar me Urdhér té Ministrit t¢ MIE, Nr, 24, daté 08/01/2018;

c) Si dhe “Plan -Vendosja e Forcés s€ Sigurisé t€ Portit”, miratuar nga Drejtoria e
Pérgjithshme Detare;

DETYRAT, PERGJEGJESITE E FORCES SE SIGURISE SE PORTIT DURRES
Té pérgjithshme

1. Forca e Sigurisé Portuale éshté organi i ngarkuar me ligj pér zhvillimin e veprimtarive té sigurisé
né Autoritetin Portual Durrés dhe ka pér detyré:

a) Té mbrojé dhe té ruajé infrastrukturén, objektet dhe vlerat e Portit;

b) Té krijojé njé mjedis té sigurt dhe té pérshtatshém pér Autoritetin Portual Durrés dhe
operatorét e ndryshém gé veprojné né kété port, pér njé puné 24-oréshe.

Pérgjegjésité e FSPD jané:
Té mbledhé, vlerésojé dhe shpérndajé informacion rreth kércénimeve té sigurimit dhe té
shkémbejé informacion té tillé me autoritete te tjera té sigurisé kombétare dhe ndérkombétare.

Té keté komunikim té mire me anijet dhe sektorét portualé dhe té parandalojé hyrjet e
paautorizuara né anije, sektoré portualé dhe né zonat e shpallura té kufizuara.

Té parandalojé dhe ndalojé futjen e arméve té paautorizuara, mjeteve zjarrvénése ose léndéve
shpérthyese né anije ose sektoré portualé, ose cfarédolloj mjeti apo substance qé kércénon pér
siguriné e portit.
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Té japé alarmin né pérgjigje té kércénimeve ose té incidenteve dhe té zhvillojé trajnime, ushtrime
dhe stérvitje pér té béré té sigurt qé té gjithé pérdoruesit e portit, Autoriteti portual dhe autoritetet
lokale té jené té familjarizuar me planet dhe procedurat e ndryshme té sigurimit té portit dhe té
mund té reagojné né kuadrin e kétyre planeve né kohén e duhur dhe né ményré profesionale.

Té bejé té sigurt gé Plani i Sigurisé té Portit si dhe planet rezervé, té€ emergjencés dhe té evakuimit
té azhurnohen nga ana e Forcés sé Sigurisé ose njé subjekt i autorizuar sigurie dhe té pérfshijné
sugjerimet e béra nga Komiteti Késhillimor i Sigurisé.

Té sigurojé bashkérendimin e detyrave dhe funksioneve té saj pér zbatimin e standardeve
kombétare e ndérkombétare té sigurisé nga struktura té tjera gé operojné prané saj si: Kapiteneria,
Policia e Shtetit, Dogana, SHISH, Prokuroria, Regjistri Detar, Zyra e Emergjencave Civile,
Shérbimi i MZSH, Forcat Detare, Rojén Bregdetare dhe organe té tjera té caktuara me ligj.

Té pérdoré minimumin e forcés sé nevojshme gé ka né dispozicion, pér té siguruar mbrojtjen e
portit dhe té anijeve nga cdo sulm i mundshém, terrorist a keqbérés, apo nga hyrja né ményré té
kundérligjshme e personave dhe e mjeteve né zonén e pérgjegjésisé gé ka objekt kontrolli, né
pérputhje me nivelin e sigurisé. Kriteret e ndérhyrjes pér mbrojtjen dhe rivendosjen e rendit
rregullohen me aktet ligjore té Policisé sé Shtetit.

Té zbatojé legjislacionin shqiptar, Kodin Detar té& Republikés sé Shqipérisé, ligjin"Pér siguriné né
anije dhe porte" té Republikés sé Shqipérisé, Ligjin "Pér AutoritetinPortual™, Kodin Ndérkombétar
té Sigurisé né Anije dhe Porte t¢ OND-se dheamendamentet e konventés SOLAS, sipas
udhézimeve, né ményré gé té gjithé personat brenda portit té veprojné né pérputhje me to, duke
krijuar késhtu njé mjedisté sigurt dhe efikas pér punén e autoriteteve té portit dhe pérdoruesve té
ndryshém, sidhe té sigurohet qé po zbatohet niveli i duhur i gatishmérisé ndaj
kércenimit(rregulloret e OND-sg).

Té marré masa, né emér té Drejtorit té Autoritetit Portual Durrés, gé Komiteti i Sigurisé sé Portit
té mblidhet né periudha té rregullta pér té cilat éshté réné dakord dhe qé té gjithé pjesémarrésit té
lajmérohen né kohén e duhur dhe t’iu jené dérguar progesverbalet ¢ mbledhjes sé méparshme

Té marré masa parandaluese pér:
a. Mbrojtjen e njerézve, infrastrukturés ose anijeve nga eksplozivét ose mjetet e
tjera;
Parandalimin e derdhjes sé substancave té rrezikshme né mjedisin e portit dhe basenin ujor;
Mbrojtjen e sistemeve té réndésishme si sistemet e komunikimit;
d. Ruajtjen e informacionit dhe procedurave té réndésishme;
I ———
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e. Parandalimin e kontrabandés, trafikut té drogés, Iéndéve narkotike ose léndeve té tjera té
ndaluara me ligi;
f. Veprat penale gé mund té konsumohen né territorin e APD.

6.1 ZV/IDREJTOR ADMINISTRATIV | FSPD

Kryen funksionin e Organizimit dhe drejtimit té detyrave administrative té forcés sé sigurisé té
portit né nivelin e sigurisé detare pér momentin e dhéné né pérputhje me Kodin NSAP si dhe
legjislacionin kombétar.

Marrjen e masave gé punonjésit e e sallés operative dhe njésisé s€ lejeve t&€ FSPD t’i kryejné detyrat
né pérputhje me procedurat operative t&¢ momentit dhe kodet e sjelljes.

Marrjen e masave gé shefi i Sallés Operative dhe pergjegjési i njésisé sé lejeve té mbajné
pérgjegjési pér punén dhe sjelljen e punonjésve té tyre dhe té raportojné e ¢cdo lloj cénimi té
rregullores sé brendshme té FSPD.

Bashkepunon me OSP per zhvillimin e trajnimeve, stervitjeve dhe ushtrimeve sipas kerkesave te
Kodit NSAP si dhe planit vjetor, per te gjithe punonjesit e FSPD.

Mban te gjitha aktet ligjore, rregulloret dhe memorandumet e mirekuptimit ge kane lidhje me
veprintarite e sigurise detare dhe organet ge kane te bejne me to.

6.2. NJESIA LEJE TE HYRJES NE PORT

Njésia pérgjigjet pér administrimin e procesit té dhénies sé leje hyrjeve pér né port, né shérbim té
pérdoruesve, aktivitetit operacional dhe sigurisé né port.

Njésia mbéshtetet né rregulloret dhe udhézimet né fuqgi dhe mbron géllimin e APD pér
administrimin e leje hyrjeve né pérputhje me aktivitetin portual dhe rregullat pér siguriné.

Njésia kryen njé séré aktivitetesh pér marrjen e kérkesave, shqyrtimin e tyre, administrimin e
dokumentacionit té kérkuar, administrimin financiar té pagesave dhe ndjekjen e procedurave pér
miratimin dhe dhénien e lejeve té hyrjes.

Njésia gjaté punés sé tij pérgjigjet pér komunikimin korrekt, informimin sipas kérkesés,
respektimin e afateve dhe procedurave dhe zbatimin e rregulloreve dhe udhezimeve t¢ APD pér
administrimin e hyrjeve dhe daljeve.

Njésia népérmjet sistemit té tij, i lejon mbajtjen, ruajtjen dhe pérpunimin e té dhénave me qgéllim
krijimin e lehtésirave té punonjésve, saktésiné dhe kontrollin si dhe menaxhimin financiar.
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Njésia pérgjigjet pér administrimin financiar té procesit té Leje hyrjeve né port, mban
dokumentacionin finaciar né pérputhje me lligjin dhe rakordon me sistemin kompjuterik dhe
sektorin financiar pér céshtjet e pagesave.

Njésia raporton prané Forcés sé Sigurisé pér té gjitha ¢éshtjet e lidhura me siguriné dhe ndjekjen
e udhézimeve pér administrimin e lejeve hyrjeve né port.

Njésia raporton prané Drejtorit té FSPD né lidhje me zbatimin e detyrave, sistemin e administrimit
té lejeve hyrése, aplikimin e tarifave dhe té ardhurave si dhe ¢do mangési apo ngjarje gé ka ndikuar
né administrimin e leje hyrjeve ne port.

6.3 ZV/DREJTOR OPERATIV | FSPD

Merr masat gé punonjésit e sigurisé t¢ FSPD (punonjesit operativ dhe punonjesit e mjetit
patrullues) t’i kryejné detyrat né€ pé€rputhje me procedurat operative t€ momentit dhe kodet e
sjelljes.

Merr masat gé té gjithé punonjésit e sigurisé (Shefat e turneve, Zv/Shefat e turneve,punonjesit
operative, punonjésit e sigurisé mjeti patrullues) té jené té ndérgjegjshém pér detyrat dhe
pérgjegjésité e tyre.

Kujdeset gé té gjithé punonjésit e sigurisé (Shefat e turneve, Zv/Shefat e turneve,punonjesit
operative, punonjésit e siguris€ mjeti patrullues) te kryejne detyrat sipas “plan vendosjes se
forcave,mjeteve”

Mbikqgyr administrimin e armatimit ne perdorim ditor té Forcés sé Sigurisé.

Miraton planizimin e grafikut sipas grafikeve té paraqitur nga shefi i turnit, dhe pergjegjesi i mjetit
patrullues

6.4 MJETI PATRULLUES

Merr masat qé té gjithé punonjésit e sigurisé (punonjesit e mjetit patrullues) té jené
té ndérgjegjshém pér detyrat dhe pérgjegjésité e tyre.

Né bashképunim me Oficerin e Sigurisé sé Portit kujdeset gé té gjithé punonjésit e
sigurisé (punonjesit e mjetit patrullues) té jené té trajnuar para dhe né vazhdim té
kryejné detyrat e tyre.
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Mban pergjegjési pér furnizimin me karburant, vaj, ujé, pjesé kémbimi, materiale
té ndryshme né bazé té normativave teknike pérfshiré kétu edhe shérbimet
profilaktike periodike.

Pérgatit kérkesat vjetore pér baze materiale dhe pajisje ndihmése pér mirémbajtjen
e mjetit lundrues patrullues.

Pérgatit planézimin mujor té shérbimit dhe ja paraget zv drejtorit Operativ pér
miratim.

6.5 POLUMBARET

Mirémbajné mjetin dhe paisjet e zhytjes dhe mjetin lundrues né parametrat e duhura teknik.

Mijeti lundrues do té kryejé patrullim ujor brenda basenit portual dhe rreth kanalit hyres, ne te
gjitha rastet kur mjeti lundrues “Ranieri”, nuk eshte ne gadishmeri, dhe kur kerkohet nga Drejtori
i F.S.P.D.

Gjaté patrullimit do té vrojtojné anijet e akostuara né kalata pér parandalimin e ndotjeve gjaté
procesit té€ ngarkimit ose té shkarkimit té tyre.

Kujdesen pér kontrollin e bordit nga ana e detit té anijeve turistike ose té anijeve ushtarake qé vijné
per vizité né port si dhe té anijeve qé kané njé nivel té larté sigurie.

Bashképunon me mjetet lundruese té Policisé Kufitare pér kryerjen e detyrave té sigurisé.

Béjné kontrollin e zonés nénujore né basenin e portit né vendin ku do té ankorohen anijet ushtarake
ose turistike gé do té vizitojné portin e Durrésit.

7. STRUKTURAT E POSACME

Drejtori 1 Pérgjithshém Ekzekutiv, né pérputhje me kérkesat e Ligjit “Pér Autoritetin Portual” dhe
té Urdhérit t& Ministrit té Linjés “Pér organizimin dhe funksionimin e Késhillit Konsultativ té
Portit”, ndjek progcedurat pér ngritjen, organizimin, thérritjen e Késhillit Konsultativ t€ portit né
rastet e pércaktuara né ligj.
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Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, né kuadér té pérgjegjésive dhe kompetencave té tij si dhe né
pérputhje me kérkesat e Ligjit nr.10296 daté 08.07.2010 “P&r menaxhimin financiar dhe
kontrollin” i ndryshuar, krijon grupin pér Menaxhimin Strategjik me pjesémarrjen e nivelit
menaxherial té larté ekzistues té APD.

Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, né kuadér té kompetencave dhe pérgjegjésive té veta si dhe né
funksion té efikasitetit t& bashkéveprimit té njésive organizative brenda strukturés sé APD, pér
céshtje té caktuara mund té ngrej¢ dhe organizojé struktura me pjesémarrjen e
punonjésve/strukturave ekzistuese né APD. Né raste specifike né pérbérje té kétyre grupeve mund
té kérkohet edhe prania e ekspertéve té jashtém. Kéto komisione/grupe nuk pérjashtojné dhe as
ndalojné ushtrimin e detyrave funksionale dhe realizimin e objektit té veprimtarisé té njésive
organizative né APD. Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv me urdhér té brendshém miraton rregullat
e funksionimit té késhillave teknik-financiaré.

Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, né pérputhje me kété Rregullore, krijon Komitetin e Sigurisé
sé Informacionit, pér zbatimin dhe mirémbajtjen e politikés sé sigurisé sé informacionit si dhe
plotésimin e kuadrit rregullativ pér siguriné e informacionit.

Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, né pérputhje me parashikimet e ligjit nr. 10237, daté 18.2.2010
“Pér sigurin€ dhe shéndetin n€ puné”, i ndryshuar dhe aktet nénligjore t€ nxjerra n€ zbatim té tij,
ngre Késhillin e Sigurisé dhe Shéndetit né Puné, i cili kontribuon né mbrojtjen e shéndetit dhe té
sigurisé sé punémarrésve si dhe né pérmirésimin e kushteve té punés.

Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv ngre struktura té tjera sipas parashikimeve dhe pércaktimeve té
legjislacionit né fugi dhe ndryshimeve gé mund té pésojé ky i fundit né vazhdimési.

8. MARREDHENIET NDERMJET STRUKTURAVE ORGANIZATIVE TE
AUTORITETIT PORTUAL DURRES

Struktura e Autoritetit Portual Durrés pércakton shkallén e hierarkisé dhe té pérgjegjésisé sé
funksioneve né marrédhénie me njéri-tjetrin.

Marrédhéniet ndérmjet strukturave paralele jané marrédhénie bashképunimi. Gjaté ushtrimit té
detyrés vartésit duhet té€ binden dhe t’1 raportojn€ me pérgjegjési pér detyrat e ngarkuara eprorit né
pérputhje me dispozitat ligjore ne fuqi.

Pér probleme gé kérkojné pjesémarrjen e disa Drejtorive apo Njésive sipas fushave pérkatése, né
varési té specifikave té tyre, cdo Drejtor, Pérgjegjés éshté i detyruar té bashképunojé pér zgjidhjen
e tyre.
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Konfliktet e krijuara pér kompetencat dhe detyrat e ¢cdo drejtorie, njésie, specialisti si dhe ¢do
punonjési tjetér, zgjidhen sipas linjés sé hierarkisé té pércaktuar me sipér.

KREU IV

PROCEDURA MBI DOKUMENTACIONIN

1.

1)

2)

3)

HARTIMI | DOKUMENTAVE ADMINISTRATIVE

Hartimi dhe administrimi i dokumentave dhe shkresave zyrtare béhet sipas rregullave té
pércaktuara né ligjet dhe aktet nénligjore né fuqi.

Llojet e akteve té administratés té pranishme né veprimtariné e Autoritetit Portual Durrés, té
cilat pérdoren pér pérmbushjen e funksioneve té tij, jané:

a) “Vendimi”, &shté akti administrativ i:

-Késhillit Drejtues té APD, népérmjet té cilit miraton, ndryshon, shfugizon rregulloret e
brendshme apo vendos pér ¢éshtje té réndésishme né lidhje me aktivitetin operacional,
tregtar financiar, ekonomik, social t¢ APD, né pérputhje me legjislacionin né fugqi.

-Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv, né pérmbushje té funksioneve té tij té njohura
shprehimisht me ligj, akt nénligjor, akt delegimi nga Késhilli Drejtues i APD.

b) “Urdheri 1 Brendshém”, €shté akti 1 nxjerré nga Drejtori 1 Pérgjithshém Ekzekutiv, me
géllim organizimin e punés né APD, né pérmbushje té funksioneve dhe pérgjegjésive
ligjore té tij. Urdhri del né bazé dhe pér zbatim té ligjit dhe/ose akteve nénligjore dhe/ose
vendimeve té Késhillit Drejtues té APD.

c) “Leje” éshté akti administrativ i Drejtorit té Pérgjithshém té APD népérmjet sé cilés i jepet
e drejta pér té hyré né port ¢cdo personi gé ushtron veprimtari né port.

Vendimet e Késhillit Drejtues t&¢ APD dhe progedura e ndjekur pér nxjerrjen e tyre mbeten
objekt rregullimi i rregullores sé posacme té Késhillit Drejtues.

Pér realizimin e funksioneve té Autoritetit Portual Durrés gé jané kompetencé e Késhillit
Drejtues, ¢do Drejtori/Divizion, sipas fushave té veprimtarisé sé tyre, pérgatit materialin
pérkatés té miratuar nga Drejtori Ekzekutiv, i cili protokollohet dhe mé pas i dérgohet sekretarit
té Késhillit Drejtues. Materiali pérgatitet né formén e njé projekt — vendimi dhe shogérohet me
relacionin shpjegues pérkatés. Para paraqitjes né Késhillin Drejtues, relacioni firmoset nga
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4)

népunési qé e ka pérgatitur dhe drejtorét, sipas rradhés hierarkike. Materiali né Keéshill
relatohet nga Drejtori i Divizionit pérkatés gé e ka paragitur.

Urdhérat/vendimet e Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv t¢ APD té cilat iu drejtohen paléve té
treta apo krijojné pasoja té drejtpérdrejta pér té treté pérpilohen fillimisht né formén e projekt
urdhérit/vendimit nga drejtoria/njésia propozuese, e cila i bashkéngjit kétij té fundit edhe njé
relacion shpjegues.

Aktet e administratés u béhen té ditura té gjithé individéve dhe strukturave té cilat kané
pérgjegjési pér zbatimin e tyre.

2. HYRJA, TRAJTIMI DHE MBAJTJA E DOKUMENTACIONIT

1)

2)

3)

4)

5)

Dokumentacioni né Autoritetin Portual Durrés depozitohet dhe ruhet prané Protokoll/Arkivit,
né pérputhje me legjislacionin né fugi. Dokumentet hyrése regjistrohen né regjistrin e
korrespondencés nga Punonjési i Protokollit, i cili bén shénimin né to té numrit té protokollit
dhe datés sé marrjes.

Korrespondeca e evidentuar dhe e protokolluar, pasi i vendoset vula pérkatése, i pércillet
Titullarit té Institucionit, népérmijet asistentit té tij, pér dhénien e udhézimeve mbi trajtimin e
secilés praktiké. Edhe né rastet kur njé shkresé nuk i drejtohet Titullarit, korrespondeca ndjek
té njéjtén rrugé administrative. Sipas shénimeve pér ményrén e trajtimit té béra nga Titullari i
Institucionit korrespondenca i dérgohet funksionaréve té caktuar pér trajtimin e tyre nga
Punonjési i Protokollit népérmjet postés elektronike dhe kur nuk éshté e mundur merret
konfirmimi me shkrim pér marrjen dijeni.

Pas trajtimit té materialit nga specialisti pérkatés pérvec siglés sé tij materiali do té nénshkruhet
edhe nga pérgjegjési i njésisé, drejtori i drejtorisé, divizionit, ngarkuar me ¢éshtjen né fjalé nga
Drejtori Ekzekutiv dhe pas késaj i dorézohet kétij té fundit pér firmé. Nése materiali &shté me
mé shumé se njé fleté, punonjési gé e koncepton duhet qé té siglojé né fund djathtas secilén
prej fletéve.

Vula e institucionit vendoset vetém mbi firmén e Drejtorit Ekzekutiv. Pérjashtimi béhet vetém
né rastet kur ky i fundit ia delegon kété té drejté njérit prej Drejtoréve té Divizionit.

Delegimi i kompetencave duhet té béhet me shkrim duke ndjekur rregullat e pércaktuara né
Kodin e Progedurave Administrative. Né rastet e delegimit duhet b&éré shénimi “Né mungesé
dhe me urdhér” duke vendosur edhe emrin e té autorizuarit.

Materialet gé trajtohen nga strukturat Autoritetit Portual Durrés, né kuadrin e marrédhénieve
té brendshme té bashképunimit midis tyre evidentohen né protokollin e brendshém té
institucionit.
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6) Nuk evidentohen dhe nuk dorézohen né Njésiné e Arkiv Protokollit, dokumentet me karakter
té thjeshté si pér lévizje automjetesh, dokumente masive té llogarisé, magazinés, fatura mandat
pagesa, fleté hyrje-dalje, fleté udhétimesh dhe dokumente té tjera me natyré té tillé. Kéto
dokumente ruhen né njésité pérkatése t&¢ APD dhe mbasi humbasin vlerén operative té ruajtjes
nxirren pér asgjésim sipas rregullave né fugi nga veté strukturat pérgjegjése.

3. AFATET E TRAJTIMIT TE DOKUMENTEVE

Dokumentet shgyrtohen nga divizionet/drejtorité/njésité pérgjegjése pér trajtimin e praktikés
brenda afateve té pércaktuara. Afatet pérveg atyre té parashikuara né legjislacionin né fuqi, sipas
prioritetit té shkresave jané:

a) normale (brenda 10 ditéve nga data e shpérndarjes sé shkresés nga Drejtori Ekzekutiv);

b) prioritare (brenda 5 ditéve);
c) urgjente (nénkupton trajtimin e materialit brenda dités).

Né rastet kur praktika nuk éshté pérfunduar brenda afatit té caktuar, strukturat pérgjegjése duhet
té informojné me shkrim Drejtorin e Pergjithshém Ekzekutive/Drejtorin e Drejtorisé gé ka
deleguar detyrén, duke dhéné arsyet e vonesés pér trajtimin e praktikés, si dhe duke propozuar njé
afat tjetér t¢ mundshém pér realizimin e detyrés.

4. ELEMENTET E DOKUMENTEVE
1. Dokumentet gé dalin nga APD duhet té kené:

a) Stemén e Republikés sé Shqipérisé;

b) investimin “Republika e Shqipéris€”;

¢) emértimin “AUTORITETI PORTUAL DURRES?”;

d) emértimin e strukturés pérkatése gé harton dokumentin;

e) numrin e protokollit, vendin dhe datén;

f) shkurtimin e 1éndés;

g) adresén e korrespondentit;

h) formulén “né€ pérgjigje” ose “né€ vijim t& shkres€s” (kur €shté rasti), numrin e lidhjeve (kur
ka);

1) tekstin e dokumentit;

J) funksionin, dhe poshté funksionit emrin e mbiemrin e personit gé nénshkruan dokumentin,
si dhe vulén

k) adresén e institucionit né ¢do fage (footer) té dokumentit.
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2. Data dhe numri i protokollit vendosen né dokumente pas firmosjes nga Drejtori i Pérgjithshém
Ekzekutiv.

3. Dokumentet gé hartohen nga strukturat e APD duhet té kené kéto parametra:

a) Shkrimi Times Neé Roman, madhésia Font Size 12;
b) Hapésirat e shkresés nga té dyja anét e shkresés éshté 1.15.cm;
c) Koka e shkresés shkruhet me shkronja kapitale dhe bold;

d) Data dhe numri i protokollit, vendosen me njé distancé prej dy hapésirash nga koka e
shkresés.

e) Data vendoset né ané té djathté, ndérsa numri i protokollit né té njéjtin rresht me datén, né
anén e majté.

4. Kur shkresa ka té béjé me njé informacion té klasifikuar “sekret shtetéror”, né fagen e paré né
krye té saj, né anén e djathté shkruhet: shkalla e sekretit, afati i ruajtjes dhe numri i kopjeve.
Né rreshtin tjetér, né anén e majté shénohet numri i protokollit, dhe né anén e djathtg,
vendndodhja dhe data. Gjithashtu, népérmjet opsionit né kompjuter: Vieé, Header and Footer,
né krye t€ ¢do fage (header) pérjashtuar fagen e paré, vendoset shénimi “I klasifikuar”, dhe né
fund t€ ¢do fage (footer) shkruhet “I klasifikuar” .

4 Ekzemplari i dokumentit gé& mbahet né Zyrén e Protokollit/Arkivit, siglohet dhe nga pérpiluesi,
pérgjegjési i njésisé/drejtori i drejtorisé/divizionit né fund té dokumentit qé del nga APD. Né
té shénohet sasia e kopjeve té shtypura (printuara) dhe data e siglimit nga secili prej tyre.

5. KOMUNIKIMI | BRENDSHEM ME RRJET ELEKTRONIK

“Dokument elektronik” €shté ¢do informacion i krijuar me “cilési dokumentare”, 1 dérguar, 1
marré ose i ruajtur né formé elektronike nga njé sistem kompjuterik apo nga njé mekanizém i
ngjashém brenda rrjetit kompjuterik t&¢ APD dhe gé plotéson kushtet pér vlefshméring, né pérputhje
me Ligjin Nr.10273, daté 29.4.2010 “Pér dokumentin elektronik™, i ndryshuar. Pérmbajtja e
dokumentit elektronik pérfshin té gjitha format e té dhénave, pasgyruar me shkronja, numra,
simbole, z& dhe imazh.

Pérdorimi i rrjetit, pajisjeve kompjuterike, té dhénave, programeve, shérbimit té internetit, postés
elektronike né APD, i nénshtrohet standardeve TIK si dhe béhet né pérputhje me politikat,
udhézimet e nxjerra pér kété géllim nga ana e strukturave pérgjegjése né APD.

Rregullore pér organizimin dhe funksionimin e

o L " 106
brendshém té Autoritetit Portual Durrés



“Politika e siguris€ s€ informacionit” né APD, pércakton parimet dhe rregullat e pérgjithshme té
Sigurisé sé Informacionit né Autoritetin Portual Durrés si dhe pérgjegjésité pér veprimet gé lidhen
me siguriné me géllim ruajtjen e integritetin, disponueshmérisé dhe konfidencialitetit té aseteve té
informacionit té APD.

Njésia e Sistemeve té Sigurisé dhe Kibernetikés pérgatit politika dhe procedura, né zbatim té
“Politikave té sigurisé sé informacionit”, pér céshtje té cilat jané té réndésishme pér ruajtjen e
sigurisé sé informacionit.

Cdo komunikim elektronik brenda APD por edhe jashté saj me institucionet e tjera shtetérore dhe
private pérbén dokument elektronik dhe me ané té tij shkémbehen dhe merren informacione qé
kané lidhje me fushat pérkatése gé mbulojné drejtorité duke lehtésuar aktivitetin e tyre.

Komunikimi dhe shkémbimi i dokumenteve zyrtare, brenda Autoritetit Portual Durres apo jashté
saj, béhet gjithmoné duke pérdorur adresén zyrtare elektronike té punonjesit.

6. POSTA ELEKTRONIKE

Pérdorimi i postés elektronike apo Web-it té APD duhet té kryhet konform rregullore té APD, pér
siguriné e informacionit té Institucionit, si dhe té akteve té tjera ligjore né fugi né fushén e sigurisé
kibernetike. Punonjésit jané pérgjegjés pér ruajtjen e fshehtésisé sé fjalékalimeve personale
(username/passéord) té tyre. Ata duhet té pérdorin kéto dhe vetém kéto fjalékalime dhe nuk duhet
ti shpérdorojné ato. Né ményré té ngjashme, logimet e shuméfishta dhe té njékohshme me té
njéjtén User ID jané té ndaluara rreptésisht.

Punonjésit duhet té jené té vémendshém gé té mbyllin llogariné e tyre personale né pérfundim té
punés.

Punonjésit i ndalohet pérdorimi i shérbimit té Internetit pér té:

1) Shkarkuar, pérdorur dhe/ose shpérndaré:

2) Materiale me pérmbajtje diskriminuese (racial, kulturor, politik, gjinor apo fizik);

4) Materiale pornografike;

5) Materiale qé pérmbajné shpifje;

6) Favorizuar biznesin privat — pérfshiré kétu reklamat, lajmérimet, etj, — apo pér géllime politike.

7) Pérdorur/shpérndaré lojéra elektronike, apo pérdorur programe si Youtube, Facebook, Téitter,
pérvec rasteve kur ato ndihmojné né trajnimin ose ilustrimin e aktiviteteve profesionale;
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8) Dérguar jashté institucionit, shpérndaré, kopjuar ose modifikuar skedarét (file-s) dhe té dhéna
té tjera ge jané konfidenciale;

9) Shfrytézuar identitetin e njé personi tjetér, gjaté pérdorimit té internetit;

10) Mbledhur fonde publike dhe/ose pér aktivitete ge kane té béjné me marrédhéniet me publikun,
jo specifikisht té lidhura me aktivitetin shtetéror té Institucionit;

11) Shkémbyer mesazhe (Instant Messaging) ose bashkébiseduar (si CHAT) pér géllime
personale.

KREU V

RREGULLA MBI HYRJEN DHE DALJEN NE INSTITUCION

1. HYRJA DHE DALJA NE AUTORITETIN PORTUAL DURRES
Personeli i APD pajiset me karté identifikuese pér hyrjet/daljet né institucion.

Kéto karta jepen nga Njésia Lejeve té Hyrjes né Port, pas aplikimit té punonjésve té hyré rishtaz
né institucion.

Gjaté orarit zyrtar té gjithé punonjésit e APD pa pérjashtim mbajné té varur né vend té dukshém
dokumentin e identifikimit.

NEé rastet e lévizjeve té pérditshme pér ¢éshtje pune né institucione té ndryshme shtetérore
dhe privaté, punonjési duhet té njoftojé me shkrim ose me e-mail dhe té€ marré miratimin
me shkrim ose me e-mail nga eprori direkt né radhé hierarkie si mé poshté:

a) Pérgjeqgjési i njésisé pér specialistin;

b) Drejtori pér pérgjegjésin;

c) Titullari i institucionit pér drejtorin e drejtorisé/divizionit;

Me ndérprerjen e marrédhénieve té punés me APD, ¢do person dorézon kartén e chekimit té oréve
elektronike té punés né njésiné pérkatése.

Né rastet e humbjes sé kartés elektronike pér hyrje né port, personi bén njoftimet pérkatése sipas
Udhézimit "Mbi regjimin e hyrje-daljeve dhe kontrollin e garkullimit né territorin e Autoritetit
Portual Durrés" i ndryshuar.

I ———
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Né rastet e humbjes té kartés sé chekimit té oréve elektronike té punés, personi njofton menjéheré
eprorin e tij dhe njésiné e burimeve njerézore dhe paragitet prané Njésisé sé lejeve té Hyrjes né
Port pér té béré aplikimin pér kartén e re.

Prezenca né puné né orén 08.00 AM si dhe hyrja/dalja e punonjésve té administratés né APD gjaté
orarit zyrtar t& punés evidentohet nga Drejtoria Juridike dhe Burimeve Njerézore népérmjet
Chekimit Elektronik té oréve té punés.

Pér lévizjet gjaté orarit zyrtar té punés brenda dhe jashté territorit té portit, punonjési duhet té béjé
shénimet pérkatése né bllokun gé gjendet prané recepsionit.

2. RREGULLAT PER VIZITORET
1) Hyrja né APD béhet pér nevoja pune dhe takime té ndryshme.

2) Punonjési i informacionit, nisur nga kérkesa e personit pér takim pune, njofton punonjésin dhe
lidhet me sekretariné/strukturén pérkatése té institucionit pér té marré udhézimet e duhura.

3) Népunési i informacionit shénon datén dhe orén e mbarimit pér ¢cdo vizité né institucion.

4) Vizitorét gé hyjné né APD pér takim deri né nivel drejtor drejtorie, shogérohen si né hyrje dhe
né dalje nga personi prités. Pér rastet e tjera punonjési i informacionit shogéron “Vizitorin” né
zyrén e kérkuar sipas udhézimit té sekretarisé /strukturés pérkatése.

5) Takimet me vizitorét gé hyjné né APD pér takim né nivelin specialist/pérgjegjés njésie mund té
kryhen né zyrén e tyre. Takimet me vizitorét qé hyjné né APD pér takim né nivel drejtor
drejtorie e mé lart, kryhen vetém né sallén e mbledhjeve te APD dhe jo né ambientet e zyrés ku
punohet.

KREU VI

RREGULLAT PER SHERBIMET E PUNONJESVE BRENDA DHE JASHTE VENDIT

1. RREGULLAT PER SHERBIMET E PUNONJESVE BRENDA VENDIT

1) Pér udhétimet brenda vendit, né zbatim té VKM-sé Nr. 897 daté 10.12.2010 “Pér trajtimin
financiar t€ punonjésve g€ dérgohen pér shérbim jashté gendrés s€ punés, brenda vendit” i
ndryshuar, éshté e nevojshme gé Njésia e Formimit Profesional ose struktrurat e tjera pérkatése,
té paragesin njé relacion pér kryerjen e shérbimit i cili i dorézohet Drejtorit té Pérgjithshém
Ekzekutiv.
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2) Relacioni duhet té pérmbajé:

géllimin e pjesémarrjes né takim;

nevojén e pérfitimit nga shérbimi;

punonjési/t qé jané caktuar pér pérfagésim né aktivitet;

kohén dhe vendin e shérbimit;

informacionin né lidhje me mbulimin e shpenzimeve;

Ftesén Zyrtare té ardhur nga pala organizatore/pritése pér zhvillimin e aktivitetit zyrtar, e
cila duhet té jeté origjinale dhe jo fotokopje;

g. agjendén e aktivitetit;

h. komunikimet me email, apo shérbim postar.

-~ ® o0 oW

3) Udhétimi mund té kryhet edhe me mjetet e transportit rrugor publik té rastit (autobus, mikrobus)
té zgjedhur nga veté punonjési/t kundrejt biletés sé transportit. Pérpara nisjes me shérbim
brenda vendit, népunési/punonjési térheq paraprakisht prané Njésisé sé Financés dhe
Kontabilitetit paradhénie pér:

a. shpenzimet e ushgimit (dietat)
b. shpenzimet pér fjetjen.

4) Punonjési qé dérgohet me shérbim brenda vendit pérgatit Lejen pér dérgimin jashté institucionit
brenda vendit dhe e pércjell pér firmé tek Drejtori i Pérgjithshém.

5) Menjéheré pas pérfundimit té shérbimit, Njésia Financés dhe Kontabilitetit kryen veprimet mbi
trajtimin financiar té punonjésit pér mbulimin e shpenzimeve nga buxheti i APD, dhe
konkretisht pér shpenzimet si mé poshté:

a. Shpenzimet e fjetjes kundrejt dokumentit tatimor pérkatés té paragitur nga hoteli e té

shogéruar me faturén e printuar nga kasa elektronike fiskale;

Shpenzimet e udhétimit kundrejt biletés sé transportit rrugor;

Shpenzimet e karburantit kundrejt faturés tatimore nése punonjési shkon me atomjetin
e administratés;

d. Cdo shpenzim tjetér t& njohur pér trajtim financiar nga buxheti i APD dhe té provuar
me dokumentet pérkatése kur né to pérfshihen edhe kopje té pagesés me ané té kartés
sé kreditit (pér pércaktimin e kursit t& ndérrimit té monedhés sé huaj né monedhén
shqiptare) nése shpenzimet e udhétimit jané kryer me karté krediti. Shpenzimet e
vecanta (p.sh. pérdorimi i taksisé etj) duhet té jené té dokumentuara dhe
miréargumentuara.

6) Njésia Financés dhe Kontabilitetit, verifikon dhe kérkon plotésimin e praktikés me dokumentet
si mé poshté pasi merr dokumentet e dorézuara nga punonjési té cilat vértetojné shpenzimet e

shérbimit.
]
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7) Nijésia Financés dhe Kontabilitetit i bashkéngjit ato né praktikén pérkatése té shérbimit té
punonjésit dhe ia paraget Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv i cili miraton Urdhér Xhirimi.

8) Pas miratimit té Urdhér Xhirimit nga Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv, Njésia Financés dhe
Kontabilitetit ndjek procedurat e mbulimit té shpenzimeve nga llogaria e APD.

2. RREGULLAT PER SHERBIMET E PUNONJESVE JASHTE VENDIT

Pér punonjésin qé dérgohet me shérbim jashté vendit pérgatitet Urdhér pér dérgimin e tij me
shérbim jashté vendit, dhe pércjellet pér firmé tek Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv.

Pérpara nisjes me shérbim jashté vendit, népunési/punonjési térheq paraprakisht prané Njésisé sé
Financés dhe Kontabilitetit paradhénie sipas rastit pér:

a) shpenzimet e ushqimit (dieta);
b) shpenzimet pér fjetjen.

Brenda 5 ditéve pas pérfundimit té shérbimit, Njésia Financés dhe Kontabilitetit kryen veprimet
mbi trajtimin financiar té punonjésit pér mbulimin e shpenzimeve nga llogaria APD dhe
konkretisht pér shpenzimet si mé poshté:

a) Shpenzimet e fjetjes kundrejt dokumentit pérkatés té paragitur nga hoteli e t& shogéruar me
faturén e printuar nga kasa elektronike fiskale e vendit té huaj;

b) Shpenzimet e transportit ajror ndérkombétar vajtje-ardhje;
c) Shpenzimet e transportit nga aeroporti né destinacion dhe anasjelltas;

d) Shpenzimet pér lévizjet né qytete té& ndryshme, pér nevoja pune, brenda shtetit pérkatés, té cilat
jané té pércaktuara paraprakisht né urdhrin e shérbimit;

e) Shpenzimet pér pagesa té tjera si siguracion shéndetésor, viza, taksa, gira zyre etj.

f) Cdo shpenzim tjetér t& njohur pér trajtim financiar nga APD dhe té provuar me dokumentet
pérkatése sipas legjislacionit té vendit té huaj ku né to pérfshihen edhe kopje té pagesés me ané té
kartés sé kreditit (pér pércaktimin e kursit té ndérrimit t¢ monedhés sé huaj né monedhén shqiptare)
nése shpenzimet e udhétimit jané kryer me karté krediti.

Punonjésit, i cili ka pérfunduar shérbimin jashté vendit, nuk i mbulohen nga llogaria APD
shpenzimet si mé poshté:

a) Shpenzimet pér telefonata nga hoteli apo telefoni celular personal;
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b) Shpenzimet pér transportin urban (metro, tramvaj, autobus etj.);
c) Shpenzimet e fjetjes pér kategori mé té larté se ajo qé i pérket;

Punonjési duhet té dorézojé tek Njésia Financés dhe Kontabilitetit pér plotésimin e praktikés sé
dokumenteve edhe certifikatén/diplomén pérkatése gé merret né pérfundim té aktivitetit (kur jepet
njé dokument i tillé).

Njésia Financés dhe Kontabilitetit, verifikon dhe kérkon plotésimin e praktikés me dokumentet si
mé poshté pasi merr dokumentet e dorézuara nga punonjési té cilat vértetojné shpenzimet e
shérbimit, 1 bashkéngjit ato né praktikén pérkatése té shérbimit té punonjésit dhe ia paraget
Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv i cili miraton Urdhér Xhirimin.

Pas miratimit t¢ Urdhér Xhirimit, Njésia Financés dhe Kontabilitetit ndjek procedurat e mbulimit
té shpenzimeve nga llogaria e APD.

KREU VI
BASHKEPUNIMI DHE BASHKERENDIMI NDERMJET STRUKTURAVE
1. PERSHKRIMI | PUNES, RAPORTIMET ETJ.

1) Cdo strukturé e vecanté deri tek ¢do specialist e punonjés né Autoritetin Portual Durrés, duhet
té keté gartésisht té shkruara pérmbajtjen e funksionit gé mban.

2) Drejtoria Juridike dhe Burimeve Njerézore, né bashképunim me Drejtorité e tjera té APD, ka
pér detyré té hartojné pérshkrimet e punés pér cdo pozicion pune, té pércaktojné kriteret
themlore té cdo funksioni né pérputhje me strukturén organike. Pérshkrimet e punés duhet té
diskutohen prané Grupit t& Menaxhimit Strategjik dhe miratohen nga Drejtori i Pérgjithshém.

3) DJBNJ, krijon dhe disponon dosjen me té gjitha pérshkrimet e punés pér pozicionet e organikés
sé APD.

4) Pérshkrimet e punés rishikohen dhe plotésohen sa heré té shihet e nevojshme nga eprorét, kur
mbetet vendi vakant si dhe kur ka ndryshime strukturore. Kjo proceduré kryhet gjithmoné né
bashképunim me DJBNJ me Drejtorité e Tjera nén mbikéqyrjen e Drejtorit té Pérgjithshem
Ekzekutiv.

5) Rregullat e dorézimit té bazés materiale t& punés dhe dokumentacionit gé ka punonjési né
posedim né momentin e largimit nga puna, lejeve, specializimeve apo trajnimeve, pushimet,
rregullohen sipas legjislacionit né fugi. Kur punonjési largohet nga detyra (kur jep doréhegjen
apo i zgjidhet kontrata e punés), brenda 5 ditéve nga data e marrjes sé vendimit, éshté i detyruar
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té béjé dorézimin e té gjithé dokumenteve, pajisjeve, veshjeve dhe mjeteve té punés né
inventar.

7) Njé népunés i cili nuk paragitet né puné pér arsye shéndetésore, duhet té informojé pa vonesé
eprorin e tij. Né rast sémundje népunési duhet té jeté i pajisur me raport mjekésor.

8) Cdo Drejtori zhvillon veprimtariné e saj mbi bazén e planeve, programeve, projekteve dhe
detyrave té miratuara nga Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv.Té gjithé Drejtorité dhe Njésité
sipas vartésisé sé tyre té miratuar né strukturé dorézojné tek eprorét e tyre planet/raportet
mujore dhe vjetore té punés.

9) Planet dhe raportet vjetore dorézohen brenda muajit Janar té ¢cdo viti. Né planin vjetor té punés
duhet té pérshkruhen veprimet gé do té ndérmerren/personat e ngarkuar pér zbatimin e tyre si
dhe kontrolluesit/afatet e realizimit. N& raportin vjetor t€ punés pérshkruhet aktiviteti i
ushtruar, realizimet, problematika etj.

10) Pér aktivitetin mujor raportimi béhet né fillim té ¢do muaji pasardhés, ndérkohé plani mujor
né fillim té muajit, objekt planifikimi. Drejtorét pér njésité né vartési caktojné datén pér
dorézimin e planeve/raporteve mujore, daté kjo e cila lejon pérgatitjen e materialeve
pérfundimtare.

11) Né pérputhje me sa mé sipér, me Urdhér té Brendshém té Drejtorit té Pérgjithshém Ekzekutiv
miratohen procedurat, formatet, afatet kohore té raportimeve brenda strukturave té APD sipas
shkallés sé hierarkisé dhe té pérgjegjésisé sé funksioneve.

2. PERDITESIMI | FAQES SE INTERNETIT

Pérditésimi i fages zyrtare té internetit té Autoritetit Portual Durrés, si njé platformé qé evidenton
garté té gjithé veprimtariné portuale, kryhet me pérgjegjshméri dhe né bazé té kategorizimeve té
sakta té t& dhénave té cilat dorézohen nga strukturat pérkatése t¢ APD. Drejtori i Pérgjithshém
Ekzekutiv pércakton strukturat/personat pérgjegjés pér pérditésimin dhe rregullat pér realizimin e
tij.

3. PLAN BIZNESI EKONOMIK FINANCIAR

Brenda muajit Shtator té cdo viti, Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutiv ngre grupin e punés pér
pérgatitjen e Plan Biznesit té vitit pasardhés, si dhe Plan — Biznesin afatgjate sipas dispozitave
ligjore ne fugi. Hartimi i plan biznesit bazohet né treguesit financiar ekonomik té vitit ushtrimor,
né propozimet e ardhura nga prognoza e operatoréve té terminaleve dhe né analizén e mundésive
dhe faktoréve té rritjes pér vitin né vazhdim. Programimi vjetor ekonomik-financiar béhet sa mé

afér realitetit té parashikimeve e té ardhurave, shpenzimeve, investimeve, volumeve té punés.
I ———
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4. SIGURIMI TEKNIK, SIGURIA PORTUALE DHE MBROJTJA E MJEDISIT

Autoriteti Portual Durrés zbaton konventa, ligje, rregulla dhe rregullore qé kané lidhje me
sigurimin teknik publik, siguring, mjedisin dhe kujdesin shéndetésor. Né kété kuadér Autoriteti
Portual Durrés ka njé séré pérgjegjésish dhe detyrash té cilat i referohen kontrollit, mbikqyrjes dhe
funksioneve té politikave lidhur me garantimin e sigurimit teknik, sigurisé sé anijes dhe
operacioneve me mallrat si dhe né zbatimin e ligjeve dhe rregulloreve pérfshiré mbrojtjen e
mjedisit dhe rregullat.

5. TRAJINIMI

Njé nga funksionet e réndésishme té Autoritetit Portual Durrés éshté ai i trajnimit. Pér kété arsye,
ekziston njé nevojé e réndésishme pér zhvillimin dhe implementimin e strategjive té trajnimit
portual me afat té gjaté si dhe té analizés sé nevojave térésore pér trajnim. Nén kété kéndvéshtrim
duhen trajtuar dy fusha kryesore, ai i trajnimit té stafit t¢ Autoritetit Portual Durrés dhe trajnimit
té stafit Operator né Port. Qendra e Trajnimit té Portit Durrés (CEMA) luan njé rol kyc né krijimin
e programit, organizmit té kurseve duke u mbéshtetur né nevojat e APD dhe Operatoréve privat,
nisur edhe nga gama e gjeré e disiplinave dhe kompetencave profesionale qé kérkohen né njé port.

KREU VIl

TE DREJTAT DHE DETYRIMET E PUNONJESVE

1. TE DREJTAT E PUNONJESVE
1.1 E DREJTA E KUSHTEVE TE PERSHTATSHME TE PUNES

Punonjési ka té drejtén pér kushte pune té pérshtatshme dhe jo diskriminuese. Institucioni garanton
sigurimin e kushteve pér mbrojtjen e integritetit fizik, moral dhe dinjitetit t€ punonjésit.

1.2 EDREJTA E INFORMIMIT DHE ANKIMIT

Cdo punonjés ka té drejtén té informohet pér fillimin e ¢do procedimi administrativ né té cilin:
a) merren vendime né lidhje me pretendimet e tyre;

b) vendosen detyrime, ndéshkime ose shkaktohen déme;

c¢) krijohen, zhduken, zgjerohen apo kufizohen interesat apo té drejtat legjitime té paléve, ose
preken né ndonjé ményré tjetér kushtet pér ushtrimin e tyre.
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Punonjési ka té drejté té ankohet né gjykatén kompetente pér mosmarréveshjet administrative ndaj
cdo veprimi apo mosveprimi, gé i cenon té drejtat dhe interesat e tij té ligjshme.

1.3 E DREJTA E PAGES, KOHEZGJATJA E PUNES, LEJET DHE PUSHIMET

1)

2)

3)

Punonjési ka té drejtén e pagés pér ushtrimin e detyrés né pérputhje me legjislacionin e
punésimit né fuqi.

Punonjési ka té drejtén pér pushime vjetore té paguara, si dhe pér pushime té tjera me apo pa
pagesé. Kohézgjatja e pushimit vjetor te paguar éshté 4 jave kalendarike. Kohézgjatja e
pushimit vjetor té paguar, kur punonjési nuk ka kryer njé vit kalendarik pune té ploté,
pércaktohet né pérpjesétim té drejté me kohézgjatjen e marrédhénieve juridike té punés.

Pushimet vjetore nuk mund té kompensohen me pagesé, pérvec rastit kur éshté zgjidhur
marrédhénia e punés. Cdo marréveshje gé parashikon hegjen doré nga e drejta pér pushim
vjetor, kundrejt pagesés, do té jeté e pavlefshme.

4) Pushimi vjetor i paguar, qé i éshté dhéné punonjésit né njé vend tjetér pune, llogaritet né kohén

e pushimit vjetor té paguar, kur ai caktohet né njé vend tjetér pune.

5) Punonjési ka té drejté té kérkojé kryerjen e pushimit vjetor edhe né periudha té ndryshme e té

ndara, por kéto periudha nuk mund té jené mé té shkurtra se 7 dité né vijim. Né qofté se pushimi
vjetor nuk kryhet brenda vitit kalendarik pérkatés, ai mund té kryhet deri né tremujorin e paré
té vitit kalendarik pasardhés.

6) Punonjési ka té drejtén e pushimit té paguar edhe pér rastet si me poshté vijon:

a) Martesén e punonjésit 5 dité;
b) Martesén e fémijés se tij 3 dité;
c) Lindjen e fémijés pér baballarét 3 dité;

d) Vdekjen e prindérve, té gjyshérve, té bashkéshortit, té fémijés, té véllezérve, té motrave 5
dité;

e) Ndérrimin e banesés 2 dité;
g) Pérgatitjen dhe mbrojtjen e titujve pasuniversitar 10 dité;

J) Pjesémarrjen né borde, komisione, organizata ndérkombétare, si ekspert né grupe pune né
institucione té tjera né administratén shtetérore, etj, pér aq kohé sa zgjat pjesémarrja e
punonjésit;
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K) Né raste té tjera té parashikuara né ligj apo akte nénligjore.

7) Punonjési ka té drejté, qé né raste té vecanta, té kérkojé leje pa té drejté page, pér arsye
shéndetésore, (personale), pér fémijét, bashkéshortin apo prindérit shogéruar me Raport
Mjekésor. Kohézgjatja maksimale e té gjitha lejeve té papaguara, brenda njé viti kalendarik,
nuk mund té jeté mé e gjaté se 30 dité.

8) Ditét e festave zyrtare nuk pérfshihen né pushimet vjetore té paguara.

9) Punonjési né administratén e APD parashtron kérkesén e tij pér pushime vjetore me/pa pagesé
(sipas formatit Kérkesé pér Leje), duke ndjekur radhén e hierarkisé sé eproréve, té paktén 1
javé pérpara datés sé fillimit té pushimeve té kérkuara.

10) Kérkesa e punonjésit pér pushime vjetore me/pa pagesé mund té refuzohet nga eprori direkt/
nése vlerésohet se prezenca né puné éshté e detyrueshme dhe e justifikuar sipas nevojave té
institucionit.

2. DETYRIMET E PUNONJESVE

2.1 DETYRIMI | PERGJEGJSHMERISE DHE REFUZIMIT TE URDHRAVE TE
PALIGIJSHEM

1) Punonjési respekton, zbaton dhe vepron né pérputhje me Kushtetutén, ligjet dhe aktet e tjera
nénligjore dhe mban pérgjegjési té ploté pér ligjshmériné e ¢cdo veprimi apo mosveprimi té tij,
gjaté ushtrimit té detyrés né APD.

2) Punonjési ka detyrimin té veprojé né pérputhje me urdhrat e marré nga eprorét hierarkiké, sipas
ligjit dhe Rregullores sé APD.

3) Punonjési, kur ka dyshime pér paligjshmériné e urdhrit té eprorit, ai nuk e zbaton urdhrin, por
informon pa vonesé eprorin e personit gé ka dhéné urdhrin dhe kérkon konfirmimin e tij me
shkrim.

4) Pas marrjes sé konfirmimit me shkrim té eprorit si mé sipér, népunési ka detyrimin ta zbatojé
urdhrin me shkrim, me pérjashtim té rastit kur zbatimi i tij pérbén vepér penale.
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2.2 DEKLARIMI I INTERESAVE PRIVATE DHE PARANDALIMI | KONFLIKTIT TE
INTERESIT

1) Punonjési ka detyrimin té shmangé cdo konflikt ndérmjet interest te tij privat dhe
interesit publik né ushtrimin e detyrés né institucion.

2) Regjimi juridik i konfliktit té interest pércaktohet sipas ligjit té posacém.

3) Punonjési ka detyrimin té informojé paraprakisht eprorin e tij pér cdo veprimtari me
pagesé gé kryen jashté detyrés sé tij publike dhe mund té kryejé njé veprimtari té tille
vetem me lejen me shkrim té institucionit.

4) Punonjési ka detyrimin te informoje pa vonesé eprorin e tij ne rast dyshimi pér njé
konflikt interesi.

5) Punonjési, subjekt i deklarimit té interesave private, ka detyrimin té deklarojé
interest private dhe pasuriné sipas legjislacionit né fuqi.

6) Punonjési, né ushtrimin e kompetencave apo né kryerjen e detyrave té tij publike,
detyrohet rast pas rasti té bejé vetédeklarim paraprak né lidhje me ekzistencen se né rastet
kur:

a. mbikeqyr ose pérdor fonde publike;
b. lidh kontrata sherbimi, financimi, furnizimi apo investimi;

c. pérfagéson APD né marrédhénie me té tretét.

2.3 RREGULLAT E ETIKES PER PUNONJESI

1)
2)
3)

4)
5)

Punonjési i APD duhet té ruajé reputacionin, dinjitetin, si dhe té mos kryejé veprime té cilat
cenojné figurén e népunésit, institucionin apo portin detar né térési.

Punonjési éshté i detyruar t’u pérmbahet normave té etikés gjaté orarit t€ punés. Ai duhet té jeté
i sjellshém né marrédhénie me eprorét, kolegét, vartésit dhe publikun.

Gjaté komunikimit, cdo népunés duhet té karakterizohet nga etika dhe respekti i ndérsjellé.
Komunikimi verbal né ambientet e APD nuk duhet té béhet me z& té larté.

Né respektim té parimit té kryerjes sé detyrave me ndershméri, paanshméri, efikasitet, duke pasur
parasysh vetém interesin e institucionit dhe me qéllim g€ sjellja e tij t’1 shérbejé ruajtjes dhe rritjes
sé besimit, né ndershméring, paanshmériné dhe efektivitetin e shérbimeve gé ofron APD,
punonjési ka detyrimin té ndjeké dhe té zbatojé kéto rregulla, ku Sjellja personale e punonjésit té
APD, duhet té jeté e tillé qé té reflektojé ndershméri, t€ promovojé vlerat e parimet mé té larta
etiko-morale dhe té inkurajojé punonjésit e tjeré té veprojné né pérputhje me kéto vlera.
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6) Theksojmé se respektimi i parimeve themelore té etikés sé Institucionit éshté detyré e secilit
punonjés, pasi sjellja personale e secilit prej nesh duhet té té reflektojé vlerat e parimet mé té larta
etiko-morale. Mosrespektimi i tyre do sjellé marrjen e masave disiplinore sipas parashikimeve té
kontratés kolektive té Autoritetit Portual Durrés.

2.4 ORARI | PUNES

Hyrja dhe dalja né ambientet e vendit té punés nga punonjési kryhet né pérputhje me orarin zyrtar
té pércaktuar né rregulloren e brendshme té APD, me pérjashtim té rasteve kur pér arsye objektive,
autorizohet ndryshe nga titullari. Punonjési duhet gé gjaté marrédhénieve té punésimit né APD, té
pérdoré né ményré efektive kohén e punés, duke mos e pérdorur pér asnjé géllim tjetér, qé nuk
lidhet me objektin e veprimtarisé sé APD.

Si rregull orari i punés né APD éshté 8 ® me 16 . Pérjashtimet nga Ky rregull, sipas strukturés
organizative té APD, jané detajuar si vijon:

- Njésia e Planifikimit Detar Dispeceria
Personel Operativ 24 oré me turne

- Nijésia e Menaxhimit té Terminalit t¢ Automjeteve
Personel Operativ 0700-15% & 1500-230°

- Nijésia e Menaxhimit té Terminalit t¢ Mallrave Gjenerale
Personel Operativ 24 oré me turne

- Njésia e Brigadés Operative (Oficina)

Personel Operativ (070015 & 1500-2300
- Njésia Epidemiologjike 24 oré me turne
- Forcat e Sigurisé (FSPD)
Punonjés Sigurie 12 - 24 oré me turne
Njésia e Lejes té Hyrjes né Port
Personel Operativ 0790-15% & 15%-2300
- Reparti PMNZSH 24 oré me turne
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2.5 CHEKIMI ELEKTRONIK | OREVE TE PUNES

Chekimi elektronik i oréve té punés éshté i detyrueshém pér cdo punonjés té APD. Mos respektimi
i checkin-it do té shogérohet me masa disiplinore.

NEé rastet e verifikimit t¢ mosfunksionimit té sistemit elektonik té oréve té punés nga punonjésit si
dhe né rastet e humbjes sé kartés individuale té punés duhet béré lajmerim paraprak prané Njésisé
sé Burimeve Njerézore dhe Pagave né ményre elektronike ose informacion me shkrim.

2.6 DETYRIMET E TJERA TE PUNONJESIT

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Nuk lejohet pérdorimi i linjés telefonike té brendshme pér géllime private, pérvec rasteve
familjare urgjente.

Né takime pune, né mbledhje me titullarét e APD, né raportimin tek eprorét, aparati i telefonit
celular duhet té jeté i fikur ose pa tingull.

Né té gjitha ambientet e APD éshté rreptésisht e ndaluar pérdorimi dhe mbajtja e pijeve
alkoolike.

Né té gjitha ambientet e APD-s éshté rreptésisht e ndaluar pirja e duhanit. Pirja e duhanit nga
punonjési/népunési né ambientet e APD pérbén shkak pér fillimin e procedimit disiplinor pér
shkelje té etikés si dhe pér marrjen e gjobés né vlerén 5000 Leké sipas Ligjit Nr. 9636, daté
06.11.2006, “Pér mbrojtjen e shéndetit nga produktet e duhanit” i ndryshuar. Pirja e duhanit
mund té lejohet né vende té caktuara jashté ambienteve t¢ APD dhe né intervale kohe té
shkurtra duke menaxhuar me eficencé dhe efektivitet kohén e punés.

Komunikimi verbal né ambientet e APD nuk duhet té béhet me zé té larté.
Punonjési ka detyrimin té miré-administrojé pronén shtetérore qé i vihet né dispozicion né

ushtrimin e detyrés dhe ta pérdoré até vetém pér géllimin e pércaktuar nga ligji dhe rregullat e
brendshme té institucionit.

8) Punonjési pérpara se té largohet nga vendi punés né pérfundim té orarit zyrtar ka detyrimin:

a) té kujdeset pér dokumentet, pajisjet dhe mjetet qé ka né dispozicion duke i sistemuar né
ményré té rregullt né tavolinén dhe zyrén e punés;

b) té ulé grilat, té kontrollojé pajisjet elektronike dhe sistemin e kondicionimit pér shmangien
e rrezigeve nga zjarri si dhe té sigurohet pér mbylljen e zyrés.
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9) Punonjési i informacionit ose punonjési i mirémbajtjes, pas orarit zyrtar kujdeset lidhur
mirémbajtjen e zyrave si dhe pajisjeve dhe bén kontrolle duke u siguruar né mbylljen e zyrave.

2.7 DETYRIME PAS PERFUNDIMIT TE MARREDHENIEVE TE PUNESIMIT

1) Neé afatin 5 ditor té pérfundimit té marrédhénies sé punés punonjési duhet té dorézojé nén
pérgjegjésiné e tij té gjitha pajisjet kompjuterike, dokumentet, kancelarité dhe cdo mjet tjetér
gé ka né administrim.

2) Punonjésit e administratés pas largimit nga detyra nuk duhet té pérdorin informacione marré
gjaté kryerjes sé detyrés, pér interes personal. Gjaté késaj kohe, ish punonjési duhet té
respektojé parimin e konfidencialitetit.

KREU IX
STRUKTURAT PER RREGULLIMIN E MARREDHENIEVE NE PUNE

1. STRUKTURA PER PRANIM NE PUNE

1) Drejtoria Juridike dhe Burimeve Njerézore duhet té vlerésojé nevojat pér personel dhe té
dorézojé njé plan té nevojave tek Drejtori Ekzekutiv bashké me propozimet e ardhura nga
Drejtorité e APD.

2) Propozimet miratohen nga Drejtori Ekzekutiv i APD dhe mé pas Drejtoria Juridike dhe
Burimeve Njerézore nis procedurat e shpalljes sé vendit té liré. Njoftimi mbéshtetet né
pérshkrimin e punés pér pozicionet e lira dhe né orientimet e dhéna nga Drejtorét pérkatése,
pér specifikat e pozicionit.

1) Drejtoria Juridike dhe Burimeve Njerézore shpall njoftimin pér vendet e lira té punés né fagen
e internetit zyrtare té APD.

4)  Njoftimi pér vendin e liré té punés pérmban:

Numrin e vendeve té lira;

Pérshkrimi i punés pér pozicionin e shpallur té liré;

Pérgjegjésité e pozicionit

Listén e dokumenteve gé duhen paragqitur;

Afatin dhe vendin e dorézimit té dokumenteve;

Kérkesa té vecanta, pér ndonjé vend pune specifik

o Qo0 o

5) Drejtoria Juridike dhe Burimeve Njerézore pranon aplikimet dhe monitoron fazén e
pérzgjedhjes. Pranimi kandidatéve qé plotésojné kérkesat e pércaktuara né shpalljen pér
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konkurim do té béhet nga Njésia e Burimeve Njerézore dhe Pagave. Me urdhér té Drejtorit
Ekzekutiv krijohet komision pér vlerésimin e kandidatéve, i cili finalizonon procesin e
konkurimit dhe vleréson kandidatét pjesémarrés sipas Procedurés “Rolet Organizative,
Pérgjegjésité dhe Autoritetet”, miratuar me Urdhérin e Brendshém Nr. 3514/2, daté
22.12.2020, i ndryshuar.

6) Drejtoria Juridike dhe Burimeve Njerézore pérgjigjet pér mbajtjen dhe sistemimin e dosjeve té
personelit pér ¢cdo té punésuar.

Dosja e Punonjésve duhet té pérmbajé kéto dokumenta;
e Fleté inventari me listén e gjithé dokumentacionit qé ndodhet né dosje.
e Té& dhénat gé do té pérmbajé dosja duhet té shogérohen me dokumentat si mé poshté:

cVv

Certifikata e gjendjes familjare;

Diploma e shkollés sé larté, lista e notave;

Certifikatat ose diplomat e kualifikimeve ose té specializimeve, ne rast se ka;
Déshmi e mbrojtjes sé gjuhéve té huaja, né rast se ka,;

® 00T

Dokumenti i laurimit me grade shkencore, né rast se ka;

Fotokopje e pasaportes ose kartes identitetit;
Libreze pune;
3 foto dokumentash;
Déshmi penaliteti;
Raport mjekésor;
Veértetim Pérmbarimi;
Veértetim Prokurorie;
. Vértetim Gjykate;
Vértetim Banimi;

S 3 - xT o Sae

Dokumentet duhet té jené origjinale ose fotokopje té vértetuara me noteri dhe jané pjesé pérbérése
e dosjes.

7) Té gjitha dokumentet né dosje shkruhen né inventarin e saj. Fletéinventari do té firmoset nga
Pérgjegjési Njésisé dhe Drejtori i Juridik dhe Burimeve Njerézore, si dhe nga punonjési i cili
ka dorézuar kéto dokumeta.
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2. LEVIZJET PARALELE DHE ULJET APO NGRITJET NE DETYRE

Pér njé mbarévajtje sa mé té miré té punés, Drejtori i Pérgjithshém Ekzekutim urdhéron té béhet
Iévizje paralele, ulje apo ngritje né detyré.

Pér té gjitha rastet e levizjeve paralele, uljeve apo ngritjeve né detyré, propozimet duhet té vijné
prané Drejtorisé Ekzekutive nga Drejtorité e interesuara me motivacionin pérkatés.

Propozimi pér lévizje paralele apo ngritjen né detyré mund té shogérohet edhe me kérkesén e veté
punonjésit.

3. PROCEDURA E LIRIMIT NGA DETYRA

Procedurat e lirimit nga detyra pér punonjésit e Autoritetit Portual Durrés bazohen né Kodin e
Punés té Republikés sé Shqipérisé, né kontratén individuale té punés, Rregullorja Organizative
dhe e Menaxhimit t&é APD dhe né aktet nénligjore qé rregullojné veprimtariné e Institucionit.

4. ADMINISTRIMI | DOSJEVE TE PERSONELIT

Struktura pérgjegjése pér krijimin dhe administrimin e dosjeve té personelit né APD éshté
Drejtoria e Juridike dhe Burimeve Njerézore. Dosja e personelit éshté individuale dhe pérmban té
dhéna té karakterit teknik, profesional, masat disiplinore, t¢ dhéna pér (vlerésimin periodik té
rezultateve individuale né puné), librezat e punés si dhe ¢do e dhéné tjetér gé lidhet me
marrédhénien e punésimit té punonjésit té APD.

Me ndérprerjen e marrédhénieve té punés dosja personale i kthehet punémarrésit dhe institucioni
mban njé kopje té saj.

5. PERDITESIMI | DOSJEVE TE PERSONELIT

Dosjet e personelit pasurohen ¢do vit me té dhéna té reja sic mund té jeté vlerésimi vjetor,
kualifikime dhe déshmi té ndryshme té cilat pasurojné dosjen dhe skedarin e personelit

Punonjési éshté i detyruar t’u pérgjigjet menjéheré kérkesave t& DJBNJ pér t€ gjitha té dhénat né
dosjen e tij, si dhe té njoftojé menjéheré pér ndryshimin e tyre.

Punonjési i cili éshté subjekt i Ligjit Nr. 138/2015, "Pér garantimin e integritetit té personave qé
zgjidhen, emérohen ose ushtrojné funksione publike" éshté i detyruar té plotésojé dhe dorézojé
formularin e vetédeklarimit me ndryshimet pérkatése prané strukturés pérkatése pér marrjen né
dorézim dhe administrimin e kétij formulari.

Punonjési mban pérgjegjési pér vértetésingé e té dhénave qé jep pér plotésimin e dosjes sé
personelit.

Rregullore pér organizimin dhe funksionimin e

L " 122
brendshém té Autoritetit Portual Durrés



6. KONFIDENCIALITETI | DOSJEVE TE PERSONELIT

Dosja e personelit ka karakter konfidencial. Personat qé kané té drejté té njihen me kété dosje jané:
a) eprori direkt;

b) punonjésit e njésisé sé menaxhimit té burimeve njerézore gé pérgjigjen pér mbajtjen dhe
sistemimin e tyre;

C) punonjési, té cilit i pérket dosja;

e) titullari i institucionit;

€) si dhe institucione té tjera té ngarkuara nga ligji.

Personat si mé sipér, gé njihen me dosjen personale té punonjésit, kané detyrimin té kujdesen pér
ruajtjen e té dhénave personale té punonjésit né pérputhje me legjislacionin pér mbrojtjen e té
dhénave personale.

KREU X
DISPOZITA TE FUNDIT

1. NJOHJA ME RREGULLOREN
1) Té gjithé punonjésit e APD duhet té njihen individualisht me kété rregullore dhe nése e shohin
té nevojshme té kérkojné sgarime dhe interpretime pér kété té fundit.

2) Kriteret dhe pérmbajtja e késaj rregulloreje jané té detyrueshme pér zbatim nga té gjithé
punonjésit e APD.

3) Pranimi né puné nénkupton njohjen dhe pranimin e kérkesave té kesaj Rregulloreje.

4) Drejtori i Pérgjithshém nxjerr urdhra dhe udhézime pér zbatimin e késa Rregulloreje.

5) Cdo punonjés pajiset me njé kopje té Rregullores sé Brendshme.

2. SANKSIONET

1) Mosrespektimi i rregullores pérbén shkak pér procedim disiplinor pér cdo punonjés qé shkel
rregulloren, né pérputhje me dispozitat ligjore né fuqi (kur nuk pérbén vepér penale). Né sa
mé sipér, shkelja e rregullores do té€ sjellé vendosjen e sanksioneve administrative né baze té “
Kodit t& punés” si dhe akteve té tjera ligjore dhe nénligjore né fugi.

2) Mosnjohja e rregullores nuk e justifikon punonjésin nga pérgjegjésia dhe sanksionet e
lartpérmendura.

3. NDRYSHIMI, ZEVENDESIMI, SHTIMI DHE SHFUQIZIMI DISPOZITAVE

Dispozitat e késaj rregulloreje do té ndryshohen, zévéndésohen, shtohen dhe shfugizohen me

vendim té Késhillit Drejtues té APD.
I ———
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4. HYRJA NE FUQI

Kjo rregullore hyn né fugi mé daté / /2023
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